OBOWIAZKOWE PRAKTYKI I STAZE ZAWODOWE

I.

Ogolne zasady odbywania obowigzkowych praktyk/stazy zawodowych
przez studentow Politechniki Rzeszowskiej na WEII

1. Obowigzkowe praktyki 1 staze zawodowe, s3a objete programem studiow
1 odbywaja si¢ w trakcie trwania roku akademickiego - jezeli tak wynika
z programu studiow - lub w miesigcach wakacyjnych. Studenci Wydziatu
Elektrotechniki 1 Informatyki studiujacy na kierunkach: -elektrotechnika,
energetyka, informatyka, elektronika i telekomunikacja, automatyka i robotyka,
na studiach I stopnia odbywaja praktyki w wymiarze co najmniej 160 godzin
(4 tygodnie - praktyki powinny odbywac¢ si¢ w terminie od 1 lipca 2020 r. do
24 wrzesnia 2020 r.), a na studiach II stopnia dla kierunku Automatyka
1 Robotyka staze 1 praktyki zgodnie z planem studiéw w wymiarze: semestr 1:
100 godzin stazu 1 50 godzin praktyki, semestr 2: 50 godzin praktyki, semestr 3:
100 godzin stazu 1 50 godzin praktyki.

Charakter (zakres) wykonywanych prac ma by¢ zgodny z kierunkiem studiow.

2. Obowiagzkowe praktyki/staze s3 przedmiotem, ktory powinien by¢ zaliczony
oceng wpisywang przez Wydziatowych Opiekunéw Praktyk do systemu USOS
przed rozpoczeciem nowego roku akademickiego (do ok. 24 wrze$nia).
Umozliwi to studentom terminowe zaliczenie danego semestru i ubieganie si¢
w szczegolnosci o stypendium rektora dla najlepszych studentow. Odbycie
praktyki w innych terminach wymaga zgody dziekana Wydzialu.

3. Obstuga praktyk/stazy prowadzona jest przez BIURO PRAKTYK p. A73 bud.
A, tel. 17 865 14 69. Biuro czynne jest w poniedziatki, §rody 1 pigtki w godz.:
11:00 - 13:00 oraz dodatkowo dla studentéw studidéw niestacjonarnych p. 207
w soboty zjazdowe w godz.: 09:00 - 11:00.

4. Obstuga praktyk prowadzona jest za pomocg Informatycznego Systemu Obshugi
Studenckich Praktyk I Stazy Zawodowych (ISOSPISZ), do ktorego wejscie
jest mozliwe ze strony internetowe] Wydziatu w zakladce studenci/praktyki-
studenckie (https://weii.prz.edu.pl/studenci/praktyki-studenckie).

5. Logowanie do systemu zapewnione jest po podaniu adresu uczelnianej poczty
oraz hasla zwigzanego z tym adresem.



II.

Zasady odbywania obowigzkowych praktyk/stazy zawodowych
w firmie lub instytucji
Sciezka 1:
Praktyka w Zakladzie pracy

. Studenci samodzielnie poszukuja firmy, przedsigbiorstwa lub instytucji
(zwanych dalej Zakladem pracy), w ktorej zamierzaja odby¢ praktyke,
1 uzgadniajg dogodny termin jej odbycia (od lipca do pierwszych dni wrze$nia).
Konieczne jest takze wskazanie pracownika tej Firmy (Zaktadu pracy), ktoéry
zostanie Opiekunem praktyki.

. Przebieg catej procedury zwigzanej z dostarczeniem wymaganych dokumentow
przedstawiony jest w postaci animacji umieszczonej w systemie ISOSPISZ.
W systemie tym mozna réwniez zapozna¢ si¢ z lista Firm (Zakladow pracy),
ktore  podpisaty POROZUMIENIA z Wydzialem Elektrotechniki
i Informatyki (zwanym dalej Uczelnig) 1 gwarantuja przyjecie co najmniej
jednego studenta w kazdym wakacyjnym miesigcu.

. Mozliwo$¢ odbycia praktyki studenci ustalaja z Zakladem pracy osobisScie,
uzgadniaja termin odbywania praktyki oraz nazwisko opiekuna praktyki ze strony
Firmy (Zakladu pracy). Na podstawie uzyskanych przez studenta informacji
o warunkach 1 trybie odbycia praktyki w Zakladzie pracy, Uczelnia przygotowuje
odpowiednia UMOWE TROSTRONNA (w 3 egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze
stron) dotyczace praktyki, odrebne dla kazdego studenta. UMOWE
TROJSTRONNA podpisuja wszystkie strony Student, Uczelnia i Zaktad pracy.

. Uczelnia zapewnia studentowi odbywajacemu praktyki/staze zawodowe
ubezpieczenie od nieszczg$liwych  wypadkow. Wydziat ze $rodkow
przeznaczonych na dziatalno$¢ dydaktyczng pokrywa wylacznie koszty
ubezpieczenia uczestnikow praktyk od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow
w czasie trwania praktyki (z wylaczeniem os6b odbywajacych praktyke na
podstawie umowy o prace). Ubezpieczenie studentdow w okresie praktyk przez
Wydziat jest obowigzkowe 1 niezalezne od indywidualnego dobrowolnego
ubezpieczenia studenta od nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Zaklad pracy
ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody na osobie lub majatku studenta, powstale
z winy Zaktadu pracy, w trakcie odbywania przez niego praktyki/stazu.

. Zaklad pracy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do zapewnienia studentom
zakwaterowania 1 wyzywienia na  czas trwania  praktyki/stazu
1 zastrzega sobie prawo usunigcia z praktyki/stazu studenta, ktory nie przestrzega
wewnetrznych przepiséw Zaktadu pracy.

. Zgodnie z obowigzujagcym zarzadzeniem rektora, Uczelnia nie pokrywa kosztow
zakwaterowania, wyzywienia oraz przejazdow studentom odbywajacym praktyke.



7. W ciggu 7 dni od rozpoczgcia praktyki Zaktad pracy dostarczy Uczelni za
posrednictwem Studenta, Szczegoétowy Program Praktyki, podpisany przez jej
Opiekuna (w Zaktadzie pracy) i Studenta.

8. Po zakonczeniu praktyki Zaklad pracy wyda kazdemu studentowi
ZASWIADCZENIE o odbyciu praktyki zawodowej, w ktorym zawarta bedzie:
ocena wykonanej praktyki (stopien w skali 2-5), okres jej trwania, taczna liczba
godzin przepracowanych przez studenta w czasie praktyki/stazu, zrealizowany
program  praktyki, oraz = ogdlna  ocena  zaangazowania  studenta
w realizacj¢ powierzonych zadan.

Inne formy realizacji obowiazkowych praktyk i stazy zawodowych
Sciezka 2:
Praktyka na PRz

1. Praktyka na Politechnice Rzeszowskiej. Praktyka realizowana bedzie
w jednej z jednostek organizacyjnych Wydziatu Elektrotechniki 1 Informatyki
Politechniki  Rzeszowskiej. Nalezy  wybra¢  opiekuna w  katedrze/
zaktadzie/pracowni na WEil (pracownika Wydziatu), w zalezno$ci od kierunku
studidow oraz wlasnych zainteresowan, w celu uzyskania jego zgody na realizacje
praktyki oraz niezbednych danych wprowadzanych do systemu. Po zalogowaniu
si¢ do ISOSPISZ 1 postgpowac zgodnie z zaleceniami.

2. W ciggu 7 dni od rozpoczgcia praktyki Student dostarczy do Biura Praktyk
Szczegbtowy Program Praktyki, podpisany przez jej Opiekuna (w katedrze/
zakltadzie/pracowni na WEil) 1 Studenta.

3. Po  zakonczeniu  praktyki  Opiekun  praktyki wyda  studentowi
ZASWIADCZENIE o odbyciu praktyki zawodowej, w ktorym zawarta bedzie:
ocena wykonanej praktyki (stopien w skali 2-5), okres jej trwania, taczna liczba
godzin przepracowanych przez studenta w czasie praktyki/stazu, zrealizowany
program praktyki, a takze ogolna ocena zaangazowania studenta
w realizacje powierzonych zadan oraz osiggni¢cie efektow uczenia si¢ w zakresie
wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji spotecznych.

Sciezka 3:
Umowa o prace itp.

1. Praca (umowa o prace, umowy zlecenie, o dzielo).

Student zatrudniony na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej
moze ubiegac si¢ o zaliczenie wykonywanej pracy jako praktyki zawodowej, po
przedstawieniu sprawozdania z jej przebiegu (informacji o zakresie
merytorycznym wykonywanych prac) oraz zaswiadczenia potwierdzajacego



zatrudnienie (zaswiadczenie z firmy lub sporzadzonej na podstawie oryginatu
kopii umowy).

. Wlasna dzialalno$¢ gospodarcza.

Student prowadzacy dzialalno$¢ gospodarczag moze ubiegaé si¢ o zaliczenie
wykonywanej pracy jako praktyki, po przedstawieniu: aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, potwierdzenie optacania sktadek
ZUS.

. W celu zaliczenia praktyki/stazu nalezy wypetni¢ druk ZALICZENIE (2 strona)
zawierajacy:

— OSWIADCZENIE - Wykaz czynno$ci (zakres obowigzkéw na danym
stanowisku) realizowanych w czasie praktyki zawodowe] zwigzanych
z kierunkiem studiow - podpisany przez studenta;

— ZASWIADCZENIE o ilo$ci przepracowanych osobogodzin - podpisane przez
Dyrektora Zaktadu Pracy lub Osobe Upowazniong.

Sciezka 4:

Praktyvka zaliczona na innej podstawie - decyzji Dziekana

. Praktyka zagraniczna w ramach programow miedzynarodowych (np.
Erasmus+). Praktyki zawodowe moga odbywac¢ si¢ tylko w krajach formalnie
uprawnionych do uczestnictwa w Programie Erasmus+. Moga one odbywac si¢
w zagranicznych instytucjach, np. przedsigbiorstwie/firmie, placéwce naukowo-
badawczej, organizacji non-profit i w innych. Nie mozna odby¢ praktyk
Programu Erasmus+ w instytucjach unijnych, w instytucjach odpowiedzialnych
za zarzadzanie unijnymi programami, ani polskich placéwkach dyplomatycznych
za granicg. Je$li praktyka zawodowa odbywa si¢ w innej uczelni wyzszej,
uczelnia ta musi posiada¢ wazng Karte Erasmusa (Erasmus Charter of Higher
Education - ECHE) nadang przez Komisj¢ Europejska.

Przez caly czas trwania praktyki nalezy posiada¢ status studenta. Wyjazd moze
odby¢ si¢ na wakacjach, lub w trakcie trwania semestru (potrzebna specjalna
zgoda dziekana 1 wustalenie sposobu nadrobienia zalegto$ci wyniktych
z nieobecnosci z wyktadowcami).

. Praktyka zagraniczna samodzielnie zorganizowana (PRAKTYKA
ZAGRANICZNA). Dotyczy praktyki zorganizowanej ,,na wlasng reke” (bez
umowy z Wydziatem), odbytej w ramach programu mig¢dzynarodowego. Moze
by¢ zaliczona przez Dziekana w oparciu o: zaakceptowany plan praktyki,
zaswiadczenie o odbyciu praktyki i sprawozdanie z przebiegu praktyki.



