OBOWIAZKOWE PRAKTYKI I STAZE ZAWODOWE

SCIEZKA 1

Umowa trdjstronna

Zasady odbywania obowiazkowych praktyk/stazy zawodowych przez
studentow Politechniki Rzeszowskiej na WEII

1. Obowiazkowe praktyki i staze zawodowe, sa objete programem  studidow

i odbywaja sie¢ w trakcie trwania roku akademickiego - jezeli tak wynika
z programu studiow - lub w miesigcach wakacyjnych. Studenci Wydziatu Elektrotechniki
i Informatyki studiujacy na kierunkach: Automatyka 1 Robotyka, Elektronika

I Telekomunikacja, Elektrotechnika, i Informatyka, na studiach | stopnia odbywaja praktyki w
wymiarze co najmniej 160 godzin (4 tygodnie - praktyki powinny odbywac si¢ w terminie od 1
lipca do 30 wrzesnia) lub w trakcie trwania roku akademickiego, o ile ich organizacja nie
zaktoci realizacji  zaje¢, a na studiach 11 stopnia dla kierunku Automatyka
i Robotyka staze i praktyki zgodnie z planem studiow w wymiarze: semestr_1:
105 godzin stazu i 50 godzin praktyki, semestr_2: 50 godzin praktyki, semestr_3: 105 godzin
stazu i 50 godzin praktyki.

Charakter (zakres) wykonywanych prac ma by¢ zgodny z kierunkiem studiow.

2. Obowigzkowe praktyki/staze sa przedmiotem, ktory powinien by¢ zaliczony oceng wpisywang
przez Kierownikow Praktyk dla kierunku do systemu USOS w semestrze 5, dlatego nalezy ja
zrealizowac¢ w okresie wakacyjnym po semestrze 4.

Umozliwi to studentom terminowe zaliczenie danego semestru i ubieganie si¢ w szczegdlnosci
o stypendium rektora dla najlepszych studentow. Odbycie praktyki w innych terminach wymaga
zgody Wydziatowego Kierownika Praktyk.

3. Obstuga praktyk/stazy prowadzona jest przez WYDZIALOWE BIURO PRAKTYK (WBP) -
bud. A, p. A110, tel. 17 865 1469. Biuro czynne jest w poniedziatki, $rody i piagtki w godz.:
10:00 - 12:00 oraz dodatkowo dla studentow studiow niestacjonarnych p. A110 w soboty
zjazdowe w godz.: 09:00 - 11:00.

UWAGA! W zwiazku z sytuacja pandemiczng w kraju Wydzialowe Biuro Praktyk bedzie
czynne z posrednictwem platformy Microsoft Teams pod adresem:

Link do kanalu:
https://teams.microsoft.com/l/channel/19%3a9f460495ac234d9ea9d4cd830f633b3f%40thread.t
acv2/0q%25C3%25B3Iny?qgroupld=a342615d-8f62-4f08-aa65-
5ee3c8119564&tenantld=d81a2e37-d18e-42ec-8839-9a2de1586e0c

4. Obshuga praktyk prowadzona jest za pomocg Informatycznego Systemu Obslugi Studenckich
Praktyk I Stazy Zawodowych (ISOSPISZ), do ktorego wejscie jest mozliwe ze strony
internetowe;j Wydziatu w zaktadce studenci/praktyki-studenckie
(https://weii.prz.edu.pl/studenci/praktyki-studenckie).

5. Studenci samodzielnie poszukujg firmy, przedsiebiorstwa lub instytucji (zwanych dalej
Zaktadem pracy), w ktorej zamierzajg odby¢ praktyke, i uzgadniajg dogodny termin jej odbycia
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(od lipca do pierwszych dni wrzesnia). Konieczne jest takze wskazanie pracownika tej Firmy
(Zaktadu pracy), ktory zostanie Opiekunem praktyki.

Logowanie do systemu zapewnione jest po podaniu adresu uczelnianej poczty oraz hasla
zwigzaneg0 z tym adresem.

Po zalogowaniu si¢ do systemu ISOSPISZ nalezy wybra¢ opcje: Studencka praktyka zawodowa
— obowiazkowa, a nastepnie S$ciezke [ tj. Praktyka na podstawie umowy trojstronne;j.
W systemie tym mozna réwniez zapozna¢ si¢ z lista Firm (Zakladéw pracy), ktére podpisaly
deklarujg 1 gwarantujg przyjecie co najmniej jednego studenta w kazdym wakacyjnym miesigcu.

Po rozpoczeciu procedury nalezy wypeti¢ formularz zawierajacego podstawowe dane
1 wystanie go do systemu.

Pojawi si¢ informacja: Status procedury, ,.Za dwa dni robocze zapraszamy do Wydzialowego
Biura Praktyk w celu odbioru podpisanych przez kierownika praktyk SKIEROWANIA na
praktyki zawodowe wraz z OSWIADCZENIEM w sprawie przyjecia studenta na praktyki
zawodowe, UMOWY TROJSTRONNEIJ (3 kopie), ktora nastgpnie musi zostaé podpisane
przez upowazniong osob¢ w Zaktadzie Pracy i studenta oraz WNIOSKU o ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Prosimy pamigtaé, aby jeden egzemplarz UMOWY
TROJSTRONNE] pozostawi¢ w firmie, za$ drugi zwrocié osobiscie do Wydziatowego Biura
Praktyk.”

UWAGA! W zwiazku z sytuacja pandemiczna w Kkraju istnieje mozliwo$¢ przeslania
dokumentow podpisanych elektronicznie przez Wydzialowego Kierownika Praktyk do
studenta drogg e-mailowa (USOSMAIL). Jezeli zaklad pracy i Student posiadaja podpisy
elektroniczne, to dokumenty moga by¢ w takiej formie. Jezeli nie posiadaja podpisow
elektronicznych, powinni przesta¢ w ciagu 2 dni skany tych dokumentéw do swoich
Kierownikéw Praktyk dla kierunku w celu uruchomienie kolejnego kroku procedury,
a nastepnie dostarczy¢ osobiscie lub poczta do WBP.

Po zaakceptowaniu przez WBP formularza, zostang wygenerowane ww dokumenty, gotowe do
odebrania lub przestane droga elektroniczng i/lub poczta do studenta. Po oddaniu/przestaniu
ww dokumentéw do WBP i ich akceptacji, a status studenta zmieni si¢ na formularz
SZCZEGOLOWEGO PROGRAMU PRAKTYKI (SPP), ktory wypehi student wraz z
Opiekunem w firmie (zaktadzie pracy). Nalezy poda¢ przynajmniej 4 elementy programu. Jako
pierwsza 1 ewentualnie drugg tematyke zaje¢ nalezy bezwzglednie poda¢ przykiladowo:
"Szkolenie BHP, zapoznanie si¢ z zakresem dzialalnosci i wdrozenie do systemu
przedsi¢biorstwa. Zapoznanie si¢ z procedurami regulujacymi efektywng dzialalnos$¢
jednostki, nomami i systemem jakoSci. Zapoznanie si¢ ze struktura organizacyjna
jednostki oraz zasadami postepowania." Nastgpne tematy zaje¢ powinny byc¢ to "Problemy
inzynieryjno-techniczne zwiazane z Kkierunkiem studiow, wyst¢epujace w miejscu
odbywania praktyki."

Po wypemieniu SPP 1 wystaniu, pojawi si¢ okno z informacjami i mozliwoscia wyslania
zdjecia SPP podpisanego przez siebie 1 opiekuna praktyki.

Po wystaniu zdjecia podpisanego SPP, pojawi si¢ status: ,,Przestany Szczegdtowy Program
Praktyk oczekuje na sprawdzenie przez Wydziatowe Biuro Praktyk.” oraz Dane ubezpieczenia
podczas praktyki.

Po zaakceptowaniu przez WBB podpisanego SPP, pojawi si¢ informacja ,,Przestany
Szczegblowy Program Praktyk zostat zaakceptowany przez Wydziatlowe Biuro Praktyk.
Prosimy o dostarczenie podpisanego ZASWIADCZENIA o odbyciu studenckiej praktyki
zawodowej do Wydziatowego Biura Praktyk.”

Po dostarczeniu oryginaldow dokumentoéw do WBP nalezy wypetni¢ ANKIETE.



15. Kiedy WBP wystawi ocene¢ studentowi zmieni si¢ status: Wpisano oceng ........ . Procedura
praktyki zostata zakonczona pomysinie.



