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1. Prezentacja Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki

Politechniki Rzeszowskiej

1.1. Historia Wydziatu

Wydziat Elektrotechniki i Informatyki powstat jako Wydziat Elektryczny w 1965 roku (byt
drugim z kolei wydziatem Uczelni). Na poczatku wydziat ksztatcit studentéw na kierunku
Elektrotechnika. W 1996 rozpoczat ksztatcenie na kierunku Informatyka. W roku 1999
uzyskat prawa do nadawania stopnia naukowego doktora w dyscyplinie Elektrotechnika. Ze
wzgledu na uruchomiony kierunek Informatyka w roku 2000 nastgpita zmiana nazwy
Wydziatu Elektrycznego na Wydziat Elektrotechniki i Informatyki. W roku 2004 Wydziat
uzyskat pozytywng ocene Pannstwowej Komisji Akredytacyjnej dla kierunku Informatyka. W
roku 2005 rozpoczat ksztatcenie na kierunku Elektronika i telekomunikacja, a w roku 2006
uzyskat pozytywng ocene Panistwowej Komisji Akredytacyjnej dla kierunku Elektrotechnika.
W roku 2009 na Wydziale zostaty utworzone dwa nowe kierunki studiéw: automatyka i
Robotyka oraz Energetyka. W roku 2010 Wydziat uzyskat prawa do nadawania stopnia
naukowego doktora habilitowanego w dyscyplinie Elektrotechnika. W tym samym roku
zostat pozytywnie oceniony przez Paristwowg Komisje Akredytacyjnej w zakresie kierunkéw:
Informatyka oraz Elektronika i telekomunikacja. W roku 2012 wydziat uzyskat prawa do
nadawania stopnia naukowego doktora w dyscyplinie Informatyka. Nastepnie w roku 2014
Wydziat, jako pierwszy na Uczelni, uzyskat pozytywng ocene instytucjonalng Polskiej Komisji
Akredytacyjnej. W 2019 roku Wydziat zostat pozytywnie oceniony przez Polskg Komisje
Akredytacyjng w zakresie kierunkdw: Informatyka oraz Elektrotechnika. W 2021 roku

Wydziat rozpoczat ksztatcenie na kierunku Elektromobilnos¢.
1.2. Kierunki/dyscypliny ksztatcenia i uprawnienia Wydziatu
Aktualnie Wydziat prowadzi ksztatcenie na pieciu kierunkach: automatyka i robotyka,

elektromobilnosé, elektronika i telekomunikacja, elektrotechnika oraz informatyka. Petne

Prezentacja Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej, str.
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zestawienie kierunkow (w przypadku studiow Il stopnia dyscyplin) z informacja o

prowadzonych stopniach i formach studiéw zawiera tabela:

Kierunek Prowadzone stopnie | Forma studiéw

automatyka i robotyka I, stacjonarne
elektromobilnos¢ I stacjonarne

elektronika i telekomunikacja 1,1 stacjonarne
elektrotechnika I, stacjonarne, niestacjonarne
informatyka 1,10, stacjonarne, niestacjonarne

Wydziat posiada uprawnienia do nadawania stopnia naukowego doktora w dziedzinie nauk
inzynieryjno-technicznych w dyscyplinie Automatyka, Elektronika i Elektrotechnika, doktora
w dziedzinie nauk inzynieryjno-technicznych w dyscyplinie Informatyka Techniczna

i Telekomunikacja, oraz doktora habilitowanego w dziedzinie nauk inzynieryjno-technicznych

w dyscyplinie Automatyka, Elektronika i Elektrotechnika.

Studenci Wydziatu uczestniczg w miedzynarodowej wymianie w ramach programu Erasmus,
majac mozliwosé studiowania w wybranych uczelniach partnerskich oraz realizowania
praktyk studenckich w instytucjach, ktére znajdujg sie w kraju uczestniczagcym w programie

Erasmus+.

Wydziat nawigzuje wspédtprace z firmami, ktére dziatajg w dziedzinach powigzanych

z oferowanymi kierunkami studiéw. Powotfana na Wydziale Rada Gospodarcza ma na celu
prowadzenie dziatan zmierzajacych do integracji przedstawicieli przedsiebiorstw, Srodowisk
spotecznych i instytucjonalnych z pracownikami naukowo-dydaktycznymi Politechniki
Rzeszowskiej oraz utworzenie ptaszczyzny wspétdziatania i wymiany doswiadczen
ukierunkowanych na rozwdj gospodarki opartej na wiedzy. Rada Gospodarcza ma charakter

opiniodawczy, doradczy i inicjatywny.

Na Wydziale dziata 13 két naukowych: Informatykéw ,,KOD”, Pomiarowcéw ,,6 sigma”,

Automatykdéw i Robotykéw ,ROBO”, Elektroniki i Technologii Informacyjnych, Elektrykéw

Prezentacja Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej, str.
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»MegaVolt”, Interakcji Cztowiek - Komputer GEST, IT, Elektronikdow, Something about IT
Security, ENERGA, Robotyki Stosowanej i Systemdéw Wbudowanych, "Piorun", Machine
Learning, Elektromobilnosci. W kotach tych studenci moga pogtebiaé swojg wiedze

teoretyczng, doskonali¢ umiejetnosci praktyczne oraz uczestniczy¢ w badaniach naukowych.
1.3. Wtadze Wydziatu

Dziekan: dr hab. inz. Roman Zajdel, prof. PRz
Prodziekan ds. rozwoju: dr hab. inz. Piotr Bogusz, prof. PRz
Prodziekan ds. ksztatcenia: dr inz. Mirostaw Mazurek

Prodziekan ds. ksztatcenia: dr inz. Witold Posiewata
1.4. Jednostki organizacyjne Wydziatu

W sktad Wydziatu wchodzg jednostki organizacyjne realizujgce funkcje rozwoju dyscyplin
naukowych, procesu dydaktycznego, organizacji i zarzadzania jak réwniez rozwoju kadry. Sg

to:

Katedra Elektrotechniki i Podstaw Informatyki,

e Katedra Energoelektroniki i Elektroenergetyki,

e Katedra Informatyki i Automatyki,

e Katedra Metrologii i Systeméw Diagnostycznych,

e Katedra Podstaw Elektroniki,

e Katedra Systemoéw Elektronicznych i Telekomunikacyjnych,
e Zaktad Elektrodynamiki i Systeméw Elektromaszynowych,

e Zaktad Systemdw Ztozonych.

1.5. Rady i Komisje dzialajace na Wydziale

Do realizacji okreslonych dziatari na Wydziale powotane zostaty nastepujgce Rady i Komisje:
e Rada Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,
e Rada Dyscypliny Automatyka, Elektronika i Elektrotechnika,

Prezentacja Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej, str.
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e Rada Dyscypliny Informatyka Techniczna i Telekomunikacja,

e Rada Gospodarcza,

e Komisja ds. oceny nauczycieli akademickich,

e Komisja ds. nauki i ewaluacji,

e Komisja ds. odbioru projektéw badawczych (ze sSrodkéw na UPB),
e Komisja ds. rozwoju i wspotpracy z gospodarka ,

e Komisja ds. nagrdd i odznaczen,

e Komisja ds. remontéw,

e Komisja ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia

e Komisja Wydziatowy Zespét ds. standardow ksztatcenia zdalnego,
e Zespoty zadaniowe do oceny programéw studidow i weryfikacji efektéw uczenia sie i inne

powotywane do realizacji biezgcych zadan.
2.  Misja, Wizja i Strategia Rozwoju Wydziatu

Misja, Wizja i Strategia rozwoju Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki Politechniki
Rzeszowskiej zostaty nakreslone w dokumencie: "Strategia rozwoju Wydziatu Elektrotechniki

i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza na lata 2021-2028"*.
2.1. Misja

Wydziat Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej jest najwiekszg jednostkg na
Podkarpaciu rozwijajaca kierunki ksztatcenia i zagadnienia B+R zwigzane z elektrotechnika,
elektroniky, automatyka, telekomunikacjg oraz informatyka. Jednoczesnie wydziat ksztatci w
tych kierunkach studentéw. W zwigzku z tym misjg Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki
jest:

e prowadzenie badan naukowych i prac badawczo-rozwojowych stymulujgcych rozwdéj

gospodarki i wptywajgcych na poprawe komfortu zycia spoteczenistwa,

! Dokument: "Strategia rozwoju Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki Politechniki
Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza na lata 2021-2028" opublikowano na stronie:
https://weii.prz.edu.pl/wydzial/misja-i-strategia/

Misja, Wizja i Strategia Rozwoju Wydziatu, str. 10
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e ksztatcenie studentdw w rzetelny i etyczny sposéb, zapewniajgc im warunki
umozliwiajgce nabycie niezbednych kompetencji oczekiwanych przez rynek pracy,
e wspodtpraca z osSrodkami naukowymi w kraju i zagranica zapewniajgca ciggty rozwéj

wydziatu.
2.2. Wizja

Wydziat Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej utrzyma pozycje najlepszej
jednostki naukowo-badawczo-dydaktycznej zwigzanej z obszarami elektrotechniki,
automatyki, elektroniki i telekomunikacji oraz informatyki. Wydziat zapewni atrakcyjne,
dopasowane do potrzeb rynku pracy kierunki ksztatcenia. Jakos¢ dydaktyki oraz pozostatych
ustug edukacyjnych bedzie na bardzo wysokim poziomie. Studenci beda mieli dostep do
szerokiej i nowoczesnej oferty dodatkowych aktywnosci, w tym do prac badawczo-
rozwojowych, wzbogacajacych ich wiedze i doswiadczenie. Wydziat Elektrotechniki i
Informatyki bedzie rozwija¢ kluczowe dla niego dyscypliny naukowe tj. automatyka,
elektronika i elektrotechnika oraz informatyka techniczna i telekomunikacja. Wydziat zdaje
sobie sprawe z ich znaczgcej roli w otoczeniu spoteczno-gospodarczym regionu i kraju.
Dyscypliny te bedg uzyskiwac wysokie kategorie w procesie ewaluacji. Rozwijana bedzie
wspotpraca krajowa i miedzynarodowa z osrodkami akademickimi oraz innymi instytucjami
naukowymi. W ramach tworzonych konsorcjéw wydziat bedzie realizowat liczne projekty
badawcze oraz wdrozeniowe. Rozwijana bedzie takze wymiana miedzynarodowa
naukowcow, co przyczyni sie do podniesienia jakosci i innowacyjnosci prowadzonych badan.
Dziatajgca przy Wydziale Elektrotechniki i Informatyki Rada Gospodarcza bedzie kluczowym
tacznikiem skupiajgcym podmioty gospodarcze, ktére bedg mogty korzystaé z wiedzy i

zaplecza wydziatu.
2.3. Strategia Rozwoju Wydziatu

Wizja rozwoju Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki wpisuje sie w wizje i strategie
Politechniki Rzeszowskiej. Sposdb jej realizacji zostat zawarty w strategii rozwoju Wydziatu,
ktdra bedzie wdrazana w latach 2021-2028 poprzez wprowadzanie nastepujgcych

programow rozwojowych:

Misja, Wizja i Strategia Rozwoju Wydziatu, str. 11
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e PR.1. Rozwdj dyscypliny automatyka, elektronika i elektrotechnika
e PR.2. Rozwdj dyscypliny informatyka techniczna i telekomunikacja
e PR.3.Zréwnowazone finanse

e PR.4. Rozwdj kadry

e PR.5. Podnoszenie poziomu ksztatcenia

e PR.6. Sprawny Wydziat

e PR.7. Wspdfpraca z otoczeniem

Wymienione programy rozwojowe Wydziatu i ich cele opisano w dokumencie: "Strategia
rozwoju Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego

tukasiewicza na lata 2021-2028".
3. Polityka jakosci ksztatcenia

Wydziat Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej dazy do doskonalenia jakosci
ksztatcenia na studiach wyzszych, doktoranckich oraz podyplomowych. Szczegdlng uwage
przywigzuje do analizy i weryfikacji efektéw uczenia sie i dziatar na rzecz doskonalenia
programow studiow, rozwoju umiejetnosci kadry naukowo-dydaktycznej oraz systemu

wsparcia dla studentéw, doktorantéw i stuchaczy.

Wiadze Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki oraz pracownicy starajg sie realizowac te cele

poprzez:

e oferowanie i udostepnienie wiedzy odpowiadajgcej obecnemu stanowi wiedzy
w poszczegdlnych obszarach, dziedzinach i dyscyplinach nauki,

e dostosowanie oferty edukacyjnej do aktualnych potrzeb rynku pracy,

e tworzenie odpowiednich warunkéw do rozwoju oraz ksztatcenia studentdw,
doktorantdw i stuchaczy studiéw podyplomowych na najwyzszym poziomie,

e zapewnienie studentom i doktorantom oraz stuchaczom studidw podyplomowych
wsparcia naukowego, dydaktycznego i materialnego,

e tworzenie odpowiednich warunkéw do rozwoju naukowego i doskonalenia umiejetnosci
dydaktycznych pracownikéw naukowo-dydaktycznych,

e dbanie o wysoki poziom i staty rozwdj kadry,

Polityka jakosci ksztatcenia, str. 12
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e prowadzenie badan naukowych i prac rozwojowych na najwyzszym poziomie i zgodnie
z najnowszymi trendami rozwoju nauki,

e wspodtprace z osrodkami krajowymi i zagranicznymi oraz otoczeniem spoteczno-
gospodarczym Wydziatu,

e dbanie o wysoki poziom infrastruktury, nowoczesne wyposazenie sal dydaktycznych,
dostep do materiatéw dydaktycznych i najnowszej literatury naukowej,

e aktywne dziatania majgce na celu ciggte doskonalenie Systemu Zapewnienia Jako$ci

Ksztatcenia.
4. Dokumentacja systemu zapewniania jakosci ksztafcenia

Wymagania ogdlne dotyczace dokumentacji systemu zapewniania jakosci ksztatcenia jak
réwniez jej strukture opisano w Uczelnianej Ksiedze Jakosci Ksztatcenia. Dokumentacja
wydziatowego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia, bedgca czescig dokumentacji
uczelnianego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia, ma forme wydruku, zas no$nikiem
podstawowym jest papier. Kopie zapasowe dokumentacji i danych sg archiwizowane w

postaci elektroniczne;j.
5. Struktura Wydziatowego systemu zapewniania jakosci

Obowigzujgcy na Politechnice Rzeszowskiej Uczelniany System Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia, oznaczany skrotem USZIK, zostat okreslony Zarzqgdzeniem nr 122/2020 Rektora
Politechniki Rzeszowskiej z dnia 8 grudnia 2020r. w sprawie aktualizacji Uczelnianego

Systemu Zapewniania Jakosci Ksztafcenia.

Strukture Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia tworzg: Petnomocnik
rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia; Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia; Wydziatowi koordynatorzy ds. zapewniania jakosci ksztatcenia; Wydziatowe
Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia; Koordynatorzy ds. zapewniania jakosci
ksztatcenia w jednostkach miedzywydziatowych (Centrum Jezykow Obcych, Centrum Sportu

Akademickiego).

Dokumentacja systemu zapewniania jakosci ksztatcenia, str. 13
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Nadzor nad Systemem sprawujg odpowiednio Rektor, Prorektor ds. ksztatcenia oraz Dziekan

Wydziatu/Dyrektor Centrum.

Na wydziatach oraz w jednostkach miedzywydziatowych mogg zosta¢ powotane zespoty

zadaniowe wspomagajace prace WKZJK o okreslonych zadaniach i kompetencjach.

5.1. Struktura Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci

Ksztatcenia

L J

> Rektor * Senat

r

Prorektor ds. ksztatcenia

Petnomocnik Rektora ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

Widziofowy System Fopewnianio Jakosci Ksztofcenio

L 4

Dziekan

™ Koordynator ds. Zapewniania Jakosci Ksztafcenia

™ Whydziatowa Komisia ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

—* Zespoly zadaniowe

Rys. 1. Struktura organizacyjna Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

Wydziatowy System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia stanowi element Uczelnianego Systemu

Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w PRz i jest zgodny z jego celami i zakresem dziatania.

Nadzoér nad Wydziatowym Systemem Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia sprawuje Dziekan
Wydziatu. Dziekan powotuje: wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci
ksztatcenia oraz Wydziatowg Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (zwang dalej
WKZJK). Dziekan z wtasnej inicjatywy lub na wniosek WKZJK powotuje zespoty zadaniowe

wspomagajgce prace WKZJK ze wskazaniem ich zadan i kompetencji.

Struktura Wydziatowego systemu zapewniania jakosci, str. 14
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Wydziatowy Koordynator ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia

Do zadan Wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia nalezy w

szczegolnosci:

1.

5.3.

biezgce nadzorowanie funkcjonowania systemu zapewniania jakosci ksztatcenia na
Wydziale;

nadzorowanie wdrazania procedur jakosci ksztatcenia na Wydziale;

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi wydziatu i Uczelni z zakresu dziatan
zwigzanych z zapewnianiem jakosci ksztatcenia, w szczegdlnosci dotyczacych:
akredytacji, ankietyzacji oraz hospitacji.

Opracowanie corocznego raportu z oceny funkcjonowania systemu zapewniania
jakosci ksztatcenia na Wydziale i przedtozenia go Wydziatowej Komisji ds.
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz petnomocnikowi rektora ds. zapewniania jakosci

ksztatcenia.

Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia - sktad

i zakres dziatania

W sktad Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia wchodza:

1. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia (przewodniczacy

Komisji);

przedstawiciele poszczegdlnych katedr/zaktadow chyba, ze dziekan zdecyduje
inaczej;

przedstawiciel studentow;

przedstawiciel doktorantéw;

przedstawiciel pracodawcdw lub innych interesariuszy zewnetrznych.

Studentdow oraz doktorantéw do pracy w Komisji wskazujg na okres roku akademickiego

odpowiednio wydziatowy organ Samorzgdu Studenckiego i Samorzadu Doktorantéw na

zasadach okreslonych odpowiednio w regulaminie Samorzadu Studenckiego oraz

regulaminie Samorzadu doktorantdw.

Struktura Wydziatowego systemu zapewniania jakosci, str. 15
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Przewodniczgcy WKZJK moze zapraszac na posiedzenia komisji inne osoby z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji.
Do zakresu dziatania Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia naleza:

1. inicjowanie zmian na podstawie wynikéw analizy ankiet, opinii pracodawcéw, itp.;

2. koordynowanie procesu ankietyzacji;

3. koordynowanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

4. analiza wynikow ankiet dotyczgcych oceny dziatalnosci dydaktycznej nauczycieli
akademickich realizujgcych zajecia w danym semestrze oraz oceny prowadzonych
zaje¢;

5. analiza wynikdéw hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

6. przedktadanie dziekanowi opinii i wnioskdw na podstawie analizy:

e opinii pracodawcéw (na temat wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
studentdw), np.: uzyskanych na podstawie ankiet,

e opinii absolwentéw na temat przydatnosci nabytych, jak i brakujgcych
elementdw z zakresu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w danym
programie studidw;

7. analiza raportéw wynikowych z okresowych przegladéw metodyki, warunkow i
sposobdéw zaliczania zajeé oraz weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie;

8. analiza raportow wynikowych z przeprowadzonej oceny programoéw studidw i
weryfikacji efektéw uczenia sie;

9. inicjowanie dziatan promowania ,dobrej dydaktyki” oraz dziatan naprawczych w
przypadku niespetnienia wewnetrznych standardéw jakosci;

10. sporzadzanie raportéow wynikowych z dziatalno$ci Wydziatowej Komisji ds.
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz przedstawianie ich dziekanowi i Uczelnianej

Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.
5.4. Zespoty zadaniowe

Zespoty zadaniowe ze wskazaniem ich zadan i kompetencji powotuje Dziekan Wydziatu.

Struktura Wydziatowego systemu zapewniania jakosci, str. 16
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6. Giowne obszary dziatan

6.1. Procesy i Procedury Wydziatowego Systemu Zapewniania

Jakosci Ksztatcenia

W Uczelnianej Ksiedze Jakosci Ksztatcenia zidentyfikowano procesy niezbedne do
systemowego zarzgdzania jakoscig ksztatcenia oraz zamieszczono mape tych procesow.
Procesy opisane w Uczelnianej Ksiedze Jakosci Ksztatcenia stanowig podstawe do
opracowywania na wydziatach szczegétowych procedur uwzgledniajacych specyfike danego
wydziatu. Warto wspomnieg, iz nie wszystkie procesy sg udokumentowane w formie
procedur, niektdre bowiem funkcjonujg w formie ustnej. Za opracowanie procedur
Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia odpowiada Wydziatowa Komisja ds.
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia. Opracowane procedury powinny by¢ zgodne z przepisami
krajowymi i wewnatrzuczelnianymi oraz na biezgco aktualizowane i publikowane na stronach

internetowych Wydziatu.

Gtéwne obszary dziatan, str. 17
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Wydziatowy harmonogram dziatan projakosciowych:

WYDZIAL
ELEKTROTECHNIKI
I INFORMATYKI

POLITECHNIKI RZESZOWSKIE)

Lp. | Termin Dziatanie

Odpowiedzialny

1. | Pazdziernik Sprawozdanie z akcji rekrutacyjnej

Prodziekan ds. Ksztatcenia

Harmonogram hospitacji nauczycieli
2. | Pazdziernik akademickich i doktorantéw w semestrze

zimowym biezgcego roku akademickiego

Wydziatowy Koordynator
ds. Zapewniania Jakosci

Ksztatcenia

Sprawozdanie z ankietyzacji i hospitacji w
3. | Pazdziernik semestrze letnim poprzedniego roku

akademickiego

Przewodniczacy
Wydziatowej Komisji ds.
Zapewniania Jakosci

Ksztatcenia

Sprawozdanie z realizacji programu ERASMUS
4. | Pazdziernik
w poprzednim roku akademickim

Wydziatowy Koordynator
ds. wymiany
miedzynarodowej

studentow i doktorantow

Sprawozdanie z przebiegu praktyk
5. | Pazdziernik
zawodowych w poprzednim roku akademickim

Wydziatowy Kierownik

Praktyk

Sprawozdanie z dziatalnosci két naukowych
6. | Pazdziernik
w poprzednim roku akademickim

Prodziekan ds. Rozwoju /

Prodziekan ds. Ksztatcenia

Sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatowego
7. | Pazdziernik Samorzgdu Studenckiego w poprzednim roku

akademickim

Przewodniczacy
Wydziatowego Samorzadu

Studenckiego

Sprawozdanie z funkcjonowania

Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci
8. | Pazdziernik
Ksztatcenia

w poprzednim roku akademickim

Wydziatowy Koordynator
ds. Zapewniania Jakosci

Ksztatcenia

Przeglad programu studiéw na okreslonym
9. | Listopad

kierunku, poziomie i profilu dotyczacy

Zespoty zadaniowe

Gtéwne obszary dziatan, str. 18
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poprzedniego roku akademickiego
Dziekan, Prodziekan ds.
Spotkanie ze Studentami - oméwienie
Ksztatcenia, Wydziatowy
Listopad / wynikéw ankietyzacji i hospitacji w semestrze
10. Koordynator ds.
Grudzien letnim
Zapewniania Jakosci
poprzedniego roku akademickiego
Ksztatcenia
Raport z Przegladu programu studiow na Wydziatowa Komisja
11. | Grudzien okreslonym kierunku, poziomie i profilu ds. Zapewniania Jakosci
dotyczacy poprzedniego roku akademickiego Ksztatcenia
Sprawozdanie z przebiegu dyplomowania po
12. | Marzec studiach | stopnia w poprzednim roku Prodziekan ds. Ksztatcenia
akademickim
13. | Marzec Sprawozdanie z akcji rekrutacyjnej Prodziekan ds. Ksztatcenia
Harmonogram hospitacji nauczycieli Wydziatowy Koordynator
14. | Marzec akademickich i doktorantow w semestrze ds. Zapewniania Jakosci
letnim biezgcego roku akademickiego Ksztatcenia
Przewodniczacy
Sprawozdanie z ankietyzacji i hospitacji w
Wydziatowej Komisji ds.
15. | Kwiecien semestrze zimowym biezgcego roku
Zapewniania Jakosci
akademickiego
Ksztatcenia
Dziekan, Prodziekan ds.
Spotkanie ze Studentami - oméwienie Ksztatcenia, Wydziatowy
16. | Kwiecien / Maj | wynikow ankietyzacji i hospitacji w semestrze Koordynator ds.
zimowym biezgcego roku akademickiego Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia
Realizacja dziata naprawczych po przegladzie | Prodziekan ds. Ksztatcenia
17. | Kwiecien / Maj | programu studidow na okres$lonym kierunku, / Wydziatowa Komisja ds.

poziomie i profilu

Zapewniania Jakosci

Gtéwne obszary dziatan, str. 19
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Ksztatcenia

Sprawozdanie z monitorowania infrastruktury
18. | Maj oraz wyposazenia Wydziatu. Ocena sytuacji Prodziekan ds. Rozwoju

kadrowej Wydziatu

6.2. Procedury
6.2.1. Zasady dziatania Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad dziatania Wydziatowej Komisji ds.

Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Wydziatowa Komisja
ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia stanowi jeden z elementéw Wydziatowego Systemu

Zapewniania Jakosci Ksztatcenia. Powotywana jest przez Dziekana Wydziatu.

3. Definicje
3.1. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK) - powotywana przez
Dziekana Wydziatu Komisja, w sktad ktdrej wchodza:
1. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia (przewodniczacy
Komisji);
2. przedstawiciele poszczegdlnych katedr/zaktaddw chyba, ze dziekan zdecyduje
inaczej;
3. przedstawiciel studentéw;
4. przedstawiciel doktorantow;

5. przedstawiciel pracodawcow lub innych interesariuszy zewnetrznych.

Do zakresu dziatania Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia naleza:

1. inicjowanie zmian na podstawie wynikéw analizy ankiet, opinii pracodawcow, itp.;

Gtéwne obszary dziatan, str. 20
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2. koordynowanie procesu ankietyzacji;

3. koordynowanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

4. analiza wynikow ankiet dotyczgcych oceny dziatalnosci dydaktycznej nauczycieli
akademickich realizujgcych zajecia w danym semestrze oraz oceny prowadzonych
zajgc;

5. analiza wynikéw hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

6. przedktadanie dziekanowi opinii i wnioskdw na podstawie analizy:

e opinii pracodawcéw (na temat wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
studentdw), np.: uzyskanych na podstawie ankiet,

e opinii absolwentéw na temat przydatnosci nabytych, jak i brakujgcych elementéw
z zakresu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w danym programie
studiéw;

7. analiza raportdw wynikowych z okresowych przeglagdéw metodyki, warunkow i
sposobdw zaliczania zaje¢ oraz weryfikacji osiggania efektdw uczenia sie;

8. analiza raportow wynikowych z przeprowadzonej oceny programoéw studiow i
weryfikacji efektéw uczenia sie;

9. inicjowanie dziatan promowania , dobrej dydaktyki” oraz dziatan naprawczych w
przypadku niespetnienia wewnetrznych standardéw jakosci;

10. sporzadzanie raportéw wynikowych z dziatalnosci Wydziatowej Komisji ds.
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz przedstawianie ich dziekanowi i Uczelnianej

Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

3.2. Protokdt — pisemne sprawozdanie z przebiegu zebrania Wydziatowej Komisji ds.

Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

4. Skroty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,
77 - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,
UKZJK — Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

Gtéwne obszary dziatan, str. 21
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KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
PRIK - Petnomocnik Rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Dziekan Wydziatu:
- powotuje wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
- powotuje Wydziatowa Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

- powotuje zespoty zadaniowe o okreslonych zadaniach i kompetencjach, wspomagajgce

prace WKZJK.

- zleca WKZJK i zespotom zadaniowym dokonanie przegladu programéw studidéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu lub inne zadania.

5.2. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:

- przewodniczy pracom Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
- zwotuje zebrania Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

- przygotowuje protokét z zebrania WKZJK (lub czyni to wyznaczony przez niego cztonek

WKZIK),
- przygotowuje raporty i sprawozdania zgodnie z zapisami okreslonych Zarzadzen Rektora,

- przekazuje raporty i sprawozdania Dziekanowi Wydziatu oraz Petnomocnikowi Rektora ds.

zapewniania jakosci ksztatcenia.

5.3. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- przygotowuje raporty i sprawozdania zgodnie z zapisami okreslonych Zarzadzen Rektora.
5.4. Zespoty zadaniowe:

- przygotowujg raporty i sprawozdania zgodnie z zapisami okreslonych Zarzgdzen Rektora.

6. Sposdb postepowania

Gtéwne obszary dziatan, str. 22
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6.1. Dziekan powotuje Wydziatowga Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK) oraz
wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia, ktéry petni funkcje
Przewodniczgcego WKZJK (D). T: na poczatku kadencji dziekanskiej na okres trwania kadencji
Dziekan powotuje wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia oraz
Wydziatowa Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK), nie pdzniej niz do dnia 15

pazdziernika.

6.2. Do zakresu dziatania Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia naleza:
- inicjowanie zmian na podstawie wynikéw analizy ankiet, opinii pracodawcow, itp.;

- koordynowanie procesu ankietyzacji;

- koordynowanie hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

- analiza wynikéw ankiet dotyczgcych oceny dziatalnosci dydaktycznej nauczycieli

akademickich realizujgcych zajecia w danym semestrze oraz oceny prowadzonych zaje¢;
- analiza wynikow hospitacji zaje¢ dydaktycznych;

- przedktadanie dziekanowi opinii i wnioskdw na podstawie analizy:

e opinii pracodawcéw (na temat wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
studentéw), np.: uzyskanych na podstawie ankiet,

e opinii absolwentéw na temat przydatnosci nabytych, jak i brakujgcych elementéow

z zakresu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w danym programie studidw;

- analiza raportéw wynikowych z okresowych przegladéw metodyki, warunkow i sposobdéw

zaliczania zajeé oraz weryfikacji osiggania efektéw uczenia sie;

- analiza raportdw wynikowych z przeprowadzonej oceny programoéw studidow i weryfikacji

efektéow uczenia sie;

- inicjowanie dziatan promowania ,,dobrej dydaktyki” oraz dziatan naprawczych w przypadku

niespetnienia wewnetrznych standardow jakosci;

- sporzadzanie raportow wynikowych z dziatalno$ci Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia oraz przedstawianie ich dziekanowi i Uczelnianej Komisji ds. Zapewniania

Jakosci Ksztatcenia.
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6.3. Zebrania Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK) zwotuje
Przewodniczgcy WKZIK przekazujgc cztonkom Komisji i zaproszonym na zebranie innym
Osobom informacje zawierajgcg date, godzine i miejsce oraz plan zebrania Komisji.
Przewodniczgcy WKZIK przekazuje zaproszonym na zebranie osobom dokumenty dotyczgce
spraw, ktore bedg omawiane podczas zaplanowanego zebrania Komisji (KJK). T: informacje
o zebraniu WKZJK Przewodniczgcy Komisji przekazuje cztonkom WKZJK i zaproszonym na

zebranie innym Osobom najpdzniej na 7 dni przed terminem zebrania WKZJK.

6.4. Zebrania WKZJK odbywajg sie w terminach ustalonych przez Przewodniczagcego WKZJK
oraz nie rzadziej niz raz w semestrze. Obecnos¢ cztonkdw WKZJK na zebraniach WKZJK jest

obowigzkowa.

6.5. Przewodniczgcy WKZJK moze podjg¢ decyzje o zebraniu w trybie zdalnym z

wykorzystaniem dostepnych narzedzi komunikacji elektroniczne;j.

6.6. Komisja podejmuje decyzje poprzez gtosowanie przy obecnosci co najmniej potfowy
liczby cztonkéw. W sytuacji réwnej liczby gtosow za i przeciw decyduje gtos

Przewodniczacego.

6.7. Zebrania WKZJK sg protokdtowane (KJK lub wyznaczony przez KIK cztonek WKZJK).
T: protokdt z zebrania WKZJK powinien zostaé przygotowany w terminie do 14 dni roboczych

od dnia, w ktorym odbyto sie zebranie WKZJK.

6.8. Dokumentacje z zebrann WKZJK w danym roku akademickim (protokét oraz dokumenty
omawiane podczas kazdego zebrania Komisji) przechowuje Przewodniczgcy Wydziatowej
Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia, a nastepnie po zakoriczeniu danego roku
akademickiego przekazuje dokumentacje do Dziekanatu (KJK). T: Dokumentacje zebran
WKZJK w danym roku akademickim Przewodniczgcy WKZJK przekazuje do Dziekanatu po

zakonczeniu danego roku akademickiego, najpdzniej do dnia 15 pazdziernika.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w

sprawie studiow.
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7.3. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora PRz z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie aktualizacji

Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.4. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 15 marca 2021 r. w sprawie przegladu programu studiéw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu.

7.5. Zarzadzenie Nr 5/2021 Rektora PRz z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie aktualizacji

zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji i hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Formularz listy obecnosci na zebraniu.

9. Rozdzielnik

D, KIK, WKZJK

6.2.2. Udziat pracodawcow i innych przedstawicieli rynku pracy w okreslaniu i

ocenie efektow uczenia sie

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad wspodtdziatania z pracodawcami i innymi

przedstawicielami rynku pracy w celu okreslania i oceny efektéw uczenia sie.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Rada Gospodarcza ma na
celu prowadzenie dziatan zmierzajgcych do integracji przedstawicieli przedsiebiorstw,
srodowisk spotecznych i instytucjonalnych z pracownikami naukowo-dydaktycznymi
Politechniki Rzeszowskiej oraz utworzenie ptaszczyzny wspdtdziatania i wymiany
doswiadczen ukierunkowanych na rozwdéj gospodarki opartej na wiedzy. Rada Gospodarcza

ma charakter opiniodawczy, doradczy i inicjatywny.

3. Definicje
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3.1. Wydziatowa Rada Gospodarcza - powotana przez Dziekana Wydziatu na podstawie § 5

Statutu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza uchwalonego przez Senat PRz w

dniu 27 czerwca 2019 r. z pdzn. zm. (t.j. z dnia 29 kwietnia 2021 r.). W sktad Rady

Gospodarczej wchodzg przedstawiciele przedsiebiorstw, sSrodowisk spotecznych,

instytucjonalnych i naukowych. Podczas pierwszego w danej kadencji zebrania Rady

Gospodarczej nastepuje wybdr Przewodniczgcego, Zastepcy Przewodniczgcego i Sekretarza

Rady Gospodarcze;.

Do szczegdlnych zadan Rady Gospodarczej nalezy:

wspieranie rozwoju gospodarczego z uwzglednieniem osiggniec¢ i badan naukowych
prowadzonych na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki;

opiniowanie i proponowanie dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem Wydziatu, majacych
na celu zaciesnianie wspotpracy nauki z przemystem i zwiekszenia efektywnosci
ksztatcenia kadr dla przemystu;

udziat w pracach naukowo-badawczych, w tym zlecanie prac badawczo-rozwojowych
wykorzystujgcych potencjat Politechniki Rzeszowskiej oraz wspdlne aplikowanie w
projektach badawczych;

wspotpraca przy definiowaniu i wytyczaniu kierunkédw rozwoju prac naukowych
prowadzonych na Wydziale oraz w zakresie rozbudowy zaplecza badawczego;
wspotpraca przy definiowaniu zakresu merytorycznego oraz sposobu realizacji procesu
ksztatcenia na Wydziale, takze w zakresie prac dyplomowych oraz doktoratéw
wdrozeniowych;

promowanie osiggnie¢ dydaktycznych i naukowych Wydziatu oraz udziat w warsztatach
wykorzystujgcych nowoczesne urzgdzenia demonstracyjne w procesie dydaktycznym i
pracach badawczych;

inicjowanie dziatan majacych na celu promocje efektéw wspdtpracy srodowisk
gospodarczych i naukowych na arenie krajowej i miedzynarodowej, takich jak dni

otwarte, konferencje, warsztaty i seminaria.

3.2. Protokdt — pisemne sprawozdanie z przebiegu zebrania Wydziatowej Rady Gospodarcze;.

4. Skréty
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D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

RG - Wydziatowa Rada Gospodarcza,

PRG - Przewodniczgcy Wydziatowej Rady Gospodarczej,

SRG - Sekretarz Wydziatowej Rady Gospodarczej,

WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
UKZJK - Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztafcenia,
KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Dziekan Wydziatu:

- powotuje Wydziatowa Rade Gospodarcza.

5.2. Sekretarz Wydziatowej Rady Gospodarcze;j:

- przygotowuje protokét z zebrania Rady Gospodarczej.

5.3. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- opracowanie propozycji zmian programu studidow na podstawie uwag i propozycji

zgtoszonych przez Rade Gospodarcza.

6. Sposdb postepowania
6.1. Powotanie Wydziatowej Rady Gospodarczej przez Dziekana Wydziatu Elektrotechniki
i Informatyki. (D). T: na poczatku kadencji dziekanskiej na okres trwania kadencji, nie pdzniej

niz do dnia 15 pazdziernika.

6.2. Przedstawienie programu studiéw danego kierunku podczas zebrania (lub zebran)
Wydziatowej Rady Gospodarczej i dyskusja nad programem studiéw; udokumentowanie w

protokole z zebrania Rady Gospodarczej (SRG). Podczas zebrania (lub zebran) Rady
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Gospodarczej zebranie opinii m.in. na temat poziomu wyksztatcenia absolwentéw (ocena
efektéw uczenia sie w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych),
organizacji, prowadzenia i opiniowania praktyk i stazy zawodowych, mozliwosci
wykonywania prac dyplomowych inzynierskich i magisterskich zgtaszanych przez
interesariuszy zewnetrznych, zapotrzebowania na nowe kierunki i specjalnosci ksztatcenia.
Przygotowanie wnioskéw i uwag, w tym propozycji zmian w programie studiow w postaci
Notatki podpisanej przez uczestnikdw Zebrania Wydziatowej Rady Gospodarczej (SRG). T:
Propozycje zmian w programach studiéw powinny zosta¢ opracowane nie pdzniej niz do dnia

15 kwietnia.

6.3. Przekazanie wnioskéw zawartych w Notatce podpisanej przez uczestnikéw Zebrania
Wydziatowej Rady Gospodarczej do Prodziekana ds. Ksztatcenia i do Wydziatowej Komisji ds.
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK). (SRG). T: w terminie do 14 dni, liczac od dnia

w ktérym odbyto sie zebranie Rady Gospodarczej, nie pdzniej niz do dnia 15 kwietnia.

6.4. Dyskusja nad uwagami i propozycjami uczestnikdéw Zebrania Wydziatowej Rady
Gospodarczej podczas zebrania Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia;
opracowanie propozycji zmian programu studiéw zgodnie z uwagami i propozycjami Rady
Gospodarczej (WKZJK). T: zebranie WKZJK powinno zosta¢ zwotane w terminie do 14 dni,
liczagc od dnia w ktorym do WKZJK wptynety dokumenty zawierajgce propozycje Rady

Gospodarczej dotyczgce zmian w programie studidw na danym kierunku.

6.5. Przekazanie do Prodziekana ds. Ksztatcenia opracowanej przez WKZJK propozycji zmian
programu studiéw na podstawie uwag i propozycji zgtoszonych przez Rade Gospodarczg
(WKZIJK). T: przekazanie dokumentu powinno sie dokona¢ w terminie do 7 dni od dnia

w ktorym WKZJK opracowata propozycje zmian w programie studiow.

6.6. Przedstawienie propozycji zmian w programie studiow na Radzie Wydziatu (DK).
Zatwierdzenie zmian w programie studiow przez Rade Wydziatu. T: przedstawienie
dokumentu na Radzie Wydziatu, i gtosowanie nad jego przyjeciem powinno sie odby¢é

w terminie umozliwiajgcym wprowadzenie zaakceptowanych zmian w programie studiow

przez rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia.

Gtéwne obszary dziatan, str. 28



WYDZIAL

POLITECHNIKA Wydziatowa Ksiega Jakosci ELEKTROTECHNIKI
RZESZOWSKA . I INFORMATYKI
im. IGNACEGO tUKASIEWICZA Wydanie IV POLITECHNIKI RZESZOWSKIE]

6.7. Modyfikacja danych systemu KRK i przekazanie Uchwaty Rady Wydziatu w sprawie zmian
w programie studiéw na okreslonym kierunku do UKZJK. T: powinno sie to odby¢ w terminie
umozliwiajgcym wprowadzenie zaakceptowanych zmian w programie studiow przez

rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia.

6.8. Zmiany nie moga dotyczy¢ juz uruchomionych cykli dydaktycznych. W wyjatkowych
przypadkach dopuszcza sie zmiany zwigzane z drobnymi przesunieciami modutéw, liczby

godzin. Nie mogg wptywac na uniewaznienie uméw podpisywanych przez studentéw.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.

w sprawie studiow.
7.3. Statut Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza.

7.4. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 15 marca 2021 r. w sprawie przeglagdu programu studidw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu.

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Programy studiéw na okreslonych kierunkach.

9. Rozdzielnik

D, DK, SRG, WKZJK

6.2.3. Ocena zasobdéw materialnych, w tym infrastruktura dydaktyczna i

naukowa, a takze srodki wsparcia dla studentéw

W celu oceny zasobdw materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej i naukowej Wydziatu
Elektrotechniki i Informatyki, a takze sSrodkéw wsparcia dla studentéw wykonywane sg

nastepujace dziatania:
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6.2.4. Funkcjonowanie systemu informacyjnego oraz publiczny dostep do

aktualnych danych

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad funkcjonowania systemu informacyjnego

oraz publicznego dostepu do aktualnych danych.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Wydziat podejmuje
starania, by umozliwi¢ kandydatom, studentom i innym osobom dostep do informacji na
temat programoéw studidw na kierunkach prowadzonych na Wydziale oraz obowigzujacych

procedur.

3. Definicje

3.1. Administrator serwisu internetowego - osoba odpowiedzialna za zarzadzanie systemem
informacyjnym umieszczonym na stronie internetowej Wydziatu Elektrotechniki i
Informatyki. Do jego obowigzkéw nalezy gromadzenie i aktualizowanie informacji na

witrynie internetowej Wydziatu.

3.2. Raport zbiorczy —dokument z przegladu programu studiéw, zawierajgcy w szczegélnosci

whnioski z analizy.

3.3. Protokdt — pisemne sprawozdanie z przebiegu zebrania Wydziatowej Komisji ds.

Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

4. Skréty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,
DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

ASI - Administrator serwisu internetowego,

77 - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,

UKZJK — Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
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WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Administrator serwisu internetowego:

- gromadzenie i aktualizowanie informacji na witrynie internetowej Wydziatu.

5.2. Prodziekan ds. Ksztatcenia:

- akceptacja opracowanej przez WKZJK propozycji zmian w systemie informatycznym.

5.3. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztafcenia:

- ocena uwag zgtoszonych przez zespo6t zadaniowy,

- przygotowanie raportow i sprawozdan zgodnie z zapisami okreslonych Zarzadzen Rektora.
5.4. Zespoty zadaniowe:

- przeprowadzenie corocznego przegladu programoéw studidw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu

- przygotowanie raportow i sprawozdan zgodnie z zapisami okreslonych Zarzadzen Rektora.

6. Sposdb postepowania

6.1. Zadaniem systemu informatycznego w zakresie wspomagania jakosci ksztatcenia jest:
- przedstawianie rzetelnej informacji zwigzanej z procesem ksztatcenia,

- publikacja aktualnych planéw studiow,

- publikacja kart zaje¢ (przedmiotéw),

- publikacja danych zwigzanych z podziatem godzin,

- publikacja danych zwigzanych z wyborami specjalnosci,

- publikacja danych informacji wymaganej przez kandydatéw na studiach,

- publikacja danych o efektach uczenia sie,
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- publikacja danych zwigzanych z egzaminem dyplomowym oraz realizacjg pracy

dyplomowej,

- publikacje tematéw prac dyplomowych oraz mechanizm wyboru promotoréw,
- publikacja informacji o procesie ankietyzacji,

- informacje o systemie zarzadzania jakoscig ksztatcenia,

- struktura organizacyjna wydziatu,

- kontakt z pracownikami,

- harmonogramy semestréw,

- formularze obstugi toku studiéw,

- informacje o pracach badawczych,

- materiaty dydaktyczne,

- informacje o wspodtpracy krajowej i zagranicznej,

- informacje o seminariach organizowanych dla studentéw,

- wspomaganie proceséw zarzadzania efektami ksztatcenia,

- narzedzia ewaluacji obszarowych i kierunkowych i modutowych efektéw ksztatcenia,

- analiza naktadu pracy studenta, kontrola obcigzenia studentéw i okreslanie na tej

podstawie punktow ECTS przypisywanych modutom ksztatcenia,
- obstuga ankiet i hospitacji,

- sprawozdania z ankietyzacji i hospitacji,

- obstuga toku studiéw - USOS i USOSWeb,

- obstuga systemu stypendialnego.

Wyzej wymienione informacje sg publikowane na stronie internetowej Wydziatu (ASI). T: do

7 dni od dnia otrzymania informacji do opublikowania na internetowej stronie Wydziatu.

6.2. Przy okazji dokonywania corocznego przegladu programéw studiéw na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu przez wtasciwy Zespét Zadaniowy (ZZ) oraz Wydziatowg Komisje
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ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK) nalezy przeprowadzié ocene realizacji
wymienionych powyzej zadan. Podczas analizy nalezy braé pod uwage opinie pracownikow i
studentéw (ZZ, WKZJK). T: przeglad programu studidow "po zakonczeniu danego roku

akademickiego" odbywa sie nie pdzniej niz do dnia 30 listopada.

6.3. Podczas zebrania Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK)
nalezy przeprowadzi¢ dyskusje nad uwagami zespotu zadaniowego i opracowac propozycje
zmian w systemie informatycznym (WKZJK). T: zebranie WKZJK nalezy zwota¢ w terminie do
14 dni od terminu zakonczenia corocznego przegladu programéw studiéw na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu.

6.4. Przekazanie do Prodziekana ds. Ksztatcenia opracowanej przez WKZJK propozycji zmian
w systemie informatycznym (WKZJK). T: przekazanie dokumentu powinno sie dokonac¢ w
terminie do 7 dni od dnia w ktérym WKZJK opracowata propozycje zmian w systemie

informatycznym.

6.5. Publikacja zgtoszonych propozycji zmian na stronie internetowej Wydziatu (ASI). T: do 7

dni od dnia otrzymania informacji do opublikowania na internetowej stronie Wydziatu.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w

sprawie studiow.

7.3. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 15 marca 2021 r. w sprawie przeglgdu programu studidw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu.

7.4. Zarzadzenie Nr 5/2021 Rektora PRz z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie aktualizacji

zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji i hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

8. Rozdzielnik

ZZ, PD, ASI, KIK, WKZJK
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6.2.5. Monitorowanie i doskonalenie programoéw studiow

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest monitorowanie i doskonalenie programoéw studidw.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Monitorowanie i
doskonalenie programoéw studiéw odbywa sie na podstawie rezultatow corocznego
przegladu programu studiéw i obejmuje jego ocene efektéw uczenia sie oraz ocene procesu

ksztatcenia prowadzgcego do ich osiggniecia.

3. Definicje
3.1. Zespot zadaniowy - zespot powotany do dokonania przegladu programu studiéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu. W sktad zespotu zadaniowego wchodzg:
1) prodziekan ds. ksztatcenia wtasciwy dla danego kierunku,

2) kierownik lub opiekun studiéw o ile zostat powotany,

3) cztonek/cztonkowie WKZJK,

4) co najwyzej 5 nauczycieli akademickich posiadajgcych co najmniej stopien doktora

prowadzgcy zajecia na kierunku, ktérego program podlega przeglgdowi,
5) przedstawiciel studentéw.
W zaleznosci od potrzeb do pracy w zespole zadaniowym mogg zostaé¢ powotani:

1) kierownik administracyjny wydziatu lub pracownik dziekanatu, wtasciwy dla danego

kierunku studiow,

2) kierownik praktyk zawodowych/opiekun praktyk zawodowych,
3) koordynator ds. systemu USOS,

4) przedstawiciel doktorantow.

3.2. Raport zbiorczy — dokument z przegladu programu studiow, zawierajgcy w szczegdlnosci

whnioski z analizy:
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1) przegladu programu studiéw,
2) informacji uzyskanych od studentéw, absolwentéw oraz pracodawcow (ankiety),

3) opis podjetych dziatan na rzecz doskonalenia programu studiéw, w tym efektdw uczenia
sig,
4) rekomendacje dotyczgce zmian w programie studiéw.

Formularz raportu z przegladu programu studidw i opinii z przeglagdu programu nowych

studidw opracowuje i zatwierdza Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

4. Skréty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

ZZ - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,

UKZJK — Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
PRJK - Petnomocnik Rektora ds. zapewniania jakosci ksztafcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Dziekan Wydziatu:
- nadzor nad systemem przegladu programu studiéw i weryfikacji efektow uczenia sieg,
- ustalenie sktadu zespotéw zadaniowych,

- zlecenie Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia i zespotom zadaniowym

dokonania przegladu programéw studidéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.
5.2. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:

- nadzodr nad opracowywaniem raportu zbiorczego,
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- przekazanie raportu zbiorczego Dziekanowi Wydziatu,

- przekazanie raportu zbiorczego Petnomocnikowi Rektora ds. zapewniania jakosci

ksztatcenia.
5.3. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:
- opracowanie raportu zbiorczego,

- przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonego przegladu programu studiéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.
5.4. Zespoty zadaniowe:

- przeprowadzenie corocznego przegladu programoéw studidw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu

- przygotowanie raportow i sprawozdan zgodnie z zapisami okreslonych Zarzgdzen Rektora.

6. Sposob postepowania

6.1. Dokonanie corocznego przeglagdu programéw studiow na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu przez wtasciwy Zespét Zadaniowy (ZZ) oraz Wydziatowg Komisje ds.
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK). Przygotowanie raportu z przeglagdu programéw
studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przez wtasciwy Zespot Zadaniowy (Z22). T:
przeglad programu studiéw "po zakonczeniu danego roku akademickiego" odbywa sie nie

pdzniej niz do dnia 30 listopada.

6.2. Na podstawie przegladu programéw studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
ustalana jest zgodnos¢ efektdw przypisanych poszczegdlnym przedmiotom z efektami
kierunkowymi (2Z). T: po zakoriczeniu danego roku akademickiego, nie pdzniej niz do dnia

30 listopada.

6.3. Narzedziem do weryfikacji efektéw jest system KRK. Weryfikacji podlega liczba punktow
ECTS przypisanych poszczegdlnym przedmiotom, w tym weryfikacja poprawnosci ich
kalkulacji (ZZ). T: przeglad programu studiéw "po zakoriczeniu danego roku akademickiego"

odbywa sie nie pézniej niz do dnia 30 listopada.
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6.4. Dziekan ds. Ksztatcenia zasiega opinii wéréd studentdw na temat poprawnosci kalkulacji
punktow ECTS (DK). T: w czasie trwania corocznego przegladu programu studiow "po
zakoniczeniu danego roku akademickiego", nie pdzniej niz do dnia 30 listopada, lub na

biezgco w czasie trwania danego roku akademickiego.

6.5. Zmiany w planach studiéw mogg by¢ analizowane na pisemng prosbe Kierownika

Katedry/Zaktadu, ktéremu przydzielone sg zajecia w danym planie studiow.

6.6. Przeglad obejmuje takze analize prawidtowosci doboru metod ksztatcenia i metod
oceniania do zatozonych efektdw uczenia sie (ZZ). T: w czasie trwania corocznego przegladu
programu studiéw "po zakoriczeniu danego roku akademickiego", nie pézniej niz do dnia 30

listopada.

6.7. Na podstawie okresowego przeglagdu moze nastgpi¢ modyfikacja programu studiéw.
Modyfikacje opracowuje Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK).
T: w terminie do 30 dni od zakoriczenia corocznego przeglagdu programéw studiéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

6.8. Przekazanie do Prodziekana ds. Ksztatcenia opracowanej przez WKZJK propozycji zmian
w programie studiow (WKZJK). T: przekazanie dokumentu powinno sie dokona¢ w terminie

do 7 dni od dnia w ktérym WKZJK opracowata propozycje zmian w programie ksztatcenia.

6.9. Przedstawienie propozycji zmian w programie studidw na Radzie Wydziatu (DK).
Zatwierdzenie zmian w programie studidow przez Rade Wydziatu. T: przedstawienie
dokumentu na Radzie Wydziatu, i gtosowanie nad jego przyjeciem powinno sie odby¢

w terminie umozliwiajgcym wprowadzenie zaakceptowanych zmian w programie studiow

przez rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia.

6.10. Modyfikacja danych systemu KRK i przekazanie Uchwaty Rady Wydziatu w sprawie
zmian w programie studiéw na okreslonym kierunku do UKZJK. T: powinno sie to odby¢
w terminie umozliwiajgcym wprowadzenie zaakceptowanych zmian w programie studiéw

przez rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia.

6.11. Zmiany nie mogg dotyczy¢ juz uruchomionych cykli dydaktycznych. W wyjgtkowych
przypadkach dopuszcza sie zmiany zwigzane z drobnymi przesunieciami modutéw, liczby

godzin. Nie mogg wptywac na uniewaznienie umow podpisywanych przez studentow.
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7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r.

w sprawie studiow.

7.3. Uchwata Nr 26/2021 Senatu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z dnia
29 kwietnia 2021r. w sprawie przyjecia Regulaminu studidw wyzszych na Politechnice

Rzeszowskie;.

7.4. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora PRz z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie aktualizacji

Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.5. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 15 marca 2021 r. w sprawie przegladu programu studiéw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu.

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Formularz Raportu z przegladu programu studiéw na okreslonym kierunku, poziomie

i profilu.

8.2. Opracowane wyniki ankietyzacji w systemie USOS (ankieta oceny nauczyciela

akademickiego, ankieta oceny zaje¢ (przedmiotu)).

8.3. Sprawozdanie z przebiegu studenckich praktyk zawodowych realizowanych w

ocenianym roku akademickim.

8.4. Informacje od Studentéw dotyczgce obcigzenia pracg wtasna.

9. Rozdzielnik

DK, KIK, ZZ, WKZJK

6.2.6. Ocena zasad dyplomowania

1. Cel procedury
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Celem niniejszej procedury jest ocena zasad dyplomowania, w tym ocena jakosci prac

dyplomowych.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Dotyczy wyboru tematéw

prac dyplomowych, zasad ich realizacji i oceny ich jakosci.

3. Definicje

3.1. Praca dyplomowa - jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,
artystycznego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym lub artystycznym,
prezentujagcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym

kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

3.2. Zespot zadaniowy - zespot powotany do dokonania przegladu programu studiéw na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu. W ramach corocznie przeprowadzanego przegladu

programu studiow zespét zadaniowy m.in. dokonuje oceny jakosci prac dyplomowych.

3.3. Raport zbiorczy — dokument z przeglagdu programu studiéw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu, zawierajgcy m.in. wnioski wynikajace z oceny jakosci prac dyplomowych

przeprowadzonej przez zespoty zadaniowe.

4. Skroty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

ZZ - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,

K - Kierownicy jednostek organizacyjnych (katedr/zaktadow),

N - Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych Wydziatu,
S - Studenci Wydziatu

WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
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T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Dziekan Wydziatu:

- akceptacja tematéw prac dyplomowych zaproponowanych przez nauczycieli zatrudnionych

w jednostkach organizacyjnych Wydziatu,

- zlecenie Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia i zespotom zadaniowym
dokonania przegladu programow studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu; w
ramach corocznego przegladu programoéw studidéw zespoty zadaniowe dokonujg oceny

jakosci prac dyplomowych.
5.2. Kierownicy jednostek organizacyjnych (katedr/zaktadéw):

- akceptacja tematow prac dyplomowych zaproponowanych przez nauczycieli zatrudnionych

w danej jednostce organizacyjne;.

5.3. Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych Wydziatu:
- przygotowanie oferty tematéw prac dyplomowych (inzynierskich i magisterskich).
5.4. Zespoty zadaniowe:

- przeprowadzenie corocznego przegladu programoéw studidw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu; w ramach corocznego przegladu programoéw studiow zespoty zadaniowe

dokonujg oceny jakosci prac dyplomowych.

- przygotowanie raportow i sprawozdan zgodnie z zapisami okreslonych Zarzadzen Rektora.
5.5. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- opracowanie raportu zbiorczego z przeprowadzonego przegladu programu studiow,

- przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonego przegladu programu studidow na

okres$lonym kierunku, poziomie i profilu.
5.6. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:

- nadzdr nad opracowywaniem raportu zbiorczego z przeprowadzonego przegladu programu

studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu,
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- przekazanie raportu zbiorczego Dziekanowi Wydziatu i Petnomocnikowi Rektora ds.

zapewniania jakosci ksztatcenia.

6. Sposdb postepowania

6.1. Wybdr tematdéw prac dyplomowych (§ 48 Regulaminu Studiéw) realizowany jest w

cyklicznych okresach w systemie KRK i koriczy sie rejestracjg tematow w systemie USOS (S,

N). T - w terminie okreslonym decyzjg dziekana.

6.2. Prace dyplomowe (inzynierskie i magisterskie) powinny by¢ tworzone zgodnie
z opublikowanymi na stronie Wydziatu "standardami merytorycznymi prac dyplomowych na
Woydziale Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej” (S,N). Ocena prac

dyplomowych powinna odnosic¢ sie do tego dokumentu (ZZ).

6.2. Kazdy pracownik powinien wspdlnie ze studentem poswiecad realizacji pracy
odpowiednio duzo czasu, dlatego pracownicy nie mogg by¢ obcigzeni zbyt duzg liczba
dyplomantéw: pracownicy z tytutem doktora — maksymalnie 10 dyplomantdéw, pracownicy
samodzielni, maksymalnie 11. Za zgodg Dziekana mozliwa jest zmiana liczby Dyplomantéw

przypadajacych na jednego nauczyciela akademickiego.

6.3. Tematy prac dyplomowych proponowane sg w kazdym roku akademickim przez
poszczegblne jednostki organizacyjne Wydziatu (katedry/zaktady) (N). Liczba tematdw jest
ustalana tak, aby umozliwiata swobodny wybdr studentom. Przed publikacjg tematéw prac
dyplomowych do wyboru przez studentdw, tematy prac dyplomowych muszg by¢

zatwierdzone przez kierownikéw jednostek organizacyjnych (K) i przez Dziekana (D lub DK).
6.4. Zmiana tematu pracy dyplomowej mozliwa jest na wniosek studenta za zgodg dziekana.

6.5. W realizacji prac dyplomowych magisterskich muszg uczestniczy¢ jednostki $cisle
powigzane z kierunkiem studiéw (realizujgce badania naukowe w tym zakresie) — tabela

przydziatu jednostek w programie definiujgcym grupy seminaryjne.

6.6. Egzamin dyplomowy inzynierski musi by¢ realizowany z wykorzystaniem wczesniej (co
najmniej 3 miesigce przed kazdg obrong) opublikowanych zagadnier na egzamin

dyplomowy. Miejscem publikacji zagadnien jest strona Wydziatu.
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6.7. Ocena jakosci prac dyplomowych zostaje dokonana podczas corocznego przegladu
programow studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przez wtasciwy Zespot
Zadaniowy (2Z) oraz Wydziatowa Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK).
Whioski z oceny jakosci prac dyplomowych zostajg zamieszczone w raporcie z przegladu
programow studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przygotowanym przez
wiasciwy Zespot Zadaniowy (Z2Z). T: przeglad programu studiéw "po zakonczeniu danego

roku akademickiego" odbywa sie nie pdzniej niz do dnia 30 listopada.

6.8. Ocene zasad dyplomowania przeprowadza raz w roku dziekan ds ksztatcenia i referuje tg
ocene na forum WKZJK. Ewentualne wnioski ptyngce z dyskusji dziekan ds ksztatcenia
przedstawia na Radzie Wydziatu. T: ocena zasad dyplomowania przeprowadzana przez

dziekana odbywa sie nie pdzniej niz do dnia 30 grudnia.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w

sprawie studiow.

7.3. Uchwata Nr 26/2021 Senatu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z dnia
29 kwietnia 2021r. w sprawie przyjecia Regulaminu studidw wyzszych na Politechnice

Rzeszowskiej.

7.4. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora PRz z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie aktualizacji

Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztafcenia.

7.5. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 15 marca 2021 r. w sprawie przeglagdu programu studiéw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu.

7.6. Standardy merytoryczne prac dyplomowych na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki

Politechniki Rzeszowskiej - dokument opublikowany na stronie internetowej Wydziatu.

7.7. Procedura postepowania z pracg dyplomowg magisterska i inzynierska na Wydziale
Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza - dokument

opublikowany na stronie internetowej Wydziatu.
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8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Formularz Raportu z przegladu programu studiéw na okreslonym kierunku, poziomie

i profilu.

8.2. Standardy merytoryczne prac dyplomowych na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki

Politechniki Rzeszowskiej - dokument opublikowany na stronie internetowej Wydziatu.

8.3. Procedura postepowania z pracg dyplomowg magisterskg i inzynierska na Wydziale
Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza - dokument

opublikowany na stronie internetowej Wydziatu.

9. Rozdzielnik

DK, KIK, ZZ, WKZJK

6.2.7. Monitorowanie karier zawodowych absolwentéw w celu oceny efektow

ksztatcenia na rynku pracy

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ocena trafnosci doboru efektdw uczenia sie przez ich
weryfikacje na rynku pracy i dostosowanie kierunkéw studidw i programu studiéw do

potrzeb rynku pracy.

2. Zakres stosowania procedury
Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Stuzy do oceny trafnosci
doboru efektédw uczenia sie przez ich weryfikacje na rynku pracy. Dane dla oceny pochodzg z

uzyskiwanych przez Wydziat raportdéw z Biura Karier Politechniki Rzeszowskiej.

3. Definicje

3.1. Raport z "Badania loséw zawodowych absolwentdéw Politechniki Rzeszowskiej" - raport
o charakterze wytacznie statystycznym, opracowany przez Biuro Karier Politechniki
Rzeszowskiej, na podstawie analizy i przetwarzania danych otrzymanych wyniku
przeprowadzonych badan, o ktédrych mowa w Zarzgdzeniu Rektora w sprawie

monitorowania karier zawodowych absolwentéw Politechniki Rzeszowskie;j.

Gtéwne obszary dziafan, str. 44



WYDZIAL

POLITECHNIKA Wydziatowa Ksiega Jakosci ELEKTROTECHNIKI
RZESZOWSKA . I INFORMATYKI
im. IGNACEGO tUKASIEWICZA Wydanie IV POLITECHNIKI RZESZOWSKIE]

3.2. Zespodt zadaniowy - zespdt powotany do dokonania przeglagdu programu studiéw na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu. W ramach corocznie przeprowadzanego przegladu
programu studiéw zespot zadaniowy m.in. dokonuje oceny wykorzystania wynikéw loséw
zawodowych absolwentéw w definiowaniu efektéw uczenia sie; wnioski z oceny zostajg
zamieszczone w raporcie z przegladu programéw studiéw na okreslonym kierunku, poziomie

i profilu przygotowanym przez zespét zadaniowy.

4. Skroty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

BK - Biuro Karier Politechniki Rzeszowskiej,

ZZ - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,

WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Prodziekan ds. Ksztatcenia:

- omdwienie raportu z "Badania loséw zawodowych absolwentéw Politechniki Rzeszowskiej"

na forum kolegium dziekanskiego,

- przekazanie raportu z "Badania loséw zawodowych absolwentéw Politechniki
Rzeszowskiej" do zespotéw zadaniowych powotanych do dokonania corocznego przegladu

programow studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.
5.2. Zespoty zadaniowe:

- przeprowadzenie corocznego przegladu programéw studidw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu; w ramach przegladu programdw studiéw zespoty zadaniowe dokonujg
m.in. oceny wykorzystania wynikéw loséw zawodowych absolwentow w definiowaniu

efektow uczenia sie.

- przygotowanie raportow i sprawozdan zgodnie z zapisami okreslonych Zarzgdzen Rektora.
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5.3 Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:
- opracowanie raportu zbiorczego z przeprowadzonego przegladu programu studiéw,

- przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonego przegladu programu studidow na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

6. Sposéb postepowania
6.1. Politechnika Rzeszowska monitoruje kariery zawodowe absolwentéow studidw wyzszych
przeprowadzajac "Badanie losdw zawodowych absolwentéw Politechniki Rzeszowskiej.

Badanie ma na celu:

1) uzyskanie informacji na temat aktualnej sytuacji zawodowej absolwentéw na rynku pracy,

w tym zgodnosci zatrudnienia z profilem i poziomem ksztatcenia;

2) uzyskanie opinii na temat przydatnosci wiedzy i umiejetnosci zdobytych w procesie

ksztatcenia z punktu widzenia potrzeb i wymagan obecnego rynku pracy;
3) weryfikacje zaktadanych efektdw ksztatcenia.

6.2. Po otrzymaniu raportu z "Badania losow zawodowych absolwentéw Politechniki
Rzeszowskiej" przygotowanego przez Biuro Karier Politechniki Rzeszowskiej, w ktérym dane
o losach zawodowych absolwentéw powinny by¢ zestawione na kierunek studiéw,
Prodziekan ds. ksztatcenia omawia raport na forum kolegium dziekanskiego (DK), a takze
przekazuje raport do zespotdw zadaniowych powotanych do dokonania corocznego
przegladu programoéw studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu (DK). T - w

terminie do 1 miesigca od dnia otrzymania raportu.

6.3. Ocena wykorzystania wynikéw losdw zawodowych absolwentéw w definiowaniu
efektéow uczenia sie zostaje dokonana w ramach corocznego przegladu programoéw studiow
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przez wtasciwy Zespét Zadaniowy (2Z) oraz
Wydziatowa Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WKZJK). Wnioski z oceny
wykorzystania wynikow loséw zawodowych absolwentéw w definiowaniu efektéw uczenia
sie zostajg zamieszczone w raporcie z przeglagdu programow studidw na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu przygotowanym przez wtasciwy Zespot Zadaniowy (2Z). T:
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przeglad programu studidow "po zakonczeniu danego roku akademickiego" odbywa sie nie
pdzniej niz do dnia 30 listopada.

6.4. Ewentualne wnioski wypracowane po oméwieniu na forum kolegium dziekanskiego
raportu z "Badania loséw zawodowych absolwentéw Politechniki Rzeszowskiej" oraz wnioski
z oceny wykorzystania wynikdéw losow zawodowych absolwentéow w definiowaniu efektéow
uczenia sie zamieszczone w raporcie z "przegladu programéw studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu" przygotowanym przez Zespot Zadaniowy (ZZ), Dziekan ds.
ksztatcenia przedstawia na Radzie Wydziatu (DK). T: w terminie do 1 miesigca od dnia

otrzymania raportu zespotu zadaniowego.

6.5. W przypadku pojawienia sie niepokojgcych wskaznikéw WKZJK przygotowuje propozycje
dziatan korygujgco-naprawczych. Jezeli dziatania korygujgco-naprawcze wymagajg zmian

w efektach uczenia sie lub w planach studiéw, dopracowanie zmian realizowane jest przez

Komisje Programowe, wtasciwe dla danego kierunku studiéw.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.

w sprawie studiow.

7.3. Uchwata Nr 26/2021 Senatu Politechniki Rzeszowskiej z dnia 29 kwietnia 2021r. w

sprawie przyjecia Regulaminu studiéw wyzszych na Politechnice Rzeszowskiej.

7.4. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 8 grudnia 2020 r.

w sprawie aktualizacji Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.5. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 15 marca 2021 r.

w sprawie przegladu programu studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

7.6. Zarzadzenie nr 68/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 25 czerwca 2021 r.

W sprawie monitorowania karier zawodowych absolwentéw Politechniki Rzeszowskiej.

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Raport z "Badania loséw zawodowych absolwentdw Politechniki Rzeszowskiej".
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8.2. Formularz Raportu z przegladu programu studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i

profilu.

9. Rozdzielnik

DK, KIK, ZZ, WKZJK

6.2.8. Ankietyzacja w systemie USOS

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest pozyskanie od studentéw, doktorantédw oraz uczestnikéw
studiow podyplomowych informacji o odbiorze procesu dydaktycznego oraz proceséw
pomocniczych. Procedura stuzy do monitorowania i oceny jakosci kadry dydaktyczne;j
Wydziatu oraz kadry wspierajgcej ksztatcenie na Wydziale, monitorowania stopnia realizacji

zaktadanych efektéw uczenia sie i oceny bazy dydaktycznej Wydziatu.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. W systemie USOSweb
studenci oraz doktoranci za pomocg ankiet oceniajg: nauczycieli akademickich oraz inne
osoby prowadzgce zajecia dydaktyczne, zajecia dydaktyczne (przedmioty), organizacje
studiow oraz pracownikdw niebedacych nauczycielami akademickimi, obstugujgcych proces
ksztatcenia (pracownicy dziekanatu). Stuchacze studiéw podyplomowych za pomocg ankiet

oceniajg zajecia dydaktyczne (przedmioty) oraz organizacje studidw.

Ankietyzacja realizowana jest w trakcie trwania sesji egzaminacyjnej z zachowaniem zasad
anonimowosci, poufnosci oraz dobrowolnosci ankietowanych. Termin ankietyzacji ustalany
jest przez petnomocnika rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia po zasiegnieciu opinii

Samorzadu Studenckiego i Samorzgdu Doktorantéw.

Ankieta oceny nauczyciela akademickiego przeprowadzona jest co najmniej raz w roku.
Udostepniana jest wszystkim studentom i doktorantom, z ktérymi oceniany nauczyciel
akademicki prowadzit zajecia w danym roku akademickim. Dotyczy to takze kazdej innej
osoby niz nauczyciel akademicki, ktéra prowadzita zajecia dydaktyczne w danym roku

akademickim.
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Ankieta oceny zaje¢ (przedmiotu) prowadzona jest kazdorazowo po zakonczeniu cyklu zajec¢
dydaktycznych (jesli przedmiot realizowany jest przez kolejne semestry ocenie podlega
kazdorazowo po zakoriczeniu kolejnych semestréw). Ankieta udostepniana jest wszystkim

studentom i doktorantom uczestniczagcym w zajeciach z danego przedmiotu.

Ankieta organizacji studidw oraz ankieta oceny pracownika niebedgcego nauczycielem
akademickim prowadzona jest nie rzadziej niz raz na dwa lata. Udostepniana jest studentom

z kazdej formy i poziomu studidw prowadzonych na Wydziale.

W uzasadnionych przypadkach, w uzgodnieniu z petnomocnikiem rektora ds. zapewniania
jakosci ksztatcenia, dopuszcza sie zmiane narzedzi oraz trybu prowadzenia ankietyzacji, jak

réwniez i prowadzenie pozaplanowych ankietyzacji.

3. Definicje
3.1. Uczelniane formularze ankiet — formularze ankiet opracowane i zatwierdzone przez
Uczelniang Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (UKZJK) jako obowigzujgce w catej

Uczelni w danym roku akademickim.

3.2. Wydziatowe formularze ankiet — formularze ankiet opracowane i zatwierdzone przez
Wydziatowg Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia jako obowigzujace na Wydziale
Elektrotechniki i Informatyki w danym roku akademickim. Oprdcz pytan obowigzkowych
(opracowanych i zatwierdzonych przez UKZJK), moga rowniez zawiera¢ pytania dodatkowe
zaproponowane przez Wydziatowg Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia. W danym

roku akademickim zatwierdzone wzory formularzy ankiet nie podlegajg zmianie.

3.3. Harmonogram ankietyzacji w systemie USOS — zatwierdzony przez Wydziatowg Komisje
ds. Zapewniania Jakosci Ksztafcenia plan ankietyzacji obejmujgcy rodzaje ankiet, ktére maja
by¢ przeprowadzone w systemie USOS w poszczegdlnych semestrach danego roku

akademickiego.

3.4. Wytyczne dla wydziatowego koordynatora ds. systemu USOS — zalecenia Wydziatowe;j
Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia dotyczace sposobu opracowania danych
z poszczegdlnych ankiet. Stanowig one podstawe do dalszego opracowania i wyciggniecia

whnioskow przez WKZJK.
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4. Skroty

PRIK — Petnomocnik Rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
KIK —Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
UKZJK — Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
WKZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
WKU — Wydziatowy Koordynator ds. systemu USOS,

S — Studenci,

K — Kierownik jednostki (katedry/zaktadu),

D - Dziekan Wydziatu,

T —Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:
- nadzér nad organizacjg i realizacjg ankietyzacji,

- opracowanie i przekazanie zbiorczych wynikéw ankietyzacji nauczycieli akademickich oraz
oceny prowadzonych przez nich zaje¢ dydaktycznych (przedmiotéw) kierownikom jednostek

(katedr/zaktadéw), w ktdrych zatrudnieni sg ocenieni w wyniku ankietyzacji nauczyciele.

- opracowanie i przekazanie zbiorczych wynikéw ankietyzacji doktorantéw oraz oceny
prowadzonych przez nich zajeé dydaktycznych (przedmiotéw) kierownikom jednostek

(katedr/zaktadow), w ktérych zatrudnieni sg opiekunowie naukowi doktorantéw,

- opracowanie zbiorczych wynikdéw ankiety organizacji studidw i ankiety pracownikéw

niebedacych nauczycielami akademickimi,
- przekazanie wynikdéw i wnioskdw z ankietyzacji Dziekanowi Wydziatu,

- przygotowanie sprawozdania z ankietyzacji i przekazanie go petnomocnikowi rektora ds.

zapewniania jakosci ksztatcenia.

5.2. Wydziatowy Koordynator ds. systemu USOS:
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- wprowadzenie formularzy ankiet do systemu USQS,
- udostepnienie studentom ankiet w systemie USOS,
- opracowanie danych z ankiet zgodnie z wytycznymi WKZJK,

- przekazanie wynikéw ankietyzacji w systemie USOS do wydziatowego koordynatora

ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,

- zabezpieczenie i przechowywanie danych z ankiet.

5.3. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- opracowanie harmonogramu ankietyzacji w systemie USQOS,

- opracowanie i zatwierdzenie wydziatowych formularzy ankiet,

- opracowanie wytycznych dla Wydziatowego koordynatora ds. systemu USOS,
- analiza zbiorczych wynikéw z ankietyzacji,

- zatwierdzenie sprawozdania z ankietyzacji przygotowanego przez wydziatowego

koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia.

6. Sposdéb postepowania
6.1. Wprowadzenie wydziatowych formularzy ankiet do systemu USOSweb zgodnie

z harmonogramem ankietyzacji (WKU). T: do tygodnia przed terminem ankietyzacji.

6.2. Udostepnienie uprawnionym studentom ankiet w systemie USOSweb (WKU). T: termin
ustalany jest przez Petnomocnika Rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia w uzgodnieniu

odpowiednio z Samorzgdem Studentow i Doktorantéw.

6.3. Wypetnianie ankiet w systemie USOSweb (S). T: termin ustalany jest przez Petnomocnika
Rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia w uzgodnieniu odpowiednio z Samorzgdem

Studentdéw i Doktorantéw.
6.4. Zabezpieczenie i przechowywanie danych z ankietyzacji (WKU).

6.5. W celu opracowania zbiorczych wynikdw ankiet, przekazanie danych z ankietyzacji przez
Wydziatowego koordynatora ds. systemu USOS (WKU) wydziatowemu koordynatorowi

ds. zapewniania jakosci ksztatcenia (KJK). T: do 14 dni roboczych od zakoriczenia ankietyzacji.
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6.6. Opracowanie zbiorczych wynikéw z ankietyzacji w systemie USOS (KJK). T: do jednego

miesigca od zakoriczenia ankietyzacji.

6.7. Opracowanie raportdéw zawierajgcych zbiorcze wyniki ankiet pracownikéw danej
jednostki (katedry/zaktadu) i przekazanie ich kierownikom jednostek, w ktdrych zatrudnieni
sg ocenieni w wyniku ankietyzacji nauczyciele (KJK). T: do jednego miesigca od zakoriczenia

ankietyzacji.

6.8. Analiza zbiorczych wynikéw z ankietyzacji (WKZJK). T: na najblizszym zebraniu WKZJK po

terminie opracowania wynikéw ankietyzacji.

6.9. Przygotowanie sprawozdania z ankietyzacji (KJK). T: do jednego miesigca od zakoriczenia

badan ankietowych.

6.10. Zatwierdzenie sprawozdania z ankietyzacji (WKZJK). T: na najblizszym zebraniu WKZJK

po terminie przygotowania sprawozdania z ankietyzacji.

6.11. Przekazanie wynikéw i wnioskéw z ankietyzacji Dziekanowi Wydziatu (KJK). T: do

jednego miesigca od zakoriczenia badan ankietowych.

6.12. Przekazanie sprawozdania z ankietyzacji Petnomocnikowi Rektora ds. zapewniania

jakosci ksztatcenia (PRJK). T: do jednego miesigca od dnia zakoriczenia badan ankietowych.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r
7.2. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.

7.3. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora PRz z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie aktualizacji

Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.4. Zarzadzenie Nr 5/2021 Rektora PRz z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie aktualizacji

zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji i hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

8. Wykaz dokumentéw roboczych
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8.1. Uczelniane formularze ankiet, zawierajgce obowigzkowe pytania poszczegdlnych ankiet
zatwierdzone przez Uczelniang Komisje ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (UKZJK) jako

obowigzujgce w catej Uczelni w danym roku akademickim.

8.2. Wydziatowe formularze ankiet, ktére mogg zawieraé oprdcz pytan obowigzkowych
(zatwierdzonych przez UKZJK), takze pytania dodatkowe wprowadzone decyzjg Wydziatowej

Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

9. Rozdzielnik

WKU, KIJK, K, D, WKZJK

6.2.9. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest nadzdr na witasciwg organizacjg i przebiegiem zajec
dydaktycznych, a takze monitorowanie jakosci kadry dydaktycznej Wydziatu oraz stopnia

realizacji zaktadanych efektow uczenia sie.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Podlegajg jej wszyscy
nauczyciele akademiccy Wydziatu, jak réwniez i doktoranci, ktérych opiekunami sg
nauczyciele akademiccy zatrudnieni na Wydziale. Nauczyciel akademicki lub inna osoba

prowadzgca zajecia dydaktyczne powinien by¢ hospitowany nie rzadziej niz raz na dwa lata.

3. Definicje

3.1. Wykaz nauczycieli hospitowanych — sporzgdzony przez wydziatowego koordynatora
ds. zapewniania jakosci ksztatcenia imienny wykaz wszystkich nauczycieli akademickich,
prowadzgcych zajecia dydaktyczne na Wydziale, ktérzy majg by¢ hospitowani w danym
semestrze. Odrebny wykaz sporzadza sie w kazdej jednostce organizacyjnej

(katedrze/zaktadzie) wchodzacej w sktad Wydziatu.

3.2. Wykaz hospitowanych doktorantéw — sporzadzony przez wydziatowego koordynatora

ds. zapewniania jakosci ksztatcenia imienny wykaz wszystkich doktorantéw, prowadzacych
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zajecia dydaktyczne na Wydziale, ktérzy majg by¢ hospitowani w danym semestrze. Odrebny
wykaz sporzadza sie w kazdej jednostce organizacyjnej (katedrze/zaktadzie) wchodzacej w

sktad Wydziatu, w ktérej zatrudnieni sg opiekunowie naukowi doktorantéw.

3.3. Wykaz nauczycieli hospitujgcych — sporzgdzony przez kierownika katedry/zaktadu
imienny wykaz nauczycieli hospitujgcych wraz z przypisanymi im nauczycielami
hospitowanymi. Hospitujagcym powinien byé doswiadczony nauczyciel akademicki, ktérego
stopien naukowy jest co najmniej taki sam jak stopien naukowy nauczyciela hospitowanego.
Jesli wérdd zaplanowanych do hospitacji nauczycieli w danej jednostce znajduje sie kierownik
katedry/zaktadu, to osobe hospitujgca kierownika wyznacza Dziekan Wydziatu lub
wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia. Hospitacje kierownika
katedry/zaktadu przeprowadza Dziekan, wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci
ksztatcenia lub wyznaczony przez wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci
ksztatcenia cztonek Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia. W jednostkach
(katedra/zaktad) przygotowuje sie oddzielny wykaz nauczycieli hospitujgcych doktorantow.

Hospitacje doktorantéw przeprowadzane sg przez ich opiekunéw naukowych.

3.4. Zbiorcze wyniki hospitacji — wyniki hospitacji bez danych osobowych hospitowanych
i hospitujgcych nauczycieli (w tym réwniez hospitowanych doktorantéw i nauczycieli

hospitujgcych - opiekunéw naukowych doktorantéw).
3.5. Negatywny wynik hospitacji — ocena 2.0 z hospitacji (w skali od 2 do 5).

3.6. Sprawozdanie z przebiegu hospitacji — sprawozdanie przygotowane dla Dziekana
Wydziatu przez wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia, zawierajgce
wykaz ocen uzyskanych przez nauczycieli hospitowanych (jak réwniez i hospitowanych

doktorantéw) w danym semestrze.

3.7. Dziatania naprawcze - dziatania majgce na celu poprawe jakosci zaje¢ prowadzonych
przez nauczyciela, ktéry uzyskat negatywny wynik hospitacji. Negatywny wynik hospitacji
naktada obowigzek na kierownika jednostki (katedry/zaktadu) podjecia dziatan majacych na

celu poprawe jakosci prowadzonych zajeé.

4. Skréty
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KIK —Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
K — Kierownik jednostki (katedry/zaktadu),

D - Dziekan Wydziatu,

H — Hospitujgcy nauczyciel,

HN — Hospitowany nauczyciel,

HD — Hospitowany doktorant,

NA — Nauczyciele akademiccy,

WKZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia,

T —Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:

- poinformowanie kierownikéw jednostek (katedr/zaktadéw) o koniecznosci przygotowania

wykazu nauczycieli zaplanowanych do hospitacji w danym semestrze

- przygotowanie zbiorczego harmonogramu hospitacji nauczycieli zatrudnionych

w jednostkach organizacyjnych Wydziatu w danym semestrze,

- wyznaczenie nauczyciela, ktory hospituje kierownika katedry/zaktadu,

- przechowywanie protokotéw z hospitacji,

- opracowanie zbiorczych wynikdw hospitacji i ich prezentacja na posiedzeniu WKZIJK,
- opracowanie sprawozdania z przebiegu hospitacji dla dziekana wydziatu,

- sporzadzenie sprawozdania z przebiegu hospitacji i przekazanie go pethomocnikowi rektora

ds. zapewniania jakosci ksztatcenia.
5.2. Kierownik jednostki (katedry/zaktadu):

- przygotowanie wykazu nauczycieli hospitowanych i hospitujgcych, jak réwniez i wykazu
doktorantdéw i hospitujgcych ich opiekunéw naukowych zatrudnionych w danej

katedrze/zaktadzie
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- poinformowanie hospitujgcego i hospitowanego nauczyciela o zaplanowanej hospitacji,

- przekazanie protokotdéw z hospitacji wydziatowemu koordynatorowi ds. zapewniania

jakosci ksztatcenia,

- podjecie dziatan naprawczych w odniesieniu do podlegajgcych mu nauczycieli

akademickich, ktérzy otrzymali negatywng ocene hospitacji.

5.3. Dziekan Wydziatu:

- wyznaczenie nauczyciela, ktory hospituje kierownika katedry/zaktadu.
5.4. Hospitujacy nauczyciel:

- przeprowadzenie hospitacji,

- przygotowanie protokotu z hospitacji,

- oméwienie protokotu z hospitacji z hospitowanym nauczycielem,

- przekazanie protokotu z hospitacji kierownikowi jednostki (katedry/zaktadu), w ktorej

zatrudniony jest hospitowany nauczyciel.

5.5. Hospitowany nauczyciel/doktorant:

- zapoznanie sie z trescig protokotu z hospitacji i jego podpisanie.
5.6. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- analiza zbiorczych wynikdéw z hospitacji,

- zatwierdzenie sprawozdania z przebiegu hospitacji.

6. Sposdb postepowania

6.1. Poinformowanie Kierownikéw jednostek organizacyjnych na Wydziale (katedr/zaktadow)
o koniecznosci przygotowania wykazu nauczycieli, zatrudnionych w danej jednostce,
zaplanowanych w danym semestrze do hospitacji (KJK) oraz o koniecznosci przygotowania
wykazu doktorantéw, ktérych opiekunami naukowymi sg nauczyciele zatrudnieni w danej
jednostce, zaplanowanych w danym semestrze do hospitacji (KJK). T: do 7 dni od rozpoczecia

zaje¢ w danym semestrze.
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6.2. Przygotowanie, a nastepnie przekazanie do wydziatowego koordynatora ds. zapewniania
jakosci ksztatcenia wykazu nauczycieli zaplanowanych do hospitacji oraz wykazu
doktorantéw zaplanowanych do hospitacji w danych semestrze; wykaz powinien zawierac
nazwiska nauczycieli hospitujgcych, proponowane terminy hospitacji, nazwy modutéw i form
zaje¢ (W,L,C,P), kierunki i lata studiéw (K). T: do trzech tygodni od rozpoczecia zajec

w danym semestrze.

6.3. Sprawdzenie otrzymanych z jednostek organizacyjnych Wydziatu wykazéw nauczycieli i
doktorantéw zaplanowanych do hospitacji i przygotowanie zbiorczego harmonogramu
hospitacji dla Wydziatu w danym semestrze (KJK). T: do 7 dni roboczych od otrzymania

wykazow z jednostek Wydziatu.

6.4. Przeprowadzenie zaplanowanych hospitacji (H). T: w zaplanowanym terminie, najpdzniej

do konca danego semestru.

6.5. Przygotowanie protokotu z hospitacji (H). T: do 7 dni roboczych od dnia

przeprowadzenia hospitacji.

6.6. Omowienie i podpisanie protokotu z hospitacji (H, HN). T: do 7 dni roboczych od dnia

przygotowania protokotu z hospitacji.

6.7. Przekazanie podpisanego protokotu Kierownikowi jednostki (H). T: do 3 dni roboczych

od dnia podpisania protokotu z hospitacji.

6.8. Podjecie dziatan naprawczych w odniesieniu do nauczycieli, ktérzy otrzymali negatywna

ocene hospitacji (K).

6.9. Przekazanie do wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia
protokotow z przeprowadzonych hospitacji nauczycieli zatrudnionych w danej jednostce
organizacyjnej Wydziatu i protokotéw z hospitacji doktorantéw, ktdrych opiekunami sg
nauczyciele zatrudnieni w danej jednostce organizacyjnej Wydziatu (katedra/zaktad) (K). T:
do 7 dni roboczych od dnia otrzymania wszystkich protokotu z hospitacji nauczycieli i

doktorantéw w danym semestrze.
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6.10. Przygotowanie sprawozdania z przebiegu hospitacji i jego przedstawienie podczas
zebrania WKZJK (KJK). Analiza zbiorczych wynikéw hospitacji i zatwierdzenie sprawozdania z

przebiegu hospitacji (WKZJK).
6.11. Przygotowanie sprawozdania z przebiegu hospitacji i przekazanie go Dziekanowi (KJK).

6.12. Przekazanie sprawozdania z przebiegu hospitacji petnomocnikowi rektora ds.
zapewniania jakosci ksztatcenia (KJK). T: do jednego miesigca od dnia zbiorczego

opracowania wynikéw hospitacji w danym semestrze.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r
7.2. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.
7.3. Statut Politechniki Rzeszowskiej z dnia 27 czerwca 2019 .

7.4. Uchwata Nr 47/2020 Senatu PRz z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie zmiany w Statucie

Politechnice Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza.

7.5. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora PRz z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie aktualizacji

Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.5. Zarzadzenie Nr 5/2021 Rektora PRz z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie aktualizacji

zasad i trybu przeprowadzania ankietyzacji i hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Formularz protokotu z hospitaciji.
8.2. Formularz wykazu hospitacji nauczycieli akademickich

8.3. Formularz wykazu hospitacji doktorantéw

9. Rozdzielnik

WKZJK, KIK, K, NA

Gtéwne obszary dziatan, str. 58



WYDZIAt
POLITECHNIKA Wydziatowa Ksiega Jakosci ELEKTROTECHNIKI
RZESZOWSKA . I INFORMATYKI
im. IGNACEGO tUKASIEWICZA Wydanie IV POLITECHNIKI RZESZOWSKIE]
6.2.10. Archiwizacja prac kontrolnych

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ustalenie trybu postepowania przy archiwizacji prac
kontrolnych, potwierdzajgcych osiaggniecie przez studentéw, doktorantow oraz stuchaczy

studidw podyplomowych zaktadanych efektéw uczenia sie.

2. Zakres stosowania procedury
Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Do archiwizacji prac
kontrolnych jest zobowigzany kazdy nauczyciel akademicki zatrudniony na podstawie

stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej, realizujagcy na Wydziale zajecia dydaktyczne.

3. Definicje
3.1. Nauczyciel akademicki - osoba zatrudniona na podstawie stosunku pracy lub umowy

cywilnoprawnej, realizujgca na Wydziale zajecia dydaktyczne.

3.2. Praca kontrolna - wszystkie dziatania prowadzone w formie pisemnej, ustnej (zestaw
zagadnien) oraz inne wytwory np.: prace rysunkowe, makiety dokumentujgce osiggniecie

zaktadanych efektéw ksztatcenia.

3.3. Archiwizacja prac kontrolnych - proces tworzenia, zabezpieczania i klasyfikowania zbioru
prac kontrolnych, dokumentujgcych osiggniecie przez studentéw, doktorantéw oraz
stuchaczy studiéw podyplomowych zaktadanych efektéw uczenia sie. Archiwizacja moze byc¢
prowadzona w wersji papierowej lub elektronicznej (zeskanowane prace kontrolne).
Archiwizacji podlegajg co najmniej trzy wybrane przez nauczyciela akademickiego prace
kontrolne z oceng najwyzszg, srednig oraz najnizsza, z kazdej formy zajec realizowanej

w ramach zajec¢ (przedmiotu). Archiwizacji podlegajg réwniez prace kontrolne realizowane w
formie elektronicznej. Proces archiwizacji prowadzony jest zgodnie z ustawg o ochronie

danych osobowych z dnia 10 maja 2018 .

4. Skréty

NA — Nauczyciel akademicki,
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K — Kierownik jednostki (katedry/zaktadu),

D — Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

KIK —Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
WKZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

T —Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Nauczyciel akademicki:

- przechowywanie wszystkich prac kontrolnych nie krécej niz 14 dni od ogtoszenia oceny

koricowej,
- archiwizowanie prac kontrolnych,

- przechowywanie przez okres jednego roku od dnia zakoriczenia procesu archiwizacji
kompletu zarchiwizowanych dokumentéw w jednostce organizacyjnej realizujgcej dany

przedmiot,

- przekazanie kompletu podlegajacych archiwizacji prac kontrolnych kierownikowi jednostki
(katedry/zaktadu), w ktérej realizowany jest dany przedmiot (dotyczy nauczycieli

akademickich zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej),

- przekazanie kompletu zgromadzonej dokumentacji bezposredniemu przetozonemu

(dotyczy przypadku rozwigzania stosunku pracy).
5.2. Kierownik jednostki (katedry/zaktadu):

- nadzdr nad przestrzeganiem przez nauczycieli akademickich zasad archiwizacji prac

kontrolnych,

- archiwizacja i przechowywanie prac kontrolnych przekazanych przez nauczycieli

akademickich zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej,

- przechowywanie kompletu zarchiwizowanej dokumentacji przekazanej przez nauczycieli

akademickich (w przypadku rozwigzania stosunku pracy),
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- nadzdr nad tym, aby proces archiwizacji, przechowywania, a nastepnie niszczenia

dokumentacji byt zgodny z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r.

6. Sposdb postepowania
6.1. Przechowywanie wszystkich prac kontrolnych przez nauczyciela akademickiego (NA). T:

nie krocej niz 14 dni od ogfoszenia oceny koricowe;j.

6.2. Archiwizacja prac kontrolnych przez nauczyciela akademickiego (NA, K). T: do 30 marca
dla modutéw realizowanych w semestrze zimowym i do 30 pazdziernika dla modutéw

realizowanych w semestrze letnim.

6.3. Przekazanie kierownikowi jednostki (katedry/zaktadu) przez nauczyciela akademickiego
zatrudnionego w danej jednostce na podstawie umowy cywilnoprawnej prac kontrolnych

przeznaczonych do archiwizacji (NA, K). T: do 4 tygodni po zakoriczeniu realizowanych zajec.

6.4. Przechowywanie zarchiwizowanej dokumentacji w jednostce organizacyjnej zgodny
z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (NA, K). T: przez okres

jednego roku.

6.5. Zniszczenie zarchiwizowanej dokumentacji zgodnie z Ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018r .(NA, K). T: po zakoriczeniu wymaganego okresu

archiwizacji (jeden rok).

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r.

7.2. Zarzadzenie nr 22/2014 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 21 lipca 2014 r. w sprawie archiwizacji prac kontrolnych studentdéw oraz stuchaczy

studiow podyplomowych.

7.3. Uchwata nr 26/2021 Senatu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z dnia
29 kwietnia 2021r. w sprawie przyjecia Regulaminu studidw wyzszych na Politechnice

Rzeszowskiej.

8. Rozdzielnik
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K, D, KIK, WKZJK, NA

6.2.11. Przeglad programu studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest monitorowanie i doskonalenie programoéw studiéw oraz

weryfikacja zaktadanych efektéw uczenia sie.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Przeglad programu studiéw
obejmuje ocene efektédw uczenia sie oraz ocene procesu ksztatcenia prowadzacego do ich
osiggniecia. Systemowi oceny i weryfikacji podlegajg programy studiéw realizowane na
Wydziale na wszystkich kierunkach, poziomach i profilach. Przegladowi podlegajg programy
nowych studiéw oraz programy, na podstawie ktérych prowadzone jest ksztatcenie w danym

cyklu, kazdorazowo po zakonczeniu danego roku akademickiego.

3. Definicje
3.1. Zespot zadaniowy - zespot powotany do dokonania przegladu programu studiéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu. W sktad zespotu zadaniowego wchodza:
1) prodziekan ds. ksztatcenia wtasciwy dla danego kierunku,

2) kierownik lub opiekun studiéw o ile zostat powotany,

3) cztonek/cztonkowie WKZJK,

4) co najwyzej 5 nauczycieli akademickich posiadajgcych co najmniej stopien doktora

prowadzgcy zajecia na kierunku, ktérego program podlega przeglgdowi,
5) przedstawiciel studentéw.
W zaleznosci od potrzeb do pracy w zespole zadaniowym mogg zostaé¢ powotani:

1) kierownik administracyjny wydziatu lub pracownik dziekanatu, wtasciwy dla danego

kierunku studiow,

2) kierownik praktyk zawodowych/opiekun praktyk zawodowych,
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3) koordynator ds. systemu USOS,
4) przedstawiciel doktorantow.

3.2. Raport zbiorczy —dokument z przegladu programu studiéw, zawierajacy w szczegdlnosci

whnioski z analizy:
1) przegladu programu studiéw,
2) informacji uzyskanych od studentéw, absolwentéw oraz pracodawcow (ankiety),

3) opis podjetych dziatan na rzecz doskonalenia programu studiéw, w tym efektdw uczenia
sig,
4) rekomendacje dotyczgce zmian w programie studidw.

Formularz raportu z przegladu programu studiow i opinii z przegladu programu nowych

studidw opracowuje i zatwierdza Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

4. Skroty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

77 - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,

UKZJK — Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
PRJK - Petnomocnik Rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Dziekan Wydziatu:
- nadzor nad systemem przegladu programu studiéw i weryfikacji efektéow uczenia sie,
- ustalenie sktadu zespotéw zadaniowych,

- zlecenie Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia i zespotom zadaniowym
dokonania przegladu programoéw studiéw na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu.
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5.2. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:
- nadzér nad opracowywaniem raportu zbiorczego,
- przekazanie raportu zbiorczego Dziekanowi Wydziatu,

- przekazanie raportu zbiorczego Petnomocnikowi Rektora ds. zapewniania jakosci

ksztatcenia.
5.3. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:
- opracowanie raportu zbiorczego,

- przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonego przegladu programu studiéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

6. Sposdb postepowania

6.1. Powotanie zespotéw zadaniowych do przeprowadzenia przeglagdu programu studiéw na
okreslonych kierunkach, poziomach i profilach (D). T: na poczatku kadencji dziekariskiej na
okres trwania kadencji lub kazdorazowo po zakonczeniu danego roku akademickiego,

w ktérym prowadzono ksztatcenie na podstawie programoéw studidw, ktére beda

przedmiotem oceny.

6.2. Zlecenie Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia i zespotom
zadaniowym dokonania przeglagdu programoéw studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i
profilu (D).

T: po zakoniczeniu danego roku akademickiego, nie pdzniej niz do dnia 30 pazdziernika.

6.3. Dokonanie przegladu programoéw studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
przez wtasciwy Zespot Zadaniowy (2Z) oraz Wydziatowg Komisje ds. Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia (WKZJK). Przygotowanie raportu z przeglagdu programoéw studiow na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu przez wtasciwy Zespét Zadaniowy (ZZ). T: przeglad programu
studiow "po zakonczeniu danego roku akademickiego" odbywa sie nie pdzniej niz do dnia 30

listopada.

6.4. Opracowanie raportu zbiorczego z przegladu programu studidw na okreslonych

kierunkach, poziomach i profilach zgodnie z wytycznymi UKZJK (KJK, WKZJK) i
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przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonej oceny (WKZJK). T: Raport zbiorczy
powinien zostaé opracowany nie pézniej niz do dnia 15 grudnia roku, w ktérym prowadzony
byt przeglad.

6.5. Przekazanie raportu zbiorczego Dziekanowi Wydziatu (KJK). T: w terminie do 14 dni, od
zatwierdzenia przez WKZJK raportu zbiorczego z przeglagdu programu studidw na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu.

6.6. Przekazanie raportu zbiorczego do Petnomocnika Rektora ds. zapewniania jakosci
ksztatcenia (KJK). T: w terminie do dnia 31 grudnia roku, w ktérym byt prowadzony przeglad

wydziatowy.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w

sprawie studiow.

7.3. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora PRz z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie aktualizacji

Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.4. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 15 marca 2021 r. w sprawie przeglgdu programu studidw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu.

8. Wykaz dokumentéw roboczych
8.1. Formularz Raportu z przegladu programu studiéw na okre$lonym kierunku, poziomie

i profilu.

8.2. Opracowane wyniki ankietyzacji w systemie USOS (ankieta oceny nauczyciela
akademickiego, ankieta oceny zaje¢ (przedmiotu), ankieta organizacji studidéw, ankieta

pracownika niebedgcego nauczycielem akademickim).
8.3. Opracowane wyniki ankietyzacji pracodawcoéw (ankieta pracodawcy).

8.4. Opracowane przez Biuro Karier informacje dotyczgce loséw absolwentéw.
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8.5. Sprawozdanie z przebiegu studenckich praktyk zawodowych realizowanych w

ocenianym roku akademickim.

8.6. Informacje dotyczace wymiany studentéw w ramach programu ERASMUS.

9. Rozdzielnik

D, KIK, WKZJK

6.2.12. Ocena mobilnosci studentow

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ocena wymiany studentéw w ramach programu ERASMUS,
programu mobilnosci studentdw MOST oraz wyjazdéw studentéw na zagraniczne praktyki

zawodowe.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Stuzy do oceny wymiany

miedzynarodowej i krajowej studentdw Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki.

3. Definicje
3.1. Wymiany studenckie — rodzaj dziatalnosci studenckiej, polegajacej na zdobywaniu

wiedzy poprzez kontakt ze studentami z zagranicznych i krajowych uczelni.

3.2. Zespot zadaniowy - zespdt powotany do dokonania przeglagdu programu studiéw na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu. W ramach corocznie przeprowadzanego przegladu
programu studiéw zespot zadaniowy m.in. dokonuje analizy uczestnictwa Wydziatu w
krajowej i miedzynarodowej wymianie studentow oraz wspdtpracy z krajowymi i
miedzynarodowymi instytucjami akademickimi; wnioski z analizy zostajg zamieszczone w
raporcie z przegladu programoéw studidw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu

przygotowanym przez zespot zadaniowy.

4. Skréty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,
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DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

KWM - wydziatowy Koordynator ds. wymiany miedzynarodowej studentéw i doktorantéw,
DWM - Dziat Wspotpracy Miedzynarodowej Politechniki Rzeszowskiej,

ZZ - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,

WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Wydziatowy Koordynator ds. wymiany miedzynarodowej studentéow i doktorantow:

- przekazanie danych dotyczacych wymiany miedzynarodowej studentéw w danym roku

akademickim do Prodziekana ds. ksztatcenia.
5.2. Prodziekan ds. Ksztatcenia:

- przekazanie danych dotyczgcych wymiany miedzynarodowej studentéw w danym roku
akademickim wraz z innymi informacjami dotyczagcymi mobilnosci studentéw do zespotow
zadaniowych powotanych do dokonania corocznego przegladu programow studiow na

okres$lonym kierunku, poziomie i profilu.
5.3. Zespoty zadaniowe:

- przeprowadzenie corocznego przegladu programoéw studidw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu; w ramach przegladu programéw studiéw zespoty zadaniowe dokonujg
m.in. analizy uczestnictwa Wydziatu w krajowej i miedzynarodowej wymianie studentow

oraz wspotpracy z krajowymi i miedzynarodowymi instytucjami akademickimi.

- przygotowanie raportéw i sprawozdan zgodnie z zapisami okreslonych Zarzadzen Rektora.
5.4. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- opracowanie raportu zbiorczego z przeprowadzonego przeglagdu programu studiow,

- przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonego przeglagdu programu studiéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.
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6. Sposdb postepowania

6.1. Po zakoniczeniu danego roku akademickiego wydziatowy Koordynator ds. wymiany
miedzynarodowej studentéw i doktorantow (KWM) przekazuje dane dotyczgce wymiany
miedzynarodowej studentéw w danym roku akademickim do Prodziekana ds. ksztatcenia
(DK). Dane, w tym liczba ofert i liczbowe zestawienie wyjazdéw (w rozdzieleniu na
poszczegdlne kierunki, roczniki i semestry studiéw), dotyczg zaréwno studentéw Wydziatu
Elektrotechniki i Informatyki, ktorzy w ramach programu ERASMUS udali sie na studia (lub na
praktyki) w innych krajach, ale takze i studentow z innych krajow, ktdrzy przybyli na studia na

WEiIl. T - w terminie do dnia 30 pazdziernika.

6.2. Prodziekan ds. Ksztatcenia (DK) przekazuje otrzymane od KWM dane wraz z innymi
informacjami, ktére posiada dotyczgcymi mobilnosci studentéw do zespotéw zadaniowych
(2Z) powotanych do corocznego przegladu programoéw studidw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu, w ramach ktérego ZZ dokonuje m.in. analizy uczestnictwa Wydziatu

w krajowej i miedzynarodowej wymianie studentow. T - w terminie do 7 dni od dnia
otrzymania danych od wydziatowego Koordynatora ds. wymiany miedzynarodowej

studentow i doktorantéow.

6.3. Analiza uczestnictwa Wydziatu w krajowej i miedzynarodowej wymianie studentéw oraz
wspotpracy z krajowymi i miedzynarodowymi instytucjami akademickimi zostaje dokonana
w ramach corocznego przegladu programéw studidw na okreslonym kierunku, poziomie

i profilu przez wtasciwy Zespét Zadaniowy (2Z) oraz Wydziatowa Komisje ds. Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia (WKZJK). Wnioski z analizy uczestnictwa Wydziatu w krajowej

i miedzynarodowej wymianie studentdéw oraz wspdtpracy z krajowymi i miedzynarodowymi
instytucjami akademickimi zostajg zamieszczone w raporcie z przeglagdu programéw studiow
na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przygotowanym przez wtasciwy Zespot
Zadaniowy (ZZ). T: przeglad programu studiéw "po zakoriczeniu danego roku akademickiego"
odbywa sie nie pézniej niz do dnia 30 listopada.

6.4. Ewentualne wnioski z analizy uczestnictwa Wydziatu w krajowej i miedzynarodowej
wymianie studentdw oraz wspotpracy z krajowymi i miedzynarodowymi instytucjami
akademickimi zamieszczone w raporcie z "przeglagdu programdw studidow na okreslonym

kierunku, poziomie i profilu" przygotowanym przez Zespo6t Zadaniowy (2Z), Prodziekan ds
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ksztatcenia przedstawia na Radzie Wydziatu (DK). T: w terminie do 1 miesigca od dnia

otrzymania raportu zespotu zadaniowego.

6.5. W przypadku pojawienia sie niepokojgcych wskaznikéw Prodziekan ds. Ksztatcenia wraz
z Wydziatowa Komisjg ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia propozycje dziatan korygujgco-

naprawczych.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w

sprawie studiow.

7.3. Uchwata Nr 26/2021 Senatu Politechniki Rzeszowskiej z dnia 29 kwietnia 2021r. w

sprawie przyjecia Regulaminu studidow wyzszych na Politechnice Rzeszowskie;.

7.4. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 8 grudnia 2020 r. w

sprawie aktualizacji Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.5. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 15 marca 2021 r. w

sprawie przeglagdu programu studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

7.6. Zarzadzenie nr 43/2019 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 25 wrzes$nia 2019 r. w sprawie odbywania studidw oraz organizacji pobytu uczestnikéw
mobilnosci z uczelni partnerskich w ramach programu Erasmus+ w Politechnice

Rzeszowskie;j.

7.7. Zarzadzenie nr 77/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 8 wrzesnia 2021 r. w sprawie organizacji mobilnosci studentéw i pracownikéw
Politechniki Rzeszowskiej w ramach programu Erasmus oraz Programu Edukacja - Mobilnos¢

w szkolnictwie wyzszym.

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Dane dotyczgce wymiany miedzynarodowej studentéw w danym roku akademickim

(KWM,
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8.2. Dane dotyczgce wymiany miedzynarodowej studentéw w danym roku akademickim

(DWM)

8.3. Dane dotyczace mobilnosci studentéw w danym roku akademickim (DK)

9. Rozdzielnik

KWM, DK, ZZ, KIK, WKZJK

6.2.13. Ocena stopnia realizacji efektéw uczenia sie, zdefiniowanych dla

prowadzonych przez jednostke studidow

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ocena stopnia realizacji efektéw uczenia sie, zdefiniowanych

dla prowadzonych przez jednostke studiow.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Ocena stopnia realizacji
efektéw uczenia sie jest prowadzona poprzez weryfikacje wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych nabywanych przez studentéw w trakcie realizacji poszczegdlnych przedmiotéw,

ujetych w programie studidéw na danym kierunku i poziomie uczenia sie.

3. Definicje
3.1. Efekty uczenia sie — zasob wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie ksztatcenia przez osobe uczacg sie, ktérego realizacje zaktadamy w

trakcie procesu dydaktycznego.

3.2. Program studiow- opis okreslonych przez uczelnie spdjnych efektéw uczenia sie zgodny
z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego oraz opis procesu ksztatcenia
prowadzgcego do osiggniecia tych efektdow, wraz z przypisanymi do poszczegdlnych

modutéw tego procesu punktami ECTS.

3.3. Zespodt zadaniowy - zespdt powotany do dokonania przeglagdu programu studiéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu. W ramach corocznie przeprowadzanego przegladu
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programu studiéw zespot zadaniowy m.in. dokonuje oceny stopnia realizacji efektéow uczenia
sie dla kazdego kierunku oddzielnie; wnioski z analizy zostajg zamieszczone w raporcie z
przegladu programoéw studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przygotowanym

przez zespot zadaniowy.

4. Skroty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

77 - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,

WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Zespoty zadaniowe:

- przeprowadzenie corocznego przegladu programéw studidw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu; w ramach przegladu programoéw studiow zespoty zadaniowe dokonuja

m.in. oceny stopnia realizacji efektéw uczenia sie dla kazdego kierunku oddzielnie.

- przygotowanie raportow i sprawozdan zgodnie z zapisami okreslonych Zarzadzen Rektora.
5.2. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- opracowanie raportu zbiorczego z przeprowadzonego przeglagdu programu studiow,

- przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonego przegladu programu studidow na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

6. Sposdb postepowania

6.1. Zespoty zadaniowe (ZZ) powotane przez Dziekana przy wspotpracy z dziekanem ds.
ksztatcenia dokonujg raz w roku przegladu programéw studiéw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu (po zakonczeniu zaje¢ w danym roku akademickim), dokonujgc w ramach
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tego przegladu m.in. oceny stopnia realizacji efektéw uczenia sie dla kazdego kierunku
oddzielnie. Z przegladu programoéw studidow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu
przygotowany zostaje raport przez wtasciwy Zespét Zadaniowy (2Z). T: przeglad programu
studiéw "po zakonczeniu danego roku akademickiego" odbywa sie nie pdzniej niz do dnia 30

listopada.
6.2. Ocena stopnia realizacji efektéw uczenia sie obejmuje:
- analize i ocene zdefiniowanych efektow uczenia sie,

- analize i ocene jakosci prac dyplomowych, a w tym procedury zatwierdzania tematdéw prac

dyplomowych oraz doboru recenzentéw i jakosci recenzji,

- analize i ocene efektdw uczenia sie uzyskanych w wyniku odbycia praktyki,
- analize wynikéw nauczania,

- ocene zgodnosci kierunkéw i programoéw studidw z misjg Uczelni,

- ocene zgodnosci koncepcji ksztatcenia z celami okreslonymi w strategii Uczelni oraz

strategii Wydziatu,
- ocene zgodnosci programéw studidow z wymaganiami Polskiej Ramy Kwalifikacji.

6.3. Na podstawie okresowego przegladu programu studiow moze nastgpi¢ modyfikacja

programu studiéw oraz efektédw uczenia sie.

6.4. Modyfikacje opracowuje Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
(WKZIJK) lub powotany do tego celu zesp6t zadaniowy (ZZ). T: w terminie do 30 dni od
zakonczenia corocznego przegladu programdéw studidw na okreslonym kierunku, poziomie i

profilu.

6.5. Zmodyfikowany program studiéw opiniuje wtasciwa dla kierunku Wydziatowa Komisja
Programowa, a zatwierdza Rada Wydziatu. T: przedstawienie dokumentu na Radzie

Wydziatu, i glosowanie nad jego przyjeciem powinno sie odby¢ w terminie umozliwiajgcym
wprowadzenie zaakceptowanych zmian w programie studiéw przez rozpoczeciem nowego

cyklu ksztatcenia.
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6.6. Jezeli zmiany dotyczg efektéw kierunkowych decyzje o przyjeciu zmian podejmuje Senat

Politechniki Rzeszowskiej

6.7. Po zatwierdzeniu zmiany nanoszone sg w systemie KRK. T: powinno sie to odby¢ w
terminie umozliwiajgcym wprowadzenie zaakceptowanych zmian w programie studiéw przez

rozpoczeciem nowego cyklu ksztatcenia.

6.8. Zmiany nie moga dotyczy¢ juz uruchomionych cykli dydaktycznych. W wyjatkowych
przypadkach dopuszcza sie zmiany zwigzane z drobnymi przesunieciami modutéw, liczby

godzin. Nie mogg wptywac na uniewaznienie uméw podpisywanych przez studentéw.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.

w sprawie studiéw.

7.3. Uchwata Nr 26/2021 Senatu Politechniki Rzeszowskiej z dnia 29 kwietnia 2021r. w

sprawie przyjecia Regulaminu studiéw wyzszych na Politechnice Rzeszowskiej.

7.4. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 8 grudnia 2020 r.

w sprawie aktualizacji Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.5. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 15 marca 2021 r.

w sprawie przegladu programu studidow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Formularz Raportu z przegladu programu studiéw na okreslonym kierunku, poziomie

i profilu.

8.2. Standardy merytoryczne prac dyplomowych na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki

Politechniki Rzeszowskiej - dokument opublikowany na stronie internetowej Wydziatu.

8.3. Procedura postepowania z pracg dyplomowgq magisterska i inzynierska na Wydziale
Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza - dokument

opublikowany na stronie internetowej Wydziatu.
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8.4. Sprawozdanie z przebiegu studenckich praktyk zawodowych realizowanych w

ocenianym roku akademickim.

9. Rozdzielnik

DK, KIK, ZZ, WKZJK

6.2.14. Ocena zasad oceniania studentéw, doktorantéw i stuchaczy oraz

weryfikacja efektéw ich ksztatcenia

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ocena zasad oceniania studentéw, doktorantéw i stuchaczy

oraz weryfikacja efektdw ich ksztatcenia.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Procedura dotyczy
wszystkich studentdéw oraz nauczycieli akademickich realizujgcych zajecia dydaktyczne na
WEil niezaleznie od formy zatrudnienia. Weryfikacja osigganych efektdw uczenia odnosi sie
do efektow przedmiotowych, kierunkowych oraz efektéw uzyskiwanych w trakcie praktyk

studenckich i innych form uzupetniajgcych proces ksztatcenia.

3. Definicje
3.1. Efekty uczenia sie — zasob wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie ksztatcenia przez osobe uczacg sie, ktérego realizacje zaktadamy w

trakcie procesu dydaktycznego.

3.2. Program studiow - opis okreslonych przez uczelnie spdjnych efektédw uczenia sie zgodny
z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego oraz opis procesu ksztatcenia
prowadzgcego do osiggniecia tych efektdow, wraz z przypisanymi do poszczegdlnych

modutéw tego procesu punktami ECTS.

3.3. Zespot zadaniowy - zespdt powotany do dokonania przeglagdu programu studiéw na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu. W ramach corocznie przeprowadzanego przegladu

programu studiéw zespoét zadaniowy m.in. dokonuje oceny stopnia realizacji efektéow uczenia
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sie dla kazdego kierunku oddzielnie; wnioski z analizy zostajg zamieszczone w raporcie z
przegladu programéw studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu przygotowanym

przez zespot zadaniowy.

4. Skréty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

ZZ - Zespot Zadaniowy/Zespoty zadaniowe,

WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,

T - Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Zespoty zadaniowe:

- przeprowadzenie corocznego przeglagdu programéw studiéw na okreslonym kierunku,
poziomie i profilu; w ramach przegladu programéw studiéw zespoty zadaniowe dokonujg
m.in. oceny zasad oceniania studentéw i doktorantéw dla kazdego kierunku oddzielnie oraz

weryfikacje efektdw ich ksztatcenia,

- przygotowanie raportow i sprawozdan zgodnie z zapisami okreslonych Zarzadzen Rektora.
5.2. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- opracowanie raportu zbiorczego z przeprowadzonego przeglagdu programu studiow,

- przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonego przegladu programu studidow na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

6. Sposdb postepowania

6.1. Zespoty zadaniowe (ZZ) powotane przez Dziekana przy wspotpracy z dziekanem ds.
ksztatcenia dokonujg raz w roku przegladu programéw studiéw na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu (po zakonczeniu zaje¢ w danym roku akademickim), dokonujgc w ramach
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tego przegladu m.in. oceny zasad oceniania studentéw i doktorantéw dla kazdego kierunku
oddzielnie oraz weryfikacje efektdw ich ksztatcenia. Z przeglagdu programoéw studiéw na
okres$lonym kierunku, poziomie i profilu przygotowany zostaje raport przez wtasciwy Zespot
Zadaniowy (ZZ). T: przeglad programu studiéw "po zakonczeniu danego roku akademickiego"

odbywa sie nie pézniej niz do dnia 30 listopada.
6.2. Ocena zasad oceniania studentéw i doktorantéw obejmuje:

- ocene przejrzystosci zasad oceniania studentéw, w tym egzamindw, zaliczen, prac

projektowych itp. oraz sposobu ich dokumentowania,

- analize i ocene jakosci prac dyplomowych, a w tym procedury zatwierdzania tematdow prac

dyplomowych oraz doboru recenzentéw i jakosci recenzji,

- analize sposobow weryfikacji efektow uczenia sie z zakresu wiedzy, umiejetnosci

i kompetencji spotecznych.

6.3. Na podstawie okresowego przegladu programu studiéw rozsytane sg do koordynatoréw
modutéw zajec (przedmiotéw) ewentualne uwagi zwigzane z zasadami oceniania studentéw,
doktorantow i stuchaczy oraz z weryfikacjg efektdw uczenia sie. T: w terminie do 30 dni od
zakonczenia corocznego przegladu programoéw studidw na okreslonym kierunku, poziomie

i profilu.

6.4. Podstawg monitorowania i doskonalenia zasad oceniania studentdw, doktorantdw i
stuchaczy oraz weryfikacji efektdw ich ksztatcenia sg zapisy w kartach modutdéw zajec
(przedmiotéw) oraz zebrane opinie studentédw, pomocniczo takze formularz "Raportu z

przegladu programu studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu".

6.5. Zmiany mogg dotyczy¢ juz uruchomionych cykli dydaktycznych — sg realizowane na

biezgco w przypadku wykrycia koniecznosci modyfikacji.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r.

w sprawie studiéw.
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7.3. Uchwata Nr 26/2021 Senatu Politechniki Rzeszowskiej z dnia 29 kwietnia 2021r. w

sprawie przyjecia Regulaminu studiéw wyzszych na Politechnice Rzeszowskiej.

7.4. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 8 grudnia 2020 r.

w sprawie aktualizacji Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

7.5. Zarzadzenie nr 25/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 15 marca 2021 r.

w sprawie przeglagdu programu studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Formularz Raportu z przegladu programu studiéw na okreslonym kierunku, poziomie

i profilu.

8.2. Standardy merytoryczne prac dyplomowych na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki

Politechniki Rzeszowskiej - dokument opublikowany na stronie internetowej Wydziatu.

8.3. Procedura postepowania z pracg dyplomowg magisterskg i inzynierska na Wydziale
Elektrotechniki i Informatyki Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza - dokument

opublikowany na stronie internetowej Wydziatu.

8.4. Sprawozdanie z przebiegu studenckich praktyk zawodowych realizowanych w

ocenianym roku akademickim.

8.5. Zarzadzenie nr 22/2014 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 21 lipca 2014 r. w sprawie archiwizacji prac kontrolnych studentéw oraz stuchaczy

studiéw podyplomowych.

8.6. Karty modutow zajeé (przedmiotéw).

9. Rozdzielnik

DK, ZZ, KIK, WKZJK

6.2.15. Dziatania podejmowane w przypadku wystgpienia sytuacji

konfliktowej

1. Cel procedury
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Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad postepowania w przypadku wystgpienia
sytuacji konfliktowej, jak rowniez w przypadku spotkania sie z przejawami dyskryminacji lub

przemocy.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Okresla dziatania
profilaktyczne jakie nalezy podejmowac, aby unika¢ sytuacji konfliktowych a w przypadku

pojawienia sie konfliktu wskazuje zalecane metody kierowania konfliktami.

3. Definicje
3.1. Sytuacja konfliktowa — sytuacja, w ktoérej przynajmniej dwie zalezne od siebie strony
dazg do réznych celdw, przy czym te cele nie mogg zostac osiggniete bez udziatu wszystkich

stron, jednak one blokuja realizacje tych dazen.

3.2. Mediator - posrednik, ktérego zadaniem jest stworzenie warunkdw sprzyjajgcych

rozwigzaniu sytuacji konfliktowe;.

4. Skréty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Dziekan Wydziatu:
- pomoc skonfliktowanym osobom znalezé rozwigzanie,

- powotanie mediatora.

6. Sposdéb postepowania

6.1. Jako profilaktyke sytuacji konfliktowych nalezy przyja¢ niedopuszczanie do sytuacji,
w ktorej silne emocje lub twarde stanowiska stron, uniemozliwig poszukiwanie rozwigzan
i nasilg réznice pomiedzy nimi. Wazna jest dbatos¢ o dobrg komunikacje w Srodowisku

akademickim oraz atmosfere otwartosci, ktéra pomoze ujawnié obawy i oczekiwania stron.
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6.2. W przypadku wystgpienia sytuacji konfliktowej, ktorej stronami jest student, doktorant,
uczestnik studidw podyplomowych lub pracownik PRz (kadra prowadzgaca lub pracownik
prowadzgcy obstuge administracyjng procesu ksztatcenia), jak réwniez w przypadku
spotkania sie z przejawami dyskryminacji lub przemocy, a sytuacja nie zostata rozstrzygnieta
w drodze porozumienia zainteresowanych, strona nieusatysfakcjonowana zgtasza szczegoty
tej sytuacji osobiscie, za posrednictwem Samorzadu Studenckiego lub opiekuna roku do

Dziekana.

6.3. Dziekan, jako osoba niezalezna, nieuczestniczgca w konflikcie, zobowigzany jest do

udzielenia pomocy skonfliktowanym osobom w znalezieniu rozwigzania.

6.4. Zaleca sie nowoczesne, konstruktywne sposoby rozwigzywania konfliktéw, ktére
skupiajg sie na pozytywnym postrzeganiu sytuacji spornej, a takze szukaniu konstruktywnego
rozwigzania, ktére stymuluje integracje w zespole. Do zalecanych metody kierowania
konfliktami naleza:

e kompromis - czesciowe zaspokojeniu intereséw obydwu strony,

e spotkanie konfrontacyjne — poswiecone otwartemu prezentowaniu pogladdéw przez
strony, majgce na celu poszukiwanie takiego rozwigzania sytuacji konfliktowej, ktére
bedzie korzystne dla wszystkich stron,

e uzgadnianie - opiera sie na poszukiwaniu najlepszego rozwigzania i prowadzi do proby
zaspokojenia potrzeb wszystkich stron konfliktu,

e ujawnienie wspdlnego interesu - moze nim by¢ cel, zaspokojenie potrzeb czy ochrona
przed zagrozeniami a cele konkurencyjne zostajg zastgpione wspdlnymi, ktére prowadzg

do integracji zespotu, w ktorym pojawit sie konflikt.

6.5. Nie zaleca sie préb rozwigzywania konfliktéw poprzez:

¢ unikanie - polegajace na wycofaniu sie z konfliktu, gdyz konflikt przyjmuje forme ukryta,

e odwlekanie - to zazwyczaj metoda nieskuteczna; ktéra prowadzi jedynie do ostudzenia
emocji a nie pozytywnego zakonczenie konfliktu,

e fagodzenie - polegajace na zrezygnowaniu z realizacji potrzeb i interesdw jednej ze stron
kosztem drugiej strony, gdyz rezygnowanie z zaspokojenia potrzeb nie stuzy tworzeniu

relacji i integraciji,
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e wymuszanie — gdy jedna ze stron konfliktu dazy do osiggniecia wygranej, nie zwazajgc
na ponoszone koszty,

e stosowanie zasady wiekszosci — gdy poprzez gtosowanie dochodzi do przyjecia
rozwigzania, ktore jest korzystne jedynie dla pewnej grupy, gdyz prowadzi do

wzmozenia konfliktu i dezintegracji zespotu.

6.6. Jezeli konflikt pozostaje nadal nierozwigzany w opinii ktorejkolwiek ze stron, Dziekan
moze powota¢ mediatora, ktéry pomaga w rozwigzaniu konfliktu. Mediator powinien
cechowad sie profesjonalizmem i neutralnoscia. Celem mediacji jest doprowadzenie do

porozumienia sie miedzy stronami konfliktu.

6.7. W drodze dziatan naprawczych nalezy podejmowac starania zapewniajgce ochrone

przed konfliktem w przysztosci.

6.8. Na stronie internetowej oraz w widocznych miejscach budynkéw dydaktycznych
udostepnia sie odpowiednie informacje dotyczgce sposobéw pomocy ofiarom konfliktéw,
dyskryminacji i przemocy oraz zagrozenia lub naruszenia bezpieczenstwa (m.in. adresy
centréw pomocy, telefony zaufania). Dziatania informacyjne polegajg rowniez na
przekazaniu informacji w tym zakresie podczas spotkan informacyjnych organizowanych dla

studentow | roku.

7. Dokumenty zwigzane
7.1. Zarzadzenie nr 40/2019 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 16 wrzesnia 2019 r.

w sprawie Regulaminu pracy Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza

7.2. Uchwata nr 3/ 2011 Senatu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z dnia
17 marca 2011 r. w sprawie przyjecia Kodeksu Dobre praktyki w szkotach wyzszych

opracowanego przez Fundacje Rektoréw Polskich, zaakceptowanego przez KRASP

7.3. Zarzadzenie nr 14/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 11 lutego 2021 r. z péz.
zm. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeciwdziatania mobbingowi na Politechnice

Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza
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7.4. Zarzadzenie nr 93/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 30 wrzesnia 2021 r.
w sprawie Kodeksu Etyki Pracownikéw Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza

w Rzeszowie

8. Rozdzielnik

D

6.2.16. Audyty wewnetrzne

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad przygotowania do przeprowadzenia
audytéw wewnetrznych, w szczegdlnosci audytu wewnetrznego systemu zapewnienia

jakosci ksztatcenia oraz weryfikacja dziatan zatozonych do realizacji.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Okresla odpowiedzialnosé
za przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia audytéw wewnetrznych
przeprowadzanych na Wydziale na podstawie odrebnych przepiséw. Zasady powotania
zespotu audytujgcego, okreslenia zadan zespotu, przeprowadzenia i udokumentowania
audytu systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia, przygotowania raportu pokontrolnego wraz
z zaleceniami pokontrolnymi (naprawczymi) okreslone sg w Uczelnianej Ksiedze Jakosci

Ksztatcenia.

3. Definicje
3.1. Zespdt audytujgcy - zespot wyznaczony przez petnomocnika rektora ds. zapewnienia

jakosci ksztatcenia. W sktad zespotu audytujgcego wchodza:
1) cztonek UKZJK petnigcy role audytora wiodacego,
2) pracownik Dziatu Ksztatcenia/petnomocnik lub inny pracownik.

3.2. Raport z audytu wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia — dokument

opracowany przez zespot audytujacy, zawierajgcy w szczegdlnosci:
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1) spostrzezenia, wnioski i uwagi pokontrolne,

2) propozycje dziatan naprawczych.

4. Skroty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,

DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

UKZJK — Uczelniana Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
WKZJK - Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,

PRIK - Petnomocnik Rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Dziekan Wydziatu:
- nadzdr nad przygotowaniem do audytu wewnetrznego,

- wskazanie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie dokumentacji do audytu

wewnetrznego przeprowadzanego w ramach kontroli zarzadczej.
5.2. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:

- przygotowanie petnej dokumentacji na potrzeby audytu wewnetrznego systemu

zapewnienia jakosci ksztatcenia,
- organizacja spotkania z zespotem audytujgcym,

- przekazanie raportu z audytu wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia

Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.
5.3. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:

- opracowanie dziatan korygujgco — zapobiegawczych w celu usuniecia uchybien okreslonych

w raporcie z audytu wewnetrznego,

- przechowywanie dokumentacji potwierdzajgcej dziatania, o ile takie byty zalecane.
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6. Sposdb postepowania

6.1. Audyt wewnetrzy systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia odbywa sie corocznie zgodnie
z harmonogramem okreslonym przez petnomocnika rektora ds. zapewnienia jakosci
ksztatcenia (PRJK). Na uzasadniony wniosek prorektora ds. ksztatcenia moze zostac

przeprowadzony réwniez audyt pozaplanowy.

6.2. Zespot audytujgcy wyznaczony przez petnomocnika rektora ds. zapewnienia jakosci
ksztatcenia opracowuje plan audytu. Audyt obejmuje badanie dokumentacji oraz wywiady

z osobami odpowiedzialnymi za jako$¢ ksztatcenia w jednostce.

6.3. W spotkaniu z zespotem audytowym uczestniczg przedstawiciele audytowanego
obszaru, w szczegdlnosci koordynator ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia, przewodniczgcy

komisji ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia, prodziekani ds. ksztatcenia.

6.4. Za dokumentacje podlegajgca weryfikacji rozumie sie: Wydziatowga Ksiege Jakosci
Ksztatcenia wraz z wykazem aktualizacji od czasu ostatniego audytu, raporty z przegladu
programu studiéw z roku akademickiego poprzedzajgcego audyt, raport z ankietyzacji

i hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez nauczycieli akademickich oraz
modutéw ksztatcenia w semestrze poprzedzajgcym audyt, dokumentacje potwierdzajgca
upowszechnianie wynikow ankietyzacji, protokoty posiedzen komisji ds. zapewniania jakosci
ksztatcenia, protokoty spotkan Rady Gospodarczej, procedury zwigzane z Systemem
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia nieopisane w Wydziatowej Ksiedze Jakosci Ksztatcenia, o ile
takie istniejg, dokumentacje dotyczgcg procesu dyplomowania, w szczegdlnosci protokoty
dotyczace weryfikacji i wyboru tematéw prac dyplomowych, protokoty wyboru specjalnosci i
przedmiotdw obieralnych, raport z ksztatcenia zdalnego o ile byto prowadzone od czasu

ostatniego audytu.

6.5. W przypadku gdy raport z poprzedniego audytu wskazywat na niezgodnosci, zawierat
uwagi co do funkcjonowania systemu lub zalecenia nalezy przedstawi¢ dokumentacje
potwierdzajgcg podjecie dziatan w zakresie usuniecia uchybien. W przypadku gdy
podejmowano inne dziatania korygujgco — zapobiegawcze nalezy przestawié ich przyczyne,

cel, zakres i sposdb realizacji.
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6.6. W przypadku gdy w okresie od ostatniego audytu odbyta sie akredytacja Polskiej Komisji
Akredytacyjnej lub innego gremium akredytujgcego np. KAUT nalezy przedstawic plan
dziatan naprawczych, harmonogram ich wprowadzania, dokumentacje potwierdzajaca

dziatania, o ile takie dziatania byty zalecane.

6.7. Po zakonczeniu audytu zespot audytujgcy sporzadza raport z audytu wewnetrznego
systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia zawierajacy spostrzezenia, wnioski i uwagi
pokontrolne wraz z propozycjg dziatan naprawczych. Raport ten powinien zostaé

przedstawiony Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w celu podjecia niezbednych dziatan.

6.8. Audyty wewnetrze mogg réwniez obejmowacd inne dziatania w obszarze ksztatcenia
majace na celu dostarczenie obiektywnej i niezaleznej oceny kontroli zarzgdczej w

Politechnice Rzeszowskiej.

6.9. Misje i cele audytu wewnetrznego, uprawnienia audytora wewnetrznego, obowigzki
audytora wewnetrznego, warunki do zachowania niezaleznosci i obiektywizmu, zakres
audytu wewnetrznego, techniki przeprowadzania zadania audytowego sg okreslone
odrebnymi przepisami.

6.10. W przypadku audytu przeprowadzanego w ramach kontroli zarzgdczej przygotowanie
dokumentéw, informacji i danych oraz innych materiatéw zwigzanych z funkcjonowaniem

Uczelni niezbednych do przeprowadzenia audytu dziekan zleca odpowiedniej osobie

odpowiedzialnej na Wydziale za funkcjonowania audytowanego obszaru.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Uczelniana Ksiega Jakosci Ksztatcenia.

7.2. Zarzadzenie nr 19/2007 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 1 czerwca 2007 r.

w sprawie Regulaminu organizacyjnego.

7.3. Zarzadzenie nr 27/2010 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 19 pazdziernika 2010 r.
w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzgdczej oraz identyfikacji, oceny i zarzgdzania ryzykiem

w Politechnice Rzeszowskiej.

7.4. Zarzadzenie nr 90/2021 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 28 wrzesnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Karty Audytu Wewnetrznego na Politechnice Rzeszowskie;j.
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8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. Wydziatowa Ksiega Jakosci Ksztatcenia.
8.2. Raport z przegladu programu studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

8.3. Opracowane wyniki ankietyzacji w systemie USOS (ankieta oceny nauczyciela

akademickiego, ankieta oceny zaje¢ (przedmiotu)).

8.4.Protokoty posiedzen komisji ds. zapewniania jakosci ksztatcenia.

8.5. Protokoty spotkan Rady Gospodarczej.

8.6. Protokoty dotyczgce weryfikacji i wyboru tematéw prac dyplomowych.
8.7. Protokoty wyboru specjalnosci i przedmiotédw obieralnych.

8.8. Raport z ksztatcenia zdalnego.

9. Rozdzielnik

D, DK, KIK, WKZJK
6.3. Dorazne audyty

Audyt wewnetrzny przeprowadzany jest na podstawie zlecenia przeprowadzenia audytu,
zgodnie z opracowanym przez audytora wiodacego planem audytu wewnetrznego.
Opracowany plan audytu przekazywany jest przez audytora wiodgcego odpowiedzialnemu
za obszar audytowany nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym terminem audytu.
Odpowiedzialny za obszar audytowany udostepnia zespotowi audytujgcemu wskazane
dokumenty, nie pdzniej niz na 3 dni przed planowanym terminem audytu. Celem audytu jest
badanie poprawnosci i skutecznosci funkcjonowania systemu zapewnienia jakosci
ksztatcenia. Po wykonaniu audytu audytor wiodacy przedstawia i omawia wyniki audytu,
ewentualne stwierdzone niezgodnosci oraz wnioski z audytu. Jezeli audytowany nie zgadza
sie z trescig niezgodnosci, stwierdza to przy swoim podpisie oraz podaje pisemne
uzasadnienie. Do kazdej stwierdzonej niezgodnosci opisanej w raporcie z audytu

podejmowane sg dziatania korygujace, a jesli to ma zastosowanie rowniez dziatania
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zapobiegawcze. Za realizacje dziatarh majgcych na celu usuniecie niezgodnosci i jej przyczyn

odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej stwierdzono niezgodnosc.

6.3.1. Zarzadzanie ryzykiem w obszarze ksztatcenia

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest identyfikacja potencjalnych zdarzen mogacych wywrzec
wplyw na jednostke organizacyjng oraz Swiadoma i systematyczna realizacja dziatan
prowadzgcych do osiggniecia akceptowalnego poziomu ryzyka, utrzymywanie go w

ustalonych granicach oraz zapewnienie realizacji celow jednostki.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Identyfikuje
prawdopodobne zdarzenia moggce wywrze¢ wptyw na realizacje strategicznych celéw
Wydziatu w obszarze ksztatcenia, wskazuje sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig
wystgpienia ryzyka i okresla odpowiedzialnosc¢ za biezaca kontrole i monitorowanie
dziatalnosci objetej ryzykiem oraz za podjecie dziatan naprawczych a takze sposéb

dokumentowania dziatan.

3. Definicje
3.1.Ryzyko — mozliwos$¢ wystgpienia zdarzenia o negatywnym wptywie na realizacje

zaplanowanych celéw i zadan

3.2.Whtasciciel ryzyka — osoba odpowiedzialna za zarzadzanie danym ryzykiem.

4. Skroty

D - Dziekan Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki,
DK - Prodziekan ds. Ksztatcenia,

DR - Prodziekan ds. Rozwoju,

PRD - Przewodniczacy Rady Dyscypliny,

KJK - Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
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PRJK - Petnomocnik Rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
KROSG - Wydziatowy koordynator ds. relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym,

KPWS - Wydziatowy koordynator ds. promocji i wspétpracy ze szkotami.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Dziekan Wydziatu:

- biezgca kontrola i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem,
- podjecie dziatan naprawczych.

5.2. Prodziekan ds. Ksztafcenia

- biezgca kontrola i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem,
- podjecie dziatan naprawczych.

5.3. Prodziekan ds. Rozwoju

- biezaca kontrola i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem,
- podjecie dziatan naprawczych.

5.4. Przewodniczgcy Rady Dyscypliny

- biezgca kontrola i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem,
- podjecie dziatan naprawczych.

5.5. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia
- biezgca kontrola i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem,
- podjecie dziatan naprawczych.

5.6. Petnomocnik Rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia

- biezgca kontrola i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem.
- podjecie dziatan naprawczych

5.7. Wydziatowy koordynator ds. relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym

- biezgca kontrola i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem,
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- podjecie dziatan naprawczych.
5.8. Wydziatowy koordynator ds. promocji i wspotpracy ze szkotami
- biezaca kontrola i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem,

- podjecie dziatan naprawczych.

6. Sposéb postepowania
6.1. Rejestr ryzyka w odniesieniu do strategicznych celéw WEil w obszarze ksztatcenia
obejmuje:
1. identyfikacje i analize ryzyk oddziatujgcych na organizacje w obszarze ksztatcenia
z uwzglednieniem kategorii ryzyka z obejmujgcych przepisy prawne i procedury,
zasoby finansowe, zasoby ludzkie, infrastrukture.
2. wprowadzeniem zasad, procedur, metod, technik wspierajgcych, w tym
monitorujgcych prawidtowg realizacje zadan
3. wskazanie wtascicieli ryzyka — oséb odpowiedzialnych za biezgcg kontrole

i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem oraz za podjecie dziatan naprawczych

6.2. Rejestr ryzyka obejmuje strategiczne cele WEil w obszarze ksztafcenia, dziatania
prowadzgce do osiggniecia danego celu, zidentyfikowane ryzyka, sugerowane dziatania w
zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka i osoby odpowiedzialne za biezgcy kontrole

i monitorowanie dziatalnosci objetej ryzykiem oraz za podjecie dziatan naprawczych.

Cel 1 - Ciggte doskonalenie ksztatcenia i jego utrzymywanie na najwyzszym poziomie poprzez

zapewnienie odpowiedniej kadry nauczycieli oraz zaplecza laboratoryjnego.

Dziatania prowadzgce do osiggniecia celu - pozyskiwanie i zatrzymanie kadry badawcze;j i
dydaktycznej:

Zidentyfikowane ryzyko - starzenie kadry.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - coroczna analiza obsady
kadrowej na prowadzonych kierunkach; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole
i monitorowanie oraz podjecie dziatai naprawczych - dziekan, kierownicy jednostek

organizacyjnych.
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Zidentyfikowane ryzyko - utrata szczegdlnie uzdolnionych absolwentow.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - regularne spotkania
spotecznosci akademickiej w celu analizy spostrzezen, potrzeb, wymiany ciekawych
pomystéw i uwag, ktére moga pozwoli¢ na zainteresowanie szczegdlnie uzdolnionych
studentdw pracg na uczelni; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz

podjecie dziatarh naprawczych: dziekan,

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - opracowanie $ciezki do
zatrzymywania talentéw - osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz
podjecie dziatarh naprawczych: dziekan, kierownicy jednostek organizacyjnych,

przewodniczgcy Rady Dyscypliny.

Zidentyfikowane ryzyko - atrakcyjne, alternatywne oferty pracy w otoczeniu spoteczno-

gospodarczym.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - dodatkowe akcje
utozsamiajgce pracownikéw z uczelnig np. poprzez zaangazowanie w kwestie spoteczne,
akcje charytatywne - osoby odpowiedzialne za biezgcq kontrole i monitorowanie oraz

podjecie dziatan naprawczych: dziekan, kierownicy jednostek organizacyjnych.
Dziatania prowadzace do osiggniecia celu - rozwdj kadry badawczej i dydaktycznej
Zidentyfikowane ryzyko - brak finansowych narzedzi nagradzania pracownikow.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - tworzenie i rozwdj
pozafinansowych czynnikéw motywujgcych pracownikéw np. ustne pochwaty,
dofinansowanie udziatu w konferencjach, szkoleniach, ptatnych publikacjach; osoby
odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych:

dziekan.
Zidentyfikowane ryzyko - brak motywacji do awanséw zawodowych.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - ustalanie
indywidualnych programéw rozwoju kompetencji pracownikdéw i monitorowanie postepow -
osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan

naprawczych: kierownicy jednostek organizacyjnych, przewodniczgcy Rady Dyscypliny.
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Zidentyfikowane ryzyko - wydtuzanie czasu realizacji prac doktorskich.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - spersonalizowany
system mentoringu; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz
podjecie dziatan naprawczych: przewodniczgcy Rady Dyscypliny, promotor, promotor

pomocniczy.

Dziatania prowadzace do osiggniecia danego celu - pozyskiwanie srodkéw na rozwaj

zaplecza laboratoryjnego:

Zidentyfikowane ryzyko - brak dostepnych konkurséw umozliwiajgcych sktadnie wnioskdw i

pozyskanie finansowania.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - monitorowanie
krajowych, regionalnych, sektorowych programoéw operacyjnych; osoby odpowiedzialne za
biezacg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych: prodziekan ds.

rozwoju, koordynator ds. relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

Zidentyfikowane ryzyko - dziatania konkurencyjne prowadzone przez inne jednostki naukowo-

badawcze lub podmioty komercyjne.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka - tworzenie zespotéow
badawczych i dydaktycznych, ktore bedg zdolne do swiadczenia konkurencyjnych ustug dla
Srodowiska spoteczno-gospodarczego; osoby odpowiedzialne za biezgca kontrole

i monitorowanie oraz podjecie dziatain naprawczych: prodziekan ds. rozwoju, koordynator

ds. relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

Dziatania prowadzace do osiggniecia danego celu - pozyskiwanie wyposazenia

dydaktycznego wysokiej klasy stosownie do tematyki ksztatcenia:
Zidentyfikowane ryzyko - brak odpowiednich srodkdw.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- wnioskowanie o finansowanie ze srodkéw publicznych remontdw, napraw i konserwacji
instalacji i urzgdzen technicznych; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole
i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych: prodziekan ds. rozwoju, koordynator

ds. relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.
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- tworzenie planu napraw drogiej aparatury, sprzetu i urzadzen; osoby odpowiedzialne za
biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatarn naprawczych: dziekan, kierownicy

jednostek organizacyjnych, przewodniczacy Rady dyscypliny.

Zidentyfikowane ryzyko - niewtasciwe wykorzystanie lub sprzeniewierzenie funduszy albo

innych zasobdw.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- ustanowienie specjalnego nadzoru w zakresie gospodarki finansowej jednostki; osoby
odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych:

dziekan.

- ograniczenie lub catkowite wstrzymanie okreslonych wydatkéw oraz podejmowanie
niezbednych srodkéw zaradczych i dyscyplinarnych; osoby odpowiedzialne za biezgca

kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziata naprawczych: dziekan.

Dziatania prowadzace do osiggniecia danego celu - Unowoczesnianie metod ksztatcenia

oraz srodkéw technicznych wspomagajacych dydaktyke.

Zidentyfikowane ryzyko - brak umiejetnosci w zakresie stosowania nowoczesnych metod

ksztatcenia.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- organizacja cyklicznych szkolen, warsztatow z zakresu nowoczesnych metod ksztatcenia -
osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan

naprawczych: prodziekani ds. ksztatcenia, , koordynator ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia.

- tworzenie spersonalizowanego systemu mentoringu; osoby odpowiedzialne za biezgca
kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych: prodziekani ds. ksztatcenia,

kierownicy jednostek organizacyjnych.

Zidentyfikowane ryzyko - nieche¢ do wdrazania nowatorskich, innowacyjnych metod

ksztafcenia.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:
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- odpowiednie przygotowanie do wprowadzenia zmian, propagowanie szeroko pojetego
dialogu i wspdtpracy z pracownikami, ktére w znaczacy sposdb zmniejszajg opér wobec
zmian i oswajajg z nowymi zjawiskami; osoby odpowiedzialne za biezacg kontrole

i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych: prodziekan ds. ksztatcenia, kierownicy

jednostek organizacyjnych.

- monitoring informacji zwrotnych od studentéw (ankiety studenckie, media
spotecznosciowe, fora dyskusyjne); osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole
i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych: prodziekani ds. ksztatcenia, kierownicy

jednostek organizacyjnych, opiekunowie rocznikdw studenckich.
Cel 2 - Udziat w ksztatceniu 0séb z doswiadczeniem praktycznym.

Dziatania prowadzace do osiggniecia celu - pozyskiwanie partneréw zewnetrznych:

Zidentyfikowane ryzyko - nieche¢ pracownikdw otoczenia spoteczno-gospodarczego do

podejmowania dodatkowych dziatar niewynikajgcych z obowigzkdw pracowniczych.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- pozyskiwanie srodkéw na wynagrodzenie osdb z otoczenia spoteczno-gospodarczego w
zwigzku z niskimi stawkami w uczelni; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole

i monitorowanie oraz podjecie dziatai naprawczych - dziekan.

- wigczanie pracownikéw otoczenia spoteczno-gospodarczego w realizacje projektow
celowych, zamawianych, rozwojowych; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole
i monitorowanie oraz podjecie dziatai naprawczych - dziekan, koordynator ds. relacji z

otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

- budowania powigzan biznesowych poprzez realizacje prac na zlecenie zainteresowanych
podmiotéw zewnetrznych; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz
podjecie dziatan naprawczych - dziekan, koordynator ds. relacji z otoczeniem spoteczno-

gospodarczym.
Zidentyfikowane ryzyko - brak kompetencji dydaktycznych.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:
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- monitorowanie procesu dydaktycznego i powierzanie zajec specjalistom o mozliwie
najwyzszych kwalifikacjach; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz

podjecie dziatan naprawczych - koordynator ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia.

- propagowanie idei "doktoratéw wdrozeniowych"; osoby odpowiedzialne za biezgca
kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - dziekan, koordynator ds.

relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

Cel 3 - Rozwijanie tresci ksztatcenia uwzgledniajgcych nowe wyniki badan naukowych

wspierajgcych rozwadj gospodarki.

Dziatania prowadzace do osiggniecia celu - ksztatcenie absolwentoéw na potrzeby

gospodarki opartej na wiedzy:

Zidentyfikowane ryzyko - dezaktualizacja tresci ksztatcenia spowodowana rozwojem nauki i

technologii.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- okresowy przeglad programow ksztatcenia zgodnie z procedurami obowigzujacymi na
studiach wyzszych; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie

dziatan naprawczych - koordynator ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia.

- poszerzanie oferty przedmiotéw obieralnych; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole
i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - prodziekani ds. ksztatcenia, kierownicy

jednostek organizacyjnych.

- utworzenie katalogu przedmiotéw prowadzonych w jezyku obcym; osoby odpowiedzialne
za biezgca kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - prodziekani ds.

ksztatcenia, kierownicy jednostek organizacyjnych.

- tworzenie Certyfikowanych Centréow Szkoleniowych uprawnionych do organizowania
specjalistycznych kurséw; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz
podjecie dziatan naprawczych - dziekan, prodziekani ds. ksztatcenia, kierownicy jednostek

organizacyjnych, koordynator ds. relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.
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Cel 4 - Tworzenie nowych i modernizacja istniejgcych kierunkdw ksztatcenia zgodnie z

zapotrzebowaniem rynku pracy.

Dziatania prowadzace do osiggniecia celu - dostosowywanie oferty ksztatcenia do potrzeb
otoczenia i state wzbogacanie oferty studiow, by w jak najwyiszym stopniu spetniata ona

oczekiwania studentéw i pracodawcéw:

Zidentyfikowane ryzyko - niewtasciwe przygotowanie nowego kierunku studiow, ktére moze
spowodowac pojawienie sie skarg studentdw, negatywne reakcje mediow, uszczerbek na

reputacji, a w efekcie spadek zainteresowania ofertq uczelni i straty finansowe.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- analiza zagrozen i szans zwigzanych z otwarciem nowego kierunku studiéw co zwieksza
szanse takiego przedsiewziecia lub, alternatywnie, moze spowodowac odstgpienie od
takiego zamiaru; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie
dziatan naprawczych - dziekan, prodziekani ds. ksztatcenia, koordynator ds. zapewnienia

jakosci ksztatcenia.

Zidentyfikowane ryzyko - spadek zainteresowania ofertq ksztatcenia przejawiajgcy sie matg

liczba kandydatow lub aplikowaniem kandydatow o matym potencjale.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- promowanie oferty ksztatcenia zaréwno poprzez marketing bezposredni (spotkania w
szkotach, organizacja tzw. drzwi otwartych, udziat w targach edukacyjnych) jak réwniez
rozwdj wydziatowych social medidw; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole

i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - koordynator ds. promocji i wspotpracy

ze szkotami.

- podejmowanie z wymaganym wyprzedzeniem decyzji o wstrzymaniu rekrutacji na
okreslony kierunek studiéw lub o likwidacji kierunku studiéw; osoby odpowiedzialne za

biezacg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - dziekan.

Cel 5 - Rozszerzanie oferty ksztatcenia w zakresie studiéw podyplomowych.
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Dziatania prowadzgce do osiggniecia celu - tworzenie oferty ksztatcenia, ktéra szybko

reaguje na zmieniajace sie potrzeby rynku pracy:

Zidentyfikowane ryzyko - niezwykle dynamiczne zmiany na rynku pracy skutkujgce

nieadekwatnqg ofertq studiow podyplomowych.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- monitorowanie rynku pracy w celu diagnozowania zapotrzebowania na kwalifikacje i
umiejetnosci na lokalnych i regionalnych rynkach pracy; osoby odpowiedzialne za biezgca
kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - koordynator ds. relacji z

otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

- analiza dostepnosci danych statystycznych oraz ocena ich przydatnosci do ewaluacji
sytuacji na lokalnych rynkach pracy oraz ocena; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole
i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - koordynator ds. relacji z otoczeniem

spoteczno-gospodarczym.

Zidentyfikowane ryzyko - niedostateczna informacja o ofercie ksztafcenia innej niz studia
wyzsze i studia doktoranckie, przeznaczonej dla oséb legitymujgcych sie wyzszym

wyksztatceniem.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- opracowanie materiatéw promocyjnych i promowanie oferty ksztatcenia zaréwno
standardowymi kanatami jak réwniez podczas spotkan biznesowych, nieformalnych spotkan
roboczych; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan
naprawczych - koordynator ds. promocji i wspoétpracy ze szkotami, koordynator ds. relacji z

otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

Dziatania prowadzace do osiggniecia celu - Upowszechnienie ksztatcenia typu know-how

na kursach o specjalnym przeznaczeniu:

Zidentyfikowane ryzyko - brak wiedzy o mozliwosci podniesienia kwalifikacji posrod

pracownikow otoczenia spoteczno-gospodarczego.

Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:
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- promowanie zaréwno priorytetowych jak i unikatowych kierunkéw badan realizowanych na
wydziale i specjalnosci charakterystycznych dla jednostki w celu wskazywania potencjalnym
zainteresowanym mozliwosci rozszerzania i uzupetniania wyksztatcenia akademickiego;
osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan
naprawczych - prodziekan ds. rozwoju, kierownicy jednostek organizacyjnych, koordynator

ds. relacji z otoczeniem spoteczno-gospodarczym.
Cel 6 - Rozwdj studenckich két naukowych.

Dziatania prowadzace do osiggniecia celu - zwiekszanie liczby cztonkéw két naukowych:

Zidentyfikowane ryzyko - brak lub nieznaczne zainteresowanie dodatkowq dziatalnoscig

studenckgq.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- uswiadamianie studentom waznej roli samoksztatcenia w rozwoju naukowym i
zawodowym przez stwarzanie odpowiednich mozliwosci do realizacji tego procesu; osoby
odpowiedzialne za biezacg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych -

prodziekani ds. ksztatcenia, opiekun kota naukowego, opiekunowie rocznikéw studenckich.

- prowadzenie okresowych badan ankietowych wsrdd studentow niebedacych cztonkami kot
naukowych w celu pozyskania informacji o powodach nieuczestniczenia w inicjatywach Kofa;
osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan

naprawczych - prodziekani ds. ksztatcenia, opiekunowie rocznikéw studenckich.
Zidentyfikowane ryzyko - niedostateczne srodki na dziatalnos¢ kot naukowych.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwos$cig wystgpienia ryzyka:

- pozyskiwanie alternatywnych zrédet finansowanie dziatalnosci studenckiej; osoby
odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych -

prodziekan ds. rozwoju, opiekun kota naukowego.

Dziatania prowadzgce do osiggniecia celu - aktywizacja cztonkéw i zachecanie do

samodzielnosci w zakresie znajdowania tematéw badawczych, inicjowania dziatan kota:
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Zidentyfikowane ryzyko - opiekun kota i opiekunowie projektow sg jedynymi

pomystodawcami i inicjatorami dziatan két naukowych.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- inspirowanie studentéw do rozszerzania zagadnienia poznanych podczas zaje¢ lub
wskazywanie tematy, ktére nie znalazty sie w programie nauczania, a stanowig wazne
zagadnienia dotyczgce studiowanego kierunku; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole
i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - dziekan, prodziekani ds. ksztatcenia,

opiekunowie rocznikéw studenckich.

Dziatania prowadzace do osiggniecia celu - rozszerzanie spektrum aktywnosci két

naukowych:
Zidentyfikowane ryzyko - zmniejszenie atrakcyjnosci studenckiego ruchu naukowego.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- wigczenie cztonkéw kot naukowych w organizacje konferencji, seminariow i dyskusji z
udziatem pracownikéw dydaktyczno-naukowych, przedstawicieli samorzagddéw terytorialnych
oraz innych osdéb, ktérych dziatalnos¢ zawodowa lub publiczna jest zwigzana z realizacjg
zadan Kota; osoby odpowiedzialne za biezgca kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan

naprawczych - dziekan, prodziekan ds. rozwoju, prodziekani ds. ksztatcenia.

- wyasygnowanie puli pienieznej w ramach srodkéw wydziatowych na wsparcie
organizowania obozéw naukowo-dydaktycznych, wizyt studyjnych; osoby odpowiedzialne za

biezacg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziata naprawczych - dziekan.
Dziatania prowadzace do osiggniecia celu - tworzenie nowych két naukowych:

Zidentyfikowane ryzyko - niedostateczne wykorzystanie potencjatu kadr jednostki w celu
przekazywania wiedzy i umiejetnosci wykraczajgcych poza planowane w programie studiow

efekty uczenia sie.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- zachecanie pracownikéw oraz doktorantéw do realizowania projektéw i organizowania

przedsiewzieé wspdlnie ze studentami; osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole
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i monitorowanie oraz podjecie dziatain naprawczych - dziekan, prodziekan ds. rozwoju,

przewodniczacy Rady dyscypliny.

Cel 7 - Rozwijanie miedzynarodowej wymiany pracownikéw dydaktycznych i badawczo-

dydaktycznych.

Dziatania prowadzace do osiaggniecia celu - pozyskiwanie partneréw zewnetrznych

(krajowych/zagranicznych):

Zidentyfikowane ryzyko - trudnosci w nawigzaniu kontaktu i wspotpracy z partnerami

Z zagranicy.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- promowanie narzedzia PARTFINDER do aktywnego poszukiwania partneréw lub nawigzania
wspotpracy z innymi jednostkami z kraju i z zagranicy; osoby odpowiedzialne za biezgca
kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan naprawczych - dziekan, prodziekan ds.

rozwoju.

Zidentyfikowane ryzyko - nieche¢ pracownikdw do podejmowania dodatkowych dziatan

niewynikajgcych z obowigzkdéw pracowniczych.
Sugerowane dziatania w zwigzku z mozliwoscig wystgpienia ryzyka:

- promowanie mobilnosci miedzynarodowej, wymiany ,,dobrych praktyk®, transferu wiedzy;
osoby odpowiedzialne za biezgcg kontrole i monitorowanie oraz podjecie dziatan

naprawczych - dziekan, prodziekan ds. rozwoju.

6.3. Proces zarzgdzania ryzykiem nie powinien sie nigdy koniczy¢, poniewaz raz
identyfikowane i zredukowane ryzyko nie znika, czesto zmienia swojg postac i intensywnos¢.
W zwigzku z tym, w ramach zarzgdzania ryzykiem nalezy dokonywad, nie rzadziej niz raz w
roku, identyfikacji ryzyka w odniesieniu do strategicznych celéw w zakresie podnoszenia
poziomu ksztatcenia, okreslonych w Strategii Rozwoju WEil, przy czym w przypadku istotnej
zmiany warunkéw, w ktorych funkcjonuje uczelnia, nalezy dokona¢ ponownej identyfikacji
wszelkich zagrozen w dziatalno$ci uczelni. Owa identyfikacja jest podstawg analizy ryzyka

uwzgledniajgcej dwie zmienne, a mianowicie: prawdopodobienstwo wystgpienia danego
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ryzyka oraz mozliwe jego skutki. Predykcja stuzy ustaleniu akceptowanego poziomu ryzyka

oraz zaplanowaniu dziatan w stosunku do kazdego istotnego ryzyka.

6.4. Identyfikacja ryzyk dokonywana jest w okresach rocznych, pétrocznych lub kwartalnych
wedtug potrzeb przez witascicieli ryzyka przy pomocy ,Kart oceny i zarzgdzania ryzykiem”
obowigzujgcych w Uczelni. Termin (lub terminy) opracowywania ,kart oceny” ustala sie na

dzien 10 listopada kazdego roku.

6.5. Ocena ryzyk dokonywana jest przez audytora Politechniki Rzeszowskiej na podstawie

analizy ,Kart oceny i zarzadzania ryzykiem”.

7. Dokumenty zwigzane
7.1. Zarzadzenie nr 27/2010 Rektora Politechniki Rzeszowskiej z dnia 19 pazdziernika 2010 r.
w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzgdczej oraz identyfikacji, oceny i zarzgdzania ryzykiem

w Politechnice Rzeszowskiej

7.2. Strategia Rozwoju Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki na lata 2021-2028

8. Wykaz dokumentéw roboczych

8.1. ,Karta oceny i zarzadzania ryzykiem” stanowigca zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia 27/2010
Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. |. tukasiewicza z dnia 19 pazdziernika 2010 r.

w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej oraz identyfikacji, oceny i zarzgdzania ryzykiem

w Politechnice Rzeszowskiej

9. Rozdzielnik

D, DK, DR, PRD, KIJK, PRIK, KROSG, KPWS

6.4. Dobre praktyki

6.4.1. Dobra praktyka w zakresie realizacji Systemu Zapewnienia

Jakosci Ksztatcenia — Ksiega Jakosci Ksztatcenia

Cel dobrej praktyki: Przygotowanie Ksiegi Jakosci Ksztatcenia jest jednym z instrumentow

realizacji Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na WEil.

Gtéwne obszary dziatan, str. 99



WYDZIAL
POLITECHNIKA Wydziatowa Ksiega Jakosci ELEKTROTECHNIKI
RZESZOWSKA . I INFORMATYKI
im. IGNACEGO tUKASIEWICZA Wydanie IV POLITECHNIKI RZESZOWSKIE]

Opis dobrej praktyki: W Ksiedze Jakosci Ksztatcenia gromadzone s3: wydziatowa
dokumentacja Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, procedury i instrukcje wydziatowe,
dokumenty nadrzedne w tym: ustawy, Statut PRz, Regulamin Studidw PRz, uchwaty Senatu,
zarzadzenia Rektora, uczelniane zatozenia dotyczgce Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia, uchwaty Rady Wydziatu, zarzagdzenia Dziekana oraz sprawozdania z posiedzen

Zespotow powotanych na rzecz podniesienia jakosci ksztatcenia.

6.4.2. Dobra praktyka w zakresie wspotpracy z interesariuszami zewnetrznymi —
poszerzenie Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia o

przedstawiciela przemystu

Cel dobrej praktyki: Wspotpraca z przedstawicielami z przemystu pozwala poszerzyc i
uatrakcyjni¢ oferte edukacyjng, aby w petni zaspokajac zapotrzebowanie przemystu na

konkretnych specjalistow.

Opis dobrej praktyki: W sktad Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia wchodzi
przedstawiciel przemystu powotany przez Rade Gospodarczg i mianowany przez Dziekana
wydziatu. Jest to jednoczesnie staty przedstawiciel Rady Gospodarczej w organach Wydziatu,
w ramach wydziatowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia. Pomaga on wskazaé
zapotrzebowanie rynku pracy na osoby o okre$lonych umiejetnosciach. Wydziat uzyskuje

takze wsparcie dla studentéw w odbywaniu przez nich praktyk zawodowych i stazy.

6.4.3. Dobra praktyka w zakresie wspotpracy z interesariuszami zewnetrznymi —

Rada Gospodarcza

Cel dobrej praktyki: Nawigzanie skutecznej wspotpracy z gospodarka, umozliwienie biezgcej
analizy rynku pracy i oczekiwan pracodawcéw, a tym samym okreslenie profilu absolwenta i

wymagan dotyczgcych jego wiedzy i umiejetnosci.

Opis dobrej praktyki: Rada gospodarcza skupia w swoim gronie osoby zarzgdzajace
najwazniejszymi przedsiebiorstwami z branz przemystu informatycznego,
elektrotechnicznego, telekomunikacyjnego, stowarzyszen producentdw oraz tych

absolwentéow Wydziatu, ktdrzy petnig znaczace funkcje w administracji, gospodarce lub
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kulturze. Rada zbiera sie regularnie kilka razy w roku. Obrady RG skupiajg sie na omawianiu
wybranych w danym roku tematéw zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng i badawcza.
Program obrad jest przesytany uczestnikom wraz z potrzebnymi materiatami. Wnioski z
dyskusji stajg sie elementem programu dziatania wydziatu. Rada dziata takze w toku roku
akademickiego, miedzy spotkaniami plenarnymi. Wszyscy uczestnicy Rady otrzymuja na
biezgco drogg mailowg informacje o dziatalnosci Wydziatu, a takze, zgodnie ze specjalizacja,
do konsultacji i opinii odpowiednie materiaty dydaktyczne (programy studiow, sylabusy,
regulaminy, itp.). W ramach potrzeby odbywaijg sie takze ,,branzowe” spotkania uczestnikéw

RG reprezentujgcych dane gatezie przemystu lub obszary badan.

Rada jest najwazniejszg platforma dyskusji z interesariuszami zewnetrznymi, zwtaszcza na
temat oczekiwanych przez gospodarke zakreséw i form ksztatcenia. Celem spotkan jest
zwiekszenie udziatu wybitnych specjalistéw przemystowych w procesie ksztatcenia
studentéw, wymiana doswiadczen i rozwigzan technologicznych, zgtaszanie propozycji prac
dyplomowych oraz analiza problemdéw z doskonaleniem systemu praktyk i stazy

studenckich.

Zalecenia dla wydziatdw zainteresowanych powtdrzeniem praktyki: Reguta uczestnictwa w
Radzie jest otwarta. Firmy delegujg swoich przedstawicieli. Cztonkami Rady Gospodarczej
mogg zostac reprezentanci firm, instytucji, urzedow administracji paristwowej i
samorzgdowej oraz stowarzyszen i organizacji spotecznych, a takze indywidualne osoby
fizyczne, ktérych dziatalnosc jest zwigzana z kierunkami badan naukowych i ksztatcenia
studentéw realizowanymi na Wydziale. Sktad Rady uzupetniajg ze strony wydziatu Dziekan i
Prodziekani, kierownicy katedr, inni przedstawiciele Rady Wydziatu, a takze wybitni

Profesorowie wydziatu i przedstawiciele Samorzadu Studentow.

Gtéwne trudnosci zwigzane ze stosowaniem praktyki: Gtdwnymi trudnosciami, zwigzanymi z
funkcjonowaniem Rady, jest Swiadomy i rzetelny dobdr jej cztonkdw (powinny to by¢ osoby
chetne do wspotpracy, a jednoczesnie majgce bogate doswiadczenie zawodowe) oraz

problemy zwigzane z zebraniem ich w jednym terminie.
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6.4.4. Dobra praktyka w zakresie prezentowania oferty studidw | stopnia

Cel dobrej praktyki: Umozliwienie studentom blizszego poznania kazdego bloku
tematycznego (specjalnosci), a tym samym utatwienie podjecia wiasciwej decyzji dotyczacej

wyboru.

Opis dobrej praktyki: Planowane jest zorganizowanie jest dla studentéw specjalnego
wyktadu podczas ktérego kazda z katedr/zaktadéw, odpowiedzialna za prowadzony blok
tematyczny na studiach | stopnia, przedstawia prezentacje oferowanego bloku
tematycznego. Podczas prezentacji podkreslane sg walory danego bloku, kwalifikacje, ktére
student moze zdoby¢ oraz mozliwe zatrudnienie po jej ukonczeniu.

Po prezentacji prowadzona jest dyskusja, podczas ktérej studenci mogg uzyska¢ odpowiedzi na swoje
pytania i watpliwosci.

Zalecenia dla wydziatdw zainteresowanych powtdrzeniem praktyki: Osoby przygotowujace i
przedstawiajgce oferte wyznaczane sg przez kierownikéw katedr/zaktadéw na prosbe

Dziekana. Spotkania organizowane sg na poczgtku 3-go semestru.

Gtéwne trudnosci zwigzane ze stosowaniem praktyki: Gtéwng trudnoscig przy organizacji

tych spotkan jest wybor odpowiedniego dla wszystkich kierunkéw terminu.

6.4.5. Dobra praktyka w zakresie prezentowania oferty studiéw Il stopnia

studentom studidéw | stopnia

Cel dobrej praktyki: Umozliwienie studentom blizszego poznania kazdego bloku
tematycznego, a tym samym utatwienie podjecia wtasciwej decyzji dotyczgcej wyboru

studiow 2-go stopnia i bloku tematycznego.

Opis dobrej praktyki: Planowane jest zorganizowanie jest dla studentéw specjalnego
wyktadu podczas ktérego kazda z katedr/zaktadéw, odpowiedzialna za prowadzony kierunek
studiow i blok tematyczny na studiach |l stopnia, przedstawia prezentacje oferowanych
przedmiotow. Podczas prezentacji podkreslane sg walory danego kierunku/bloku
tematycznego, kwalifikacje, ktére student moze zdobyé oraz mozliwe zatrudnienie po jej

ukonczeniu.
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Po prezentacji prowadzona jest dyskusja, podczas ktérej studenci mogg uzyskaé odpowiedzi

na swoje pytania i watpliwosci.

Zalecenia dla wydziatdw zainteresowanych powtdrzeniem praktyki: Osoby przygotowujace i
przedstawiajgce kierunki/bloki tematyczne wyznaczane sg przez kierownikow
katedr/zaktadow na prosbe Dziekana. Spotkania organizowane sg przed egzaminem

inzynierskim.

Gtéwne trudnosci zwigzane ze stosowaniem praktyki: Gtéwng trudnoscia przy organizacji

tych spotkan jest wybor odpowiedniego dla wszystkich terminu.

6.4.6. Dobra praktyka w zakresie promocji wydziatu — powotanie Zespotu

ds. Promocji i kontaktu ze szkotami Srednimi

Cel dobrej praktyki: Zwiekszenie efektywnosci dziatan promocyjnych i wizerunkowych

wydziatu.

Opis dobrej praktyki: Zespdt przygotowuje harmonogram zadan skierowanych do srodowiska
zewnetrznego, majgcych na celu ksztattowanie pozytywnego wizerunku wydziatu jako

instytucji nowoczesnej, dynamicznie rozwijajgcej sie, ksztatcgcej wybitnych specjalistow.

Zalecenia dla wydziatdw zainteresowanych powtdrzeniem praktyki: Zespét ds. kontaktéw ze
szkotami powstat w odpowiedzi na zmieniajgca sie sytuacje spoteczno-demograficzna.
Wydziat stara sie modyfikowac wizerunek, nawigzywa¢ coraz silniejsze kontakty ze szkotami
srednimi w regionie, takze z mediami, ktadac wiekszy nacisk na reklame i promocje wydziatu.
W ramach dziatan zespotu prowadzone bedg wyktady otwarte i prezentacje w szkotach,
zorganizowane zostang Dni otwarte wydziatu, konferencje tematyczne majgce na celu

zaszczepienie wiedzy technicznej wsrdd ucznidw.

Gtéwne trudnosci zwigzane ze stosowaniem praktyki: brak budzetu przeznaczonego na
dziatania promocyjne, ustalenie dogodnego terminu spotkan z uczniami nie kolidujgcymi z

zajeciami studentéw (ograniczony dostep do sal i laboratoriéw w semestrze).
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6.4.7. Dobra praktyka w zakresie promowania najlepszych studentéw —

absolwentéw - Konkurs na najlepsze prace dyplomowe

Cel dobrej praktyki: Promowanie najlepszych absolwentéw studiow pierwszego i drugiego

stopnia.

Opis dobrej praktyki: Celem bedzie przygotowanie Uchwaty Rady Wydziatu definiujgcej
regulamin konkursu oraz warunki uczestnictwa. Do konkursu bedg mogty by¢ zgtaszane
prace wyrdzniajace sie wysokim poziomem, obronione w danym roku akademickim, zgodnie
z Regulaminem Studiéw PRz. Planuje sie przeprowadzenie dwdch konkurséw, oddzielnie dla
prac magisterskich i inzynierskich. Prace oceni komisja powotana decyzjg Dziekana. Autorzy
wyroznionych prac i ich opiekunowie uzyskujg dyplom, wpis do Ksiegi Jako$ci Wydziatu, a
ponadto przygotowujg wersje plakatowg swojej pracy, ktdra zostanie umieszczona w

gablotach wydziatu. Wreczanie nagréd odbedzie sie podczas posiedzenia Rady Wydziatu.

Zalecenia dla wydziatéw zainteresowanych powtdrzeniem praktyki: Wazne jest precyzyjne
sformutowanie regulaminu oraz ustalenie liczby wyrdznionych prac. Walorem konkursu jest
ekspozycja wyréznionych prac w gablotach oraz prezentacji na stronie internetowej

Wydziatu.

Gtéwne trudnosci zwigzane ze stosowaniem praktyki: Wydziat bedzie czynit starania wsrod
cztonkdédw Rady Gospodarczej i innych zewnetrznych podmiotéw o finansowe sponsorowanie

nagroéd.

6.4.8. Dobra praktyka w zakresie wspotpracy z pracownikami

dydaktycznymi - wydziatowe seminaria dydaktyczne

Cel dobrej praktyki: Omawianie najwazniejszych i aktualnych problemoéw zwigzanych z
procesem ksztatcenia. Nawigzywanie bezposredniego kontaktu pomiedzy prodziekanami i
pracownikami uczestniczgcymi w procesie ksztatcenia. Wypracowywanie metod poprawy i

doskonalenia procesu ksztatcenia.

Opis dobrej praktyki: Wydziatowe Seminarium dydaktyczne organizowane jest przez

prodziekana ds. ksztatcenia. Tematyka i czestotliwos¢ spotkan jest uzalezniona od aktualnych
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potrzeb i problemdw. Przyktadowe tematy: Proces ksztatcenia w systemie KRK; Uchwaty
porzadkujgce proces ksztatcenia; Modyfikacje planu studiow — 2021/2022; Szkolenie zdalne
w czasie pandemii. W trakcie seminarium prodziekan przedstawia podstawowe tezy, ktore sg
nastepnie dyskutowane przez uczestnikow. Obecnosé pracownikéw dydaktycznych jest
obowigzkowa (lista obecnosci). Przecietny czas trwania seminarium — 1,5 godziny. Waznym
elementem spotkan jest przekazywanie pracownikom biezgcych uchwat Rady Wydziatu,

zwigzanych z ksztatceniem.

Zalecenia dla wydziatéw zainteresowanych powtdrzeniem praktyki: Opracowanie strategii i
terminéw spotkan — co najmniej raz w danym semestrze. Przy omawianiu waznych tematow
nalezy zadbac o udziat kadry decyzyjnej wydziatu i uczelni (np. Prorektora ds. Ksztatcenia,

Pethomocnika Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia).

Gtéwne trudnosci zwigzane ze stosowaniem praktyki: ustalenie dogodnego terminu nie

kolidujgcego z zajeciami.

6.4.9. Dobra praktyka w zakresie wspotpracy ze studentami studiow

niestacjonarnych

Cel dobrej praktyki: Utatwienie studentom studidw niestacjonarnych, ktérzy ze wzgledu na
specyfike studiow rzadziej sg obecni w Uczelni, procesu studiowania poprzez stworzenie

procedur zwigzanych z dydaktyka.

Opis dobrej praktyki: Procedury zamieszczone na stronie www.weii.prz.edu.pl — studia
niestacjonarne — pliki do pobrania oraz w komunikatach dla pracownikéw majg na celu
uproszczenie oraz uporzadkowanie kontaktéw pomiedzy studentem — dziekanatem -

Dziekanem.

Gtéwne trudnosci zwigzane ze stosowaniem praktyki: Brak nawyku u studentéw i
pracownikéw dydaktycznych do korzystania z informacji zawartych na stronie Wydziatu oraz
koniecznos¢ uaktualniania informacji w podaniach i zwigzanych z nimi procedurach zgodnie

ze zmianami w Regulaminie studiéw i nowymi Zarzgdzeniami Wtadz Uczelni.
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