Wydziat Elektrotechniki i Informatyki

Procedura Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest nadzor na wiasciwg organizacjg i przebiegiem zajec

dydaktycznych, a takze monitorowanie jakosci kadry dydaktycznej wydziatu oraz stopnia
realizacji zaktadanych efektéw ksztatcenia.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Podlegajg jej wszyscy
nauczyciele akademiccy Wydziatu, jak réwniez i studenci studidw Ill stopnia (doktoranci),
nie rzadziej niz raz na dwa lata.

3. Definicje

3.1.

3.2.

3.3.

Wykaz nauczycieli hospitowanych — sporzadzony przez petnomocnika dziekana
ds. zapewniania jakosci ksztatcenia imienny wykaz wszystkich nauczycieli
akademickich, prowadzgcych zajecia dydaktyczne na Wydziale, ktérzy majg byc
hospitowani w danym semestrze. Odrebny wykaz sporzadza sie w kazdej jednostce
organizacyjnej (katedrze/zaktadzie) wchodzacej w sktad Wydziatu.

Wykaz hospitowanych doktorantéw — sporzadzony przez petnomocnika dziekana
ds. zapewniania jakosci ksztatcenia imienny wykaz wszystkich studentéow studiow
Il stopnia (doktorantéw), prowadzacych zajecia dydaktyczne na Wydziale, ktorzy
majg by¢ hospitowani w danym semestrze. Odrebny wykaz sporzadza sie w kazdej
jednostce organizacyjnej (katedrze/zaktadzie) wchodzgcej w sktad Wydziatu, w ktérej
zatrudnieni sg opiekunowie naukowi doktorantéw.

Wykaz nauczycieli hospitujgcych — sporzadzony przez kierownika katedry/zaktadu
imienny wykaz nauczycieli hospitujacych wraz z przypisanymi im nauczycielami
hospitowanymi. Hospitujgcym powinien byé doswiadczony nauczyciel akademicki,
ktorego tytut lub stopien naukowy jest co najmniej taki sam jak tytut lub stopien
naukowy nauczyciela hospitowanego. Jesli wsrdéd zaplanowanych do hospitacji
nauczycieli znajduje sie kierownik katedry/zaktadu, to osobe hospitujgcg kierownika
wyznacza petnomocnik dziekana ds. zapewniania jakosci ksztatcenia. Nauczycielem
hospitujagcym kierownika katedry/zaktadu moze by¢ cztonek Rady Wydziatu lub
cztonek Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.



3.4. Zbiorcze wyniki hospitacji — wyniki hospitacji bez danych osobowych hospitowanych
i hospitujgcych nauczycieli (w tym rowniez hospitowanych doktorantéw i nauczycieli
hospitujgcych - opiekunéw naukowych doktorantéw).

3.5. Negatywny wynik hospitacji — ocena 2.0 z hospitacji (w skali od 2 do 5).

3.6. Sprawozdanie z przebiegu hospitacji — sprawozdanie przygotowane dla Dziekana
Wydziatu przez petnomocnika dziekana ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
zawierajgce wykaz ocen uzyskanych przez nauczycieli hospitowanych (jak rowniez
i hospitowanych doktorantéw Wydziatu) w danym semestrze.

3.7. Dziatania naprawcze - dziatania majgce na celu poprawe jakosci zaje¢ prowadzonych
przez nauczyciela, ktory uzyskat negatywny wynik hospitacji.

4. Skroty

PDJK — Petnomocnik dziekana ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
K — Kierownik jednostki (katedry/zaktadu),

H — Hospitujacy nauczyciel,

HN — Hospitowany nauczyciel,

HD - Hospitowany doktorant,

NA — Nauczyciele akademiccy,

WKZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
T —Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:
- analiza zbiorczych wynikow z hospitacji,
- zatwierdzenie sprawozdania z przebiegu hospitacji.

5.2. Petnomocnik dziekana ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:

- poinformowanie kierownikdw jednostek (katedr/zaktadow) o koniecznosci
przygotowania wykazu nauczycieli zaplanowanych do hospitacji w danym semestrze

- przygotowanie zbiorczego harmonogramu hospitacji nauczycieli zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Wydziatu w danym semestrze,

- wyznaczenie nauczyciela, ktéry hospituje kierownika katedry/zaktadu,

- przechowywanie protokotéw z hospitacji,

- opracowanie zbiorczych wynikow hospitacji i ich prezentacja na posiedzeniu WKZJK,
- opracowanie sprawozdania z przebiegu hospitacji dla dziekana wydziatu,

- sporzadzenie sprawozdania z przebiegu hospitacji i przekazanie go petnomocnikowi
rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,

- prezentacja sprawozdania z przebiegu hospitacji podczas zebrania Rady Wydziatu.



5.3.

5.4.

5.5.

Kierownik katedry/zaktadu:

- przygotowanie wykazu nauczycieli hospitowanych i hospitujacych, jak rowniez
i wykazu doktorantdéw i hospitujacych ich opiekunéw naukowych zatrudnionych
w danej katedrze/zaktadzie

- poinformowanie hospitujgcego i hospitowanego nauczyciela o zaplanowanej
hospitacji,

- przekazanie protokotéw z hospitacji petnomocnikowi dziekana ds. zapewniania
jakosci ksztatcenia,

- podjecie dziatan naprawczych w odniesieniu do podlegajacych mu nauczycieli
akademickich ocenionych negatywnie.

Hospitujacy nauczyciel:

- przeprowadzenie hospitacji

- przygotowanie protokotu z hospitacji,

- omoéwienie protokotu z hospitacji z hospitowanym nauczycielem,

- przekazanie protokotu z hospitacji kierownikowi jednostki (katedry/zaktadu),
w ktdrej zatrudniony jest hospitowany nauczyciel.

Hospitowany nauczyciel/doktorant:
- zapoznanie sie i podpisanie protokotfu z hospitacji.

6. Sposob postepowania

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

Poinformowanie  Kierownikéw  jednostek  organizacyjnych na  Wydziale
(katedr/zaktadéw) o koniecznosci przygotowania wykazu nauczycieli, zatrudnionych
w danej jednostce, zaplanowanych w danym semestrze do hospitacji (PDJK). T: do 7
dni od rozpoczecia zaje¢ w danym semestrze.

Przygotowanie, a nastepnie przekazanie do petnomocnika dziekana ds. zapewniania
jakosci ksztatcenia wykazu nauczycieli zaplanowanych do hospitacji; wykaz powinien
zawiera¢ nazwiska nauczycieli hospitujgcych, proponowane terminy hospitacji, nazwy
modutow i form zajec¢ (W,L,C,P), kierunki i lata studiow (K). T: do trzech tygodni od
rozpoczecia zaje¢ w danym semestrze.

Sprawdzenie otrzymanych z jednostek organizacyjnych Wydziatu wykazéw nauczycieli
zaplanowanych do hospitacji i przygotowanie zbiorczego harmonogramu hospitacji
dla Wydziatu w danym semestrze (PDJK). T: do 7 dni roboczych od otrzymania
wykazow z jednostek Wydziatu.

Przeprowadzenie zaplanowanych hospitacji (H). T: do korica danego semestru.
Przygotowanie protokotu z hospitacji (H). T: do 3 dni roboczych od dnia
przeprowadzenia hospitacji

Omdéwienie i podpisanie protokotu z hospitacji (H, HN). T: do 7 dni roboczych od dnia
przygotowania protokotu z hospitacji

Przekazanie podpisanego protokotu Kierownikowi jednostki (H). T: do 3 dni roboczych
od dnia podpisania protokotu z hospitacji



6.8. Podjecie dziatarn naprawczych w odniesieniu do nauczycieli ocenionych negatywnie
(K).

6.9. Przekazanie do petnomocnika dziekana ds. zapewniania jakosci ksztatcenia
protokotdw z przeprowadzonych hospitacji nauczycieli zatrudnionych w danej
jednostce organizacyjnej Wydziatu (K). T: do 7 dni roboczych od dnia otrzymania
wszystkich protokotu z hospitacji nauczycieli.

6.10. Przygotowanie sprawozdania z przebiegu hospitacji i jego przedstawienie podczas
zebrania WKZJK (PDJK). Analiza zbiorczych wynikéw hospitacji i zatwierdzenie
sprawozdania z przebiegu hospitacji (WKZJK).

6.11. Przygotowanie raportu/sprawozdania z przebiegu hospitacji i przekazanie go
Dziekanowi (PDJK).

6.12. Przekazanie sprawozdania z przebiegu hospitacji petnomocnikowi rektora ds.
zapewniania jakosci ksztatcenia (PDJK). T: do jednego miesigca od dnia zatwierdzenia
sprawozdania z przebiegu hospitacji nauczycieli

6.12. Prezentacja sprawozdania z przebiegu hospitacji na posiedzeniu Rady Wydziatu
(PDJK).

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz.
572 z pdin. zm.).

7.2. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U z 2002 r. Nr
101, poz. 926 z pdzn. zm.) .

7.3. Statut Politechniki Rzeszowskiej z dnia 25 czerwca 2015 r. z pdzn. zm.

7.4. Uchwata nr 85/2017 Senatu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza z
dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie doskonalenia Uczelnianego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatfcenia na Politechnice Rzeszowskiej.

7.5. Zarzadzenie nr 37/2017 Rektora PRz z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie trybu i zasad
przeprowadzania ankietyzacji i hospitacji zajec¢ dydaktycznych..

8. Wykaz dokumentéw roboczych
8.1. Wz6r protokotu z hospitacji.

9. Rozdzielnik
WKZJK, PDJK, K, NA



