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Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest nadzér na witasciwg organizacjg i przebiegiem zajec
dydaktycznych, a takze monitorowanie jakosci kadry dydaktycznej Wydziatu oraz stopnia
realizacji zaktadanych efektdw uczenia sie.

2. Zakres stosowania procedury

Procedura obowigzuje na Wydziale Elektrotechniki i Informatyki. Podlegajg jej wszyscy
nauczyciele akademiccy Wydziatu, jak rowniez i doktoranci, ktérych opiekunami sg nauczyciele
akademiccy zatrudnieni na Wydziale. Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia
dydaktyczne powinien by¢ hospitowany nie rzadziej niz raz na dwa lata.

3. Definicje

3.1. Wykaz nauczycieli hospitowanych — sporzadzony przez wydziatowego koordynatora
ds. zapewniania jakosci ksztatcenia imienny wykaz wszystkich nauczycieli akademickich,
prowadzacych zajecia dydaktyczne na Wydziale, ktdorzy majg by¢ hospitowani w danym
semestrze. Odrebny wykaz sporzgdza sie w kazdej jednostce organizacyjnej
(katedrze/zaktadzie) wchodzacej w sktad Wydziatu.

3.2. Wykaz hospitowanych doktorantéw — sporzadzony przez wydziatowego koordynatora
ds. zapewniania jakosci ksztatcenia imienny wykaz wszystkich doktorantéow, prowadzacych
zajecia dydaktyczne na Wydziale, ktérzy majg by¢ hospitowani w danym semestrze. Odrebny
wykaz sporzgdza sie w kazdej jednostce organizacyjnej (katedrze/zaktadzie) wchodzacej w
sktad Wydziatu, w ktdrej zatrudnieni sg opiekunowie naukowi doktorantow.

3.3. Wykaz nauczycieli hospitujgcych — sporzadzony przez kierownika katedry/zaktadu imienny
wykaz nauczycieli hospitujgcych wraz z przypisanymi im nauczycielami hospitowanymi.
Hospitujgcym powinien by¢ doswiadczony nauczyciel akademicki, ktérego stopien naukowy
jest co najmniej taki sam jak stopien naukowy nauczyciela hospitowanego. Jesli wsréd
zaplanowanych do hospitacji nauczycieli w danje jednostce znajduje sie kierownik
katedry/zaktadu, to osobe hospitujgcg kierownika wyznacza Dziekan Wydziatu lub wydziatowy
koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia. Hospitacje kierownika katedry/zaktadu
przeprowadza Dziekan, wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia lub
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wyznaczony przez wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia cztonek
Wydziatowej Komisji ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia. W jednostkach (katedra/zaktad)
przygotowuje sie oddzielny wykaz naczycieli hospitujgcych doktorantow. Hospitacje
doktorantow przeprowadzane sg przez ich opiekundw naukowych.

3.4. Zbiorcze wyniki hospitacji — wyniki hospitacji bez danych osobowych hospitowanych
i hospitujacych nauczycieli (w tym réwniez hospitowanych doktorantéw i nauczycieli
hospitujgcych - opiekundw naukowych doktorantow).

3.5. Negatywny wynik hospitacji — ocena 2.0 z hospitacji (w skali od 2 do 5).

3.6. Sprawozdanie z przebiegu hospitacji — sprawozdanie przygotowane dla Dziekana Wydziatu
przez wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia, zawierajgce wykaz ocen
uzyskanych przez nauczycieli hospitowanych (jak réwniez i hospitowanych doktorantéw)
w danym semestrze.

3.7. Dziatania naprawcze - dziatania majgce na celu poprawe jakosci zaje¢ prowadzonych przez
nauczyciela, ktory uzyskat negatywny wynik hospitacji. Negatywny wynik hospitacji naktada
obowigzek na kierownika jednostki (katedry/zaktadu) podjecia dziatarn majacych na celu
poprawe jakosci prowadzonych zajec.

4. Skréty

KIK —Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia,
K — Kierownik jednostki (katedry/zaktadu),

D - Dziekan Wydziatu,

H — Hospitujgcy nauczyciel,

HN — Hospitowany nauczyciel,

HD — Hospitowany doktorant,

NA — Nauczyciele akademiccy,

WKZJK — Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
T —Termin realizacji.

5. Odpowiedzialnos$¢

5.1. Wydziatowy koordynator ds. zapewniania jakosci ksztatcenia:
- poinformowanie kierownikow jednostek (katedr/zaktadow) o koniecznosci przygotowania
wykazu nauczycieli zaplanowanych do hospitacji w danym semestrze
- przygotowanie zbiorczego harmonogramu hospitacji nauczycieli zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych Wydziatu w danym semestrze,
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- wyznaczenie nauczyciela, ktéry hospituje kierownika katedry/zaktadu,

- przechowywanie protokotéw z hospitacji,

- opracowanie zbiorczych wynikéw hospitacji i ich prezentacja na posiedzeniu WKZJK,
- opracowanie sprawozdania z przebiegu hospitacji dla dziekana wydziatu,

- sporzadzenie sprawozdania z przebiegu hospitacji i przekazanie go petnomocnikowi
rektora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia.

5.2. Kierownik jednostki (katedry/zaktadu):

- przygotowanie wykazu nauczycieli hospitowanych i hospitujgcych, jak réwniez i wykazu
doktorantow i hospitujacych ich opiekundéw naukowych zatrudnionych w danej
katedrze/zaktadzie

- poinformowanie hospitujgcego i hospitowanego nauczyciela o zaplanowanej hospitacji,

- przekazanie protokotdw z hospitacji wydziatowemu koordynatorowi ds. zapewniania
jakosci ksztatcenia,

- podjecie dziatan naprawczych w odniesieniu do podlegajgcych mu nauczycieli
akademickich, ktérzy otrzymali negatywng ocene hospitacji.

5.3. Dziekan Wydziatu:

- wyznaczenie nauczyciela, ktéry hospituje kierownika katedry/zaktadu.

5.4. Hospitujacy nauczyciel:
- przeprowadzenie hospitacji,
- przygotowanie protokotu z hospitacji,
- omoéwienie protokotu z hospitacji z hospitowanym nauczycielem,

- przekazanie protokotu z hospitacji kierownikowi jednostki (katedry/zaktadu), w ktorej
zatrudniony jest hospitowany nauczyciel.

5.5. Hospitowany nauczyciel/doktorant:
- zapoznanie sie z trescig protokotu z hospitacji i jego podpisanie.

5.6. Wydziatowa Komisja ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia:
- analiza zbiorczych wynikéw z hospitacji,
- zatwierdzenie sprawozdania z przebiegu hospitacji.

6. Sposob postepowania

6.1. Poinformowanie Kierownikdéw jednostek organizacyjnych na Wydziale (katedr/zaktadow)
o koniecznosci przygotowania wykazu nauczycieli, zatrudnionych w danej jednostce,
zaplanowanych w danym semestrze do hospitacji (KJK) oraz o koniecznosci przygotowania
wykazu doktorantéw, ktdrych opiekunami naukowymi sg nauczyciele zatrudnieni w danej
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

jednostce, zaplanowanych w danym semestrze do hospitacji (KJK). T: do 7 dni od
rozpoczecia zaje¢ w danym semestrze.

Przygotowanie, a nastepnie przekazanie do wydziatowego koordynatora ds. zapewniania
jakosci ksztatcenia wykazu nauczycieli zaplanowanych do hospitacji oraz wykazu
doktorantow zaplanowanych do hospitacji w danych smestrze; wykaz powinien zawieraé
nazwiska nauczycieli hospitujgcych, proponowane terminy hospitacji, nazwy modutow
i form zaje¢ (W,L,C,P), kierunki i lata studiéw (K). T: do trzech tygodni od rozpoczecia zaje¢
w danym semestrze.

Sprawdzenie otrzymanych z jednostek organizacyjnych Wydziatu wykazow nauczycieli i
doktorantow zaplanowanych do hospitacji i przygotowanie zbiorczego harmonogramu
hospitacji dla Wydziatu w danym semestrze (KJK). T: do 7 dni roboczych od otrzymania
wykazéw z jednostek Wydziatu.

Przeprowadzenie zaplanowanych hospitacji (H). T: w zaplanowanym terminie, najpdzniej
do konca danego semestru.

Przygotowanie protokotu z hospitacji (H). T: do 7 dni roboczych od dnia przeprowadzenia
hospitacji.

Omoéwienie i podpisanie protokotu z hospitacji (H, HN). T: do 7 dni roboczych od dnia
przygotowania protokotu z hospitacji.

Przekazanie podpisanego protokotu Kierownikowi jednostki (H). T: do 3 dni roboczych od
dnia podpisania protokotu z hospitacji.

Podjecie dziatan naprawczych w odniesieniu do nauczycieli, ktérzy otrzymali negatywng
ocene hospitacji (K).

Przekazanie do wydziatowego koordynatora ds. zapewniania jakosci ksztatcenia protokotow
z przeprowadzonych hospitacji nauczycieli zatrudnionych w danej jednostce organizacyjnej
Wydziatu i protokotow z hospitacji doktorantow, ktéorych opiekunami sg nauczyciele
zatrudnieni w danej jednostce organizacyjnej Wydziatu (katedra/zaktad) (K). T: do 7 dni
roboczych od dnia otrzymania wszystkich protokotu z hospitacji nauczycieli i doktorantow
w danym semestrze.

6.10. Przygotowanie sprawozdania z przebiegu hospitacji i jego przedstawienie podczas

zebrania WKZJK (KJK). Analiza zbiorczych wynikdéw hospitacji i zatwierdzenie sprawozdania
z przebiegu hospitacji (WKZJK).

6.11. Przygotowanie sprawozdania z przebiegu hospitacji i przekazanie go Dziekanowi (KJK).

6.12. Przekazanie sprawozdania z przebiegu hospitacji petnomocnikowi rektora ds. zapewniania

jakosci ksztatcenia (KJK). T: do jednego miesigca od dnia zbiorczego opracowania wynikow
hospitacji w danym semestrze.
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7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r

7.2. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.

7.3. Statut Politechniki Rzeszowskiej z dnia 27 czerwca 2019 r.

7.4. Uchwata Nr 47/2020 Senatu PRz z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie zmiany w Statucie

Politechnice Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza.

7.5. Zarzadzenie nr 122/2020 Rektora PRz z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie aktualizacji
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.
7.5. Zarzadzenie Nr 5/2021 Rektora PRz z dnia 19 stycznia 2021 r. w sprawie aktualizacji zasad i
trybu przeprowadzania ankietyzacji i hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

8. Wykaz dokumentow roboczych
8.1. Formularz protokofu z hospitacji

8.2. Formularz wykazu hospitacji nauczycieli akademickich

8.3. Formularz wykazu hospitacji doktorantéw

9. Ro

WKZJK, KIK, K, NA

zdzielnik




